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भाग @ 
 िबताᭅमोड नगरपािलकाको  आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली िनदᱷिशका 2078  

  

      Ĥमािणकरण ǓमǓत:  २०७८ माघ २५ गते 

ᮧ᭭तावना:  
यस िवताᭅमोड नगरपािलकाबाट स᭥पादन गᳯरन ेकायᭅ िमत᭣ययी, ᮧभावकारी, िनयिमतता र कायᭅदᭃतापूणᭅ ढंगबाट स᭥पादन 
गनᭅ, िवᱫीय ᮧितवेदन ᮧणालीलाई िव᳡सनीय बनाउन तथा ᮧचिलत कानून बमोिजम कायᭅस᭥पादन गनᭅ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण 
ᮧणाली तयार गरी कायाᭅ᭠वयन गनुᭅपनᱷ  भएको र आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली तयार गदाᭅ िबताᭅमोड नगरपािलकाको कामको 
ᮧकृित अनुᱧप िनय᭠ᮢणको वातावरण, जोिखम ᭃेᮢको पिहचान,िनय᭠ᮢणका गितिविध, सूचनाको आदान ᮧदान, अनुगमन 
तथा म᭨ूयांकनज᭭ता िबषयलाई सम᭗ेनुपनᱷ भएकोल े ᭭थानीय सरकार सᲱालन ऐन, २०७४ को दफा ७८ एवम ् ᭭थानीय 
तहको आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली तजुᭅमा ᳰद᭏दशᭅन ,२०७८  बमोिजम यो िनदᱷिशका तजुᭅमा  गᳯरएको छ ।  

१.१ सᳲᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भ  

(क) यस िनदᱷिशकाको नाम “Ǔबता[मोड नगरपािलकाको आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली िनदᱷिशका, २०७८” रहकेो छ ।  

(ख) यो िनदᱷिशका Ǔबता[मोड नगरपािलकाको कायᭅपािलकाबाट ᭭वीकृत भए अनुसार २०७८ माघ २५ गतदेेिख लागू ᱟनेछ ।  

१.२ पᳯरभाषा : िवषय वा ᮧस᭑गल ेअकᲃ अथᭅ नलागेमा यस िनदᱷिशकामा  
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(क) “अिधकार ᮧा᳙ अिधकारी” भ᳖ाल ेनगरपािलका वा गाउँपािलकामा लाग ुᱟन ेᮧचिलत ऐन िनयमावली बमोिजम कुनै 
कायᭅ गनᭅ अिधकारᮧा᳙ अिधकारी स᭥झनु पछᭅ ।  

(ख) “ᮧमखु” भ᳖ाले गाँउपािलकाको नगरपािलकाको ᮧमखुलाई स᭥झनु पछᭅ ।  

(ग) “अि᭠तम लेखापरीᭃण” भ᳖ाले नेपालको सᳲवधानको धारा २४१, लेखापरीᭃण ऐन २०७५ को दफा ३ र ᭭थानीय 
सरकार सᲱालन ऐन २०७४को दफा ७७ बमोिजम महालेखापरीᭃकको कायाᭅलयबाट ᱟन ेलखेापरीᭃण स᭥झनु पदᭅछ ।  

(घ) “आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण” भ᳖ाल े िनकायल े आ᭢नो उ᳎े᭫य ᮧा᳙ीको लािग कायᭅसᲱालनमा ᱟन े जोिखमहᱧको पिहचान र 
ितनको स᭥वो᭠धन गनᱷ कायᭅलाई स᭥झनु पदᭅछ । 

 (ङ) “आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली” भ᳖ाल ेआ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण कायᭅलाई ᭣यवि᭭थत गनᭅ िनमाᭅण गᳯरएको ᮧणालीलाई स᭥झनु 
पदᭅछ । 

 (च) “आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण” भ᳖ाले नगरपािलकाको तोᳰकएको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण शाखा वा उᲦ शाखाका 
कमᭅचारीबाट ᱟने लेखा तथा अ᭠य कारोवार र सो संग स᭥वि᭠धत कागजात एव ंᮧᳰᮓयाको जांच, परीᭃण, िव᳣ेषणको कायᭅ 
स᭥झनु पदᭅछ ।  

(छ) “एक तह मािथको अिधकारी” भ᳖ाले वडा सिचव वा शाखा/महाशाखा/िवभागीय ᮧमखुको हकमा ᮧमखु ᮧशासकᳱय 
अिधकृत, ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको हकमा नगरपािलकाको ᮧमखु र नगरपािलकाको ᮧमखुको हकमा नगरकायᭅपािलका 
स᭥झनु पछᭅ । 

 (ज) “ऐन भ᳖ाले नगरपािलकामा लाग ुभएको ᮧचिलत ऐन स᭥झनु पछᭅ ।  

(झ) “कायᭅपािलका” भ᳖ाले नगर कायᭅपािलका स᭥झनु पदᭅछ ।  

(ञ) “कायाᭅलय” भ᳖ाले नगरपािलकाको कायᭅपािलकाको कायाᭅलय स᭥झनु पछᭅ ।  

(ट) “कायाᭅलय ᮧमखु” भ᳖ाल ेनगरपािलकाको ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱧपमा काम गनᱷ ᮧशासकᳱय ᮧमखु वा सो काम 
गनᭅ तोᳰकएको पदािधकारी वा ᭣यिᲦ स᭥झनु पदᭅछ ।  

(ठ) “कोष” भ᳖ाले नगरपािलकाको ᭭थानीय सिᲱत कोष स᭥झनुपछᭅ र सो श᭣दले कानून बमोिजम ᭭थापना भएका अ᭠य 
᭭थानीय कोषलाई समेत जनाउँछ ।  

(ड) “कोष तथा लेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलय” भ᳖ाले महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलय अ᭠तगᭅतको िज᭨लाि᭭थत कोष तथा लेखा 
िनय᭠ᮢक कायाᭅलय स᭥झनु पछᭅ । 

 (ढ) “िज᭥मेवार ᳞िᲦ” भ᳖ाले ᭭थानीय सरकार सᲱालन ऐन २०७४ बमोिजम कायᭅसᲱालन गनᱷ, िज᭥मा िलन,े खचᭅगनᱷ, 
लेखा राᲧे, ᮧितवेदन गनᱷ, आ᭠तᳯरक वा अि᭠तम लेखापरीᭃण गराई बेᱧज ुफछयᲆट गनᱷ गराउने, सरकारी नगदी िज᭠सी असुल 

उपर गनᱷ गराउने तथा दािखला गनᱷ वा गराउन ेकतᭅ᳞ भएको ᭣यिᲦ सं᭥झनु पछᭅ ।  

(ण) “जोिखम” भ᳖ाले िनकायको उ᳎े᭫य ᮧा᳙ीलाई वाधा पुयाᭅउन सᲣे कुन ै ᳰᮓयाकलाप वा घटना ᱟन सᲣे सं᭥भावनालाई 
बुझाँउदछ ।  
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(त) “ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत” भ᳖ाले ᭭थानीय सरकार सᲱालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ वमोिजमको ᮧमखु ᮧशासकᳱय 
अिधकृत स᭥झनु पुछᭅ ।  

(थ) “म᭠ᮢालय” भ᳖ाले नेपाल सरकारको स᭑घीय मािमला तथा सामा᭠य ᮧशासन म᭠ᮢालय स᭥झनु पदᭅछ ।  

(द) “िवभागीय ᮧमखु” भ᳖ाले नगरपािलकाको ᮧमखुलाई स᭥झनु पछᭅ । 

 (ध) “िवᱫीय उᱫरदािय᭜व” भ᳖ाले िवᱫ स᭥व᭠धी ᮧितफलमा सुधार गनᭅ, िवᱫीय अनुशासन, पारदᳶशता तथा जवाफदिेहता 
कायम गनᭅ बहन गनुᭅ पनᱷ िज᭥मवेारी, जवाफदिेहता तथा सोबाट ᮧा᳙ ᱟने ᮧितफलᮧितको उᱫरदािय᭜व तथा पᳯरपालना स᭥झनु 
पछᭅ ।  

(न) “िवᱫीय िववरण” भ᳖ाले ᭭थानीय तहको लािग ᭭वीकृत भएको कुनै िनि᳟त अविधमा भएको आᳶथक कारोवारको 
समि᳥गत ि᭭थित दशाᭅउने उ᳎े᭫यल े शीषᭅक समेत ख᭨ुने गरी तयार गᳯरएको िववरण स᭥झनु पछᭅ र सो श᭪दले कारोवारको 
ि᭭थित दशाᭅउने गरी शीषᭅकका आधारमा वनाइएको बजेट अनुमान, िनकाशा, खचᭅ, आ᭥दानी, दािखला र बाँकᳱ रकम समते 
खलुाइएको ᮧा᳙ी र भुᲦानी िववरण र सोसँग स᭥वि᭠धत लेखा, ᳯट᭡पणी र खलुासा समेतलाई जनाउँछ ।  

(प) “वᱧेज“ु भ᳖ाले ᮧचिलत कानून बमोिजम पु᭧याᭅउनु पनᱷ रीत नपुयाᭅई कारोवार गरेको वा राᲧु पनᱷ लेखा नराखेको तथा 
अिनयिमत वा वेमनािसब तᳯरकाले आᳶथक कारोवार गरेको भनी लेखापरीᭃण गदाᭅ औ᭨याइएको वा ठहयाᭅइको कारोवार 
स᭥झनु पदᭅछ ।  

(फ) “संपरीᭃण” भ᳖ाले आ᭠तᳯरक वा अि᭠तम लेखापरीᭃण ᮧितवेदनमा Ბ᭨याइएको बᱧेजकुो स᭥ब᭠धमा पेश ᱟन आएका 
᭭प᳥ीकरण वा ᮧितᳰᮓया साथ संलᲨ ᮧमाण तथा कागजातको आधारमा गᳯरने फᯝयᲆट स᭥व᭠धी कायᭅलाई स᭥झनु पछᭅ ।  

१.३ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको उ᳍े᭫ य :- िबताᭅमोड नगरपािलकाल ेदेहायको उ᳍े᭫ य ᮧाि᳙को लािग आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण 
ᮧणालीको  तजुᭅमा गरेकोछ, 

 • कायᭅ सᲱालनलाई ᳞वि᭭थत, िसलिसलाब᳍ र िनयिमत गनुᭅ, 

 •  ᮲ोत साधन तथा स᭥पिᱫको उपयोगमा िनयिमतता, िमत᳞ियता, कायᭅदᭃता र ᮧभावकाᳯरता ᭨याउन,ु 

• ᮧचिलत ऐन, िनयम लगायतका कानुनी ᭣यव᭭था तथा कायᭅिविधको पᳯरपालना गराउनु,   

• ᮲ोत साधन तथा स᭥पिᱫको अप᭣यय, दᱧुपयोग र हानी नो᭍सानी ᱟनबाट रोᲣ 

• िवᱫीय िववरणको िव᳡सनीयता, गणु᭭तᳯरयता र ᮧभावकाᳯरता अिभवृि᳍, 

 • िवᱫीय िज᭥मेवारी तथा अनुशासन कायम गरी िवᱫीय पारदᳶशता र जवाफदेही ᮧव᳍ᭅन गनुᭅ, 

१.४ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली कायाᭅ᭠वयनका आधारः िबताᭅमोड नगरपािलकाले आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको तजुᭅमा गदाᭅ 
देहायका नीितगत एवम कानूनी ᳞व᭭थाहᱧलाई आधारको ᱧपमा िलएको छ,  

(क) नेपालको संिवधान  

(ख) ᭭थानीय सरकार संचालन ऐन,२०७४ 
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 (ग) िबताᭅमोड नगरपािलकाको आᳶथक कायᭅिविध तथा िवᱫीय उᱫरदािय᭜व ऐन र आᳶथक कायᭅिविध तथा िवᱫीय 

उᱫरदािय᭜व िनयमावली 

 (घ) सावᭅजिनक खᳯरद ऐन,२०६३ र नगरपािलकाको सावᭅजिनक खᳯरद िनयमावली 

 (ङ) सूचनाको हक  स᭥ब᭠धी ऐन,२०६४ र सूचनाको हक  स᭥ब᭠धी िनयमावली,२०६५ 

 (च) लेखापरीᭃण ऐन,२०७५  

(छ) कमᭅचारी समायोजन ऐन,२०७५ 

 (ज) ᳥᮪ाचार िनवारण ऐन,२०५९ 

 (झ) संघ ᮧदेश र ᭭थानीय तह सम᭠वय तथा अ᭠तरस᭥ब᭠ध ऐन,२०७७ एवम संघ ᮧदशे र ᭭थानीय तह सम᭠वय तथा 
अ᭠तरस᭥ब᭠ध िनयमावली,२०७७  

(ञ) महालेखा परीᭃक᳇ारा ᭭वीकृत फारामहᱧ (म.ले.प. फारामहᱧ) 

 (ट) सरकारी कारोवार िनदᱷिशका, २०७६ 

 (ठ) एकᳱकृत अᳶथक संकेत तथा बगᱮकरण र ᳞ा᭎या,२०७४ (दो᮰ो पᳯरमाजᭅन सिहत) 

(ड) ᭭थानीय तहको वाᳶषक योजना तथा बजेट  तजुᭅमा ᳰद᭏दशᭅन , २०७५  

(ढ) ᭭थानीय तहमा बजेट तजुᭅमा, कायाᭅ᭠वयन, आᳶथक ᭣यव᭭थापन तथा स᭥पिᱫ ह᭭ता᭠तरण स᭥ब᭠धी िनदᱷिशका,२०७४ (ण) 
᭭थानीय तहको लेखापरीᭃण  मागᭅदशᭅन, २०७४  

(त) नगरपािलकाको राज᳡ सधार कायᭅयोजना तजुᭅमा  ᳰद᭏दशᭅन, २०७६ 

 (थ) नगरपािलका िवपद ्᭣यव᭭थापन कोष (सᲱालन) कायᭅिविध, २०७८  

(द) नगर कायᭅपािलका (कायᭅस᭥पादन) िनयमावली, २०७४ 

(ध) ᭭थानीय सिᲱत कोष ᭣यव᭭थापन ᮧणाली (सुᮢ) 

(न) आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली स᭥ब᭠धी अ᭠य िनकायका ᮧचिलत राि᳥य एवम ्अ᭠तराि᳦य अ᭤यासहᱧ  

१.५ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीका ᭃेᮢ  :  

िबताᭅमोड नगरपािलकाको आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीमा देहायको िवषय ᭃेᮢहᱧ समेᳯटएको छ  

(क) संगठना᭜मक संरचना, जनशिᲦ ᳞व᭭थापन तथा नैितक आचरण िनय᭠ᮢण  

(ख) सुशासन, सेवा ᮧवाह र ᮧशासिनक कायᭅको िनय᭠ᮢण  

(ग) सूचना तथा संᲱार, अिभलखेीकरण र ᮧितवेदन स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण 

 (घ) सूचना तथा संᲱार, अिभलेखीकरण र ᮧितवेदन स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण  
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(ड) िनरीᭃण, सपरीवेᭃण र अनुगमन तथा म᭨ुयाकंन  

(च) राज᳡ तथा ᮧा᳙ ᱟनपनुᱷ िहसावको िनय᭠ᮢण  

(छ) बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा ᭭वीकृती,  िनकाशा र रकमा᭠तर िनय᭠ᮢण 

 (ज) बजेट खचᭅ तथा पे᭫ कᳱको िनय᭠ᮢण 

 (झ) बैक खाता संᲱालन, िहसाव िभडान, भᲦुानी िनय᭠ᮢण  

(ञ) अनुदान ᮧा᳙ी तथा उपयोग स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण  

(ट) ᮧशासिनक खचᭅ, तलव तथा सुिवधा र सवारी साधन तथा उपकरणको उपयोग  

(ठ) खᳯरद कायᭅको िनय᭠ᮢण—मालसामान खᳯरद, िनमाᭅण कायᭅ तथा सेवा खᳯरद 

 (ड) ᮧितव᳍ता खचᭅ तथा भुᲦानी ᳰदन बांकᳱ िहसाव स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण 

 (ढ) आकि᭭मक तथा दैवी ᮧकोपको अव᭭थाको खचᭅ िनय᭠ᮢण  

(ण) स᭥पिᱫ, तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण  

(त) धरौटी कारोवार तथा कोष सᲱालनको िनय᭠ᮢण 

 (थ) लेखाकंन तथा लेखा स᭢टवयेरको सᲱालन र िवᱫीय ᮧितवेदन स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण  

(द) जनसहभािगता र सावᭅजिनक जवाफदेिहता  

(ध) लेखापरीᭃण तथा बेᱧजु फᯝयᲆट स᭥व᭠धी िनय᭠ᮢण  

२. सगंठना᭜मक सरंचना , जनशिᲦ ᳞व᭭थापन एवम निैतकता र आचारसᳲहता  

२.१ सगंठना᭜मक सरंचना  

१. संगठना᭜मक सरंचना िनमाᭅण गदाᭅ देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • संगठना᭜मक संरचना िनमाᭅण गदाᭅ नगरपािलकाको उ᳎े᭫य पᳯरपूᳶत ᱟने गरी िनमाᭅण गᳯरने छ । 

 २. संगठना᭜मक सरंचना िनमाᭅण गदाᭅ म᭎ुय ᱧपमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेछन ् 

• संगठना᭜मक संरचना तयार गदाᭅ कायᭅबोझ र आयको िव᳣ेषण नगरी बोिझलो संरचना तयार ᱟन सᲣे  

• ᳞िᲦगत ᭭वाथᭅ र स᭥व᭠धको आधारमा स᭑गठन संरचना तयार ᱟन सᲣे   

• स᭑गठनको उ᳎े᭫य पूᳶतको लािग आव᭫यक पूणᭅसंरचना तयार नᱟन सᲣे 

 • स᭑गठन तथा ᳞व᭭थापन सवᱷᭃण ᮧितवेदन सभाबाट ᭭वीकृत नगरी कायाᭅ᭠वयन ᱟन सᲣे  

३. स᭑गठना᭜मक सरंचना िनमाᭅण गदाᭅ देहायका ᮧकृया अपनाइनछे ।  
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• नगरपािलकाको स᭑गठन संरचना तथा दरव᭠दीको अ᭟ययन गदाᭅ आ᭢नो कायᭅबोझ र राज᭭व ᭃमता समेतलाई िव᳣ेषण गरी 
स᭑गठन तथा ᳞व᭭थापन सभᱷᭃण गᳯरनछे ।  

• ᮧशासिनक खचᭅको सीमा पालना ᱟने गरी संगठन संरचना ᭭वीकृत गᳯरनछे । 

 • स᭑गठन तथा ᳞व᭭थापन सभᱷᭃण गराउँदा िवषयगत शाखा र वडा कायाᭅलय सिहतको पूणᭅ स᭑गठन संरचना 
सहभािगतामूलक िविधबाट तयार गᳯरनछे ।  

• स᭑गठन तथा ᳞व᭭थापन सभᱷᭃण गदाᭅ स᭑घीय र ᮧदेश कानून तथा मापद᭛डको पालना गᳯरनेछ ।  

• स᭑गठन तथा ᳞व᭭थापन सवᱷᭃण ᮧितवेदन सभाबाट अिनवायᭅ ᱧपमा ᭭वीकृत गराइनेछ ।  

४. स᭑गठना᭜मक सरंचना िनमाᭅणको मु᭎य िज᭥मेवारी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत र कायᭅपािलकाको ᱟनेछ ।  

५. ᭭वीकृत स᭑गठन सरंचना सावᭅजिनक गरी म᭠ᮢालय र ᮧदेश मु᭎यम᭠ᮢी तथा मि᭠ᮢपᳯरष᭞को कायाᭅलयमा पठाइनेछ ।  

६. िज᭨ला सम᭠वय सिमित तथा ᭭थानीय तहको सुशासन समितबाट स᭑गठना᭜मक सरंचना िनमाᭅण कायᭅको अनगुमन 
गराइनछे ।  

२.२ जनशिᲦ ᳞व᭭थापन  

१. स᭑गठना᭜मक सरंचना िनमाᭅण गदाᭅ देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᭭वीकृत दरव᭠दीको ᳯरᲦ पदमा पᳯरपूᳶत गᳯरनछे ।  

• कमᭅचारीको यो᭏यता, ᭃमता र ᱧचीको आधारमा पद᭭थापन गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानून िवपᳯरत कमᭅचारी काजमा रािखने छैन । 

 • कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत भई ᮧो᭜साहन, पुर᭭कार तथा द᭛डको ᭣यव᭭था लागू गᳯरनेछ ।  

२. जनशिᲦ ᳞व᭭थापन गदाᭅ देहायका जोिखमहᱧ ᱟन सᲣेछ 

 • जनशिᲦ ᳞व᭭थापन योजना तयार नगᳯरन े

 • ᮧदेश लोकसेवा आयोगमा ᳯरᲦ पद माग नगनᱷ ।  

• दरब᭠दी नभएको ᭭थानमा कानूनमा ᳞व᭭था भएभ᭠दा बढी अविधको कमᭅचारी काजमा राᲧे 

 • कमᭅचारीको यो᭏यता, ᭃमता र ᱧिचबारे जानकारी नराखी पद᭭थापन गᳯरन े। 

 • स᭥पकᭅ  स᭥ब᭠ध र आ᭭थाको आधारमा कमᭅचारीको पद᭭थापना ᱟने ।  

३. जनशिᲦ ᳞व᭭थापन तथा पदपᳶूत गदाᭅ देहायका ᮧकृयाहᱧ अपनाउन ुपनᱷछ ।  

• जनशिᲦ ᳞व᭭थापन योजना तयार गᳯरनेछ । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको पद ᳯरᲦ भए त᭜काल ैस᭑घीय मािमला तथा सामा᭠य ᮧशासन म᭠ᮢालयमा अनुरोध गᳯरनेछ ।   
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• ᮧदेश लोकसेवा आयोगमा पदपुᳶतको लािग समयम ैअनुरोध गरी पठाइने छ । 

 • कमᭅचारीहᱧको पद᭭थापन गदाᭅ शैिᭃक यो᭏यता, तािलम, अनभुव आᳰदलाई दिृ᳥गत गरी उपयुᲦ ᳞िᲦ उपयुᲦ ᭭थानमा 
पद᭭थापन गᳯरनछे । 

 • कमᭅचारी िनयुिᲦ वा पद᭭थापन गदाᭅ अिनवायᭅ ᱧपमा कायᭅिववरण ᳰदन े᳞व᭭था गᳯरनेछ । 

 • ᭭वीकृत दरब᭠दीको पदमा माᮢ कानूनमा भएको ᭣यव᭭था बमोिजम समय तोकᳱ कमᭅचारीलाई काजमा खटाइनेछ ।  

४. पदपूᳶत तथा जनशिᲦ ᳞व᭭थापन गनᱷ ᮧमुख दािय᭜व ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र कायᭅपािलकाको ᱟनेछ । यस स᭥ब᭠धी 
ᮧमुख ᳰᮓयाकलापकाहᱧ र िववरण अ᳒ाविधक गरी वेवसाइटमा रािखनेछ ।  

५. पदपूᳶत तथा जनशिᲦ ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी ᮧमुख ᳰᮓयाकलापकाहᱧको अनुगमन र म᭨ूया᭑कन सुशासन  सिमितले गनᱷछ ।  

२.३ निैतकता र आचारसᳲहताका  

१. नैितकता र आचारसᳲहताका स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवलमवन गᳯरनछे । 

 • पदािधकारीको आचारसंिहता र कमᭅचारीको पेशागत आचारसंिहता तयार गरी उ᭨ल᭑घनको अव᭭थामा कानून बमोिजम 
कारवाही गᳯरनछे ।  

२. निैतकता र आचारसᳲहता पालनाका स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेछन ् 

• ᭭थानीय तहका पदािधकारी र कमᭅचारीहᱧको आचारसंिहता तयार नगᳯरन े। 

 • ᭭वीकृत भएको आचारसंिहता लाग ूनगᳯरन े। 

 • आचरण पालनाको अनुगमन गनᱷ संय᭠ᮢ ᭭थापना नगᳯरने ।  

• आचरण उ᭨ल᭑घन भएता पिन कारवाही नᱟन े।  

३. निैतकता र आचारसᳲहता पालनाका स᭥ब᭠धमा देहायका ᮧकृयाहᱧ अपनाइनछे ।  

• पदािधकारीको आचारसंिहता ᭭वीकृत गराई वेभसाइट माफᭅ त सावᭅजिनक गᳯरनछे । 

 • पदािधकारीले आ᭢नो स᭥पिᱫ िववरण सावᭅजिनक गनुᭅपनᱷछ । 

 • आचारसंिहता पᳯरपालनाको अव᭭था म᭨ूया᭑कनका सूचकहᱧ समेत तयार गᳯरनेछ ।  

• पदािधकारी र जनशिᲦलाई आचारसंिहता पालना गनᱷ ᮧितव᳍ता पᮢमा ह᭭ताᭃर गनᱷ गराउने र सोको अिभलेख राᲧे 
᭣यब᭭था समेत िमलाइनेछ । 

 • िनजी ᭭वाथᭅ गाँिसएको िवषयसँग स᭥बि᭠धत िनणᭅयमा सहभागी नᱟन े᳞व᭭था िमलाइनछे । 

 • आचरणहᱧ उ᭨ल᭑घन गरे, नगरेको स᭥व᭠धमा जाँचबुझ तथा अनुगमन गनᭅ सुशासन सिमितले अनुगमन गनᱷ ᳞व᭭था 
िमलाइनेछ । 
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 • आचरण उ᭨ल᭑घन स᭥व᭠धी गुनासा वा उजुरीहᱧ उजुरी पेटीका/अ᭠य िव᳒ुतीय मा᭟यमबाट जानकारी ᮧा᳙ गरी सूचना वा 
पृ᳧पोषण गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

 • आचारसंिहता उ᭨लघंन स᭥व᭠धी अिभलेख राखी ᮧचिलत कानून बमोिजम कारवाही गनᱷ गराउने ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • ते᮲ो पᭃ वा सावᭅजिनक सुनुवाइ माफᭅ त आचारसंिहताको वाᳶषक अनगुमन गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनछे ।  

४. ᭭वीकृत आचारसᳲहता तथा ते᮲ो पᭃबाट भएको अनुगमनको ᮧितवेदन वेबसाइटमा रािखनेछ ।  

५. सुशासन सिमितल ेआचारसᳲहता कायाᭅ᭠वयन स᭥ब᭠धमा आव᭫यक अनगुमन गरी िनदᱷशन ᳰदनेछ ।  

३. सवेा ᮧवाह र ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧकृया  

३.१ सवेा ᮧवाह  

१. सेवा ᮧवाह स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था िमलाउन देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सुशासनका िनि᭥त ᮧभावकारी सेवा ᮧवाहको ᳞व᭭था िमलाइने छ । 

 २. सेवा ᮧवाह ᮧभावकारी बनाउने संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • आव᭫यक सूचना सिहतको अ᳒ाविधक नागᳯरक बडापᮢ सवलैे देᲧे ᭭थानमा नरािखने ।  

• कᳯठनाई भोगेका खास वगᭅका जनताको घरदलैोमा सेवा ᮧवाहको ᳞व᭭था नगᳯरन े।  

• घु᭥ती सेवा सुगम र सहज ठाउँमा माᮢ गᳯरन सᲣे 

 • सावᭅजिनक उᱫरदािय᭜व अिभवि᭞धृ स᭥ब᭠धी कानूनी ᳞व᭭था नगᳯरन े

 • सेवाको समय तथा लागत बढी लाᲨ ेᳰढलासु᭭ती, अनुिचत लनेदेन ᱟन सᲣे  

३. सवेा ᮧवाह ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• नागᳯरक बडापᮢ कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, वडा कायाᭅलय र िवषयगत कायाᭅलयको पᳯरसर िभᮢ सवैल े दᲧेे उपयᲦु 
᭭थानमा राᲧे ᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

• स᭥भव भएस᭥म िडिजटल नागᳯरक बडापᮢको ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• नागᳯरक बडापᮢमा ᭃितपूᳶत स᭥व᭠धी ᭣यव᭭था समते शुᱧवात गᳯरनछे ।  

• सवै ᮧित िश᳥ ᳞वहार गᳯरनछे ।  

• सेवाᮕाही ᮧित मयाᭅᳰदत र समान ᳞वहार गᳯरनछे ।  

• सेवाᮕाहीलाई भेदभाव नगरी सेवा ᮧदान गᳯरनछे ।  

• सेवा ᮧवाहको मापद᭛ड र कायᭅिविध तयार गरी पारदᳶशता कायम गᳯरनछे । 
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 • घु᭥ती सेवा सᲱालन स᭥ब᭠धी कानूनी ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• कायाᭅलयबाट टाढा रहकेा समुदाय वा जनता, सेवा ᮧा᳙ गनᭅ कᳯठनाई भोिगरहकेा सेवाᮕाही, िपछिडएका ᭃेᮢको वगᭅका 
सेवाᮕाहीलाई िवशेष ᭟यान ᳰदइनेछ ।  

• घु᭥ती सेवा वा सूचना ᮧिविधको ᮧयोगबाट सेवाᮧवाहमा सरल र सहज पᱟचँको ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।   

• सावᭅजिनक स᭥पिᱫको संरᭃण र स᭥व᳍ᭅनमा जोड ᳰदइनछे । 

 • सामािजक परीᭃण, सावᭅजिनक परीᭃण, सावᭅजिनक सुनुवाई ज᭭ता सामािजक उᱫरदािय᭜व स᭥व᭠धी औजार अवल᭥वन 
गनुᭅपनᱷ गरी काननूी ᳞व᭭था गᳯरनेछ । 

 • सामािजक परीᭃण तथा सावᭅजिनक परीᭃणको आविधक ᱧपमा अनगुमन गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनछे । 

 • ᮲ोत साधनको उपल᭣धता र कायᭅᮧकृित सुहाउँदो िव᳒ुतीय सूचना ᮧिविधको िवकास गरी ᮧयोग गᳯरनछे ।  

• सेवा ᮧवाहकोलािग स᭑घीय वा ᮧदेश म᭠ᮢालायबाट िवकास गरेको उपयुᲦ ᮧिविध भए ᮧयोगमा ᭨याइनछे ।  

• ᮧिविधको मा᭟यमबाट सेवा ᮧवाह स᭥व᭠धी त᭝या᭑क र अिभलेख रािखनेछ ।  

४. सेवा ᮧवाहलाई ᮧभावकारी बनाउने ᮧमुख दािय᭜व कायᭅपािलकाको िनदᱷशनमा ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. सेवा ᮧवाह स᭥ब᭠धी मापद᭛ड नीित सूचना  राजपᮢ र अ᭠य काम कारबाही वेब साइटमा राखी सावᭅजिनक गᳯरनछे ।  

६. सुशासन सिमितल ेसेवा ᮧवाह स᭥ब᭠धमा आव᭫यक अनुगमन गरी िनदᱷशन ᳰदइनछे ।  

३.२ ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧᳰᮓया  

१. ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧᳰᮓया ᮧभावकारी बनाउन देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सावᭅजिनक सेवा ᮧवाहलाई िछटो छᳯरतो, पारदशᱮ, उᱫरदायी र सूचना ᮧिविधमैᮢी बनाइनेछ ।  

२. ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧᳰᮓया संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ ।  

• िनणᭅयको को िनणᭅयिविध, समय र आधार ᭭प᳥ नखलुाई ᭭व᭒ेछाचारी िहसावले िनणᭅय गᳯरने ।  

• िनणᭅयको आधार तयार नगरी अिनयिमतता र सरकारी हानी नो᭍सानी ᱟन ेगरी िनणᭅय गनᱷ ।  

• कायᭅहᱧलाई ᮧाथिमकताको आधारमा वगᱮकरण नगᳯरन े। 

 • पदािधकारी र कमᭅचारीले आफैले गनᭅ सᲣे काम नगरी िज᭥मेवारी प᭠छाउन ेतथा ᮧशासिनक िनणᭅयका तह बढी ᱟन े।  

३. ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧᳰᮓया ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥वन गᳯरन ेछ ।  

• िनणᭅय गदाᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजमका िनि᳟त कायᭅिविध अपनाइनछे । 

 • कानूनमा तोᳰकए बमोिजम िनि᳟त समयाविध िभᮢ िनणᭅय गनᱷ गराइनछे ।  
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• िनणᭅय गदाᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजमको आधार वा अ᭠य आधार, पु᳥याई तथा कारण ᭭प᳥ खलुाउने ᭣यव᭭था लाग ूगᳯरनछे । 

 • ᮧमखु र ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले िनणᭅयको उपयᲦुता वारे िनगरानी र सुपᳯरवेᭃण गᳯरनेछ ।  

• कामको मह᭜व अनुसार वगᱮकरण गरी कायᭅ फᲮᲆट गनᱷ समयाविध तोᲣे र तोᳰकएको समय िभᮢ कायᭅ फᲮᲆट गनᭅ 
मापद᭛ड बनाई कायाᭅ᭠वन गᳯरनेछ । 

• कायᭅ फᲮᲆट गनᱷ समय देहाय बमोिजम गनᱷ गराइनछे । 

ᮧ᭜येक कमᭅचारीको िज᭥मेवारी र कायᭅस᭥पादन मापन गरी म᭨ूया᭑कन गनᱷ प᳍ितको िवकास गᳯरनछे । 

 • िनणᭅयकताᭅल ेिनणᭅय कानूनमा तोᳰकएको शतᭅ तथा िनधाᭅᳯरत अविधिभᮢ रही गरे नगरेको अनुगमन र मू᭨या᭑कन गᳯरनछे ।  

• कानूनी जᳯटलता वा ि᳇िवधा भएको िवषय बाहके मािथ᭨लो पदािधकारी वा अिधकारी समᭃ िनणᭅयको लािग पेश गनᭅ नपनᱷ 
᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

४ ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧकृयालाई ᮧभावकारी बनाउने मु᭎य िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनेछ । 

५ ᮧशासिनक िनणᭅय ᮧकृयालाई ᮧभावकारी बनाउने कायᭅको अनुगमन कायᭅपािलकाको ᱟ नेछ ।  

४. सचना तथा संचार, अिभलखेा᭑कन र ᮧितवेदन  

४.१ सचूना तथा सᲱंार  

१. सूचना तथा सᲱार ᮧणालीको उपयोग संदभᭅमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनेछ । 

• कायाᭅलयको कायᭅस᭥पादनमा ᮧभावकाᳯरत एवम पारदᳶशता ᭨याउन सूचना तथा सᲱार ᮧणालीको उपयोगमा जोड ᳰदइनछे 
।  

२. सचूना तथा सᲱारचार ᮧणालीको उपयोग सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• ᳞वि᭭थत सूचना ᮧणालीको अभावमा स᭥बि᭠धत पᭃहᱨलाई समयमा उिचत जानकारी उपल᭣ध गराउन नसᳰकने । 

 • िव᳡सनीय सचूनाको अभावमा काम कारवाहीमा ᮧभावकाᳯरता ᭨याउन नसᳰकन े। 

 • मह᭜वपूणᭅ नीित, िनदᱷशनवारे जानकारी नᱟन सᲣे । 

 • िब᳒ुितय संᲱार मा᭟यम (वबेसाइट) बाट सूचना ᮧवाह नगᳯरने । 

ᮧथिमकता ᭣यिᲦ आफैल ेफछयौट गनᱷ मािथ᭨लो तहमा पशे गरेकोमा सो 
तहल ेफछयौट गनᱷ 

तुᱧ᭠त सोही ᳰदन सोही ᳰदन 
(कायाᭅलय उ᭘न ेसमय परेमा कायाᭅलय ख᭨ुना साथ) 
अित जᱧरी ३ ᳰदन िभᮢ २ ᳰदन िभᮢ 
जᱧरी ५ ᳰदन िभᮢ २ ᳰदन िभᮢ 
साधारण १० ᳰदन िभᮢ ७ ᳰदन िभᮢ 
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 • सावᭅजिनक मह᭜वका िनणᭅय तथा ᮧितवेदन सवᭅसाधारणका लािग सावᭅजिनक नᱟन सᲣे । 

 • त᭝यमा आधाᳯरत नभएका र अपूणᭅ सूचना ᮧवाह ᱟनसᲣे ।  

• िनणᭅय तथा सूचना सावᭅजिनक गदाᭅ िव᳒ुतीय मा᭟यम ᮧयोग नगᳯरन े।  

३. सचूना तथा सᲱार ᮧणालीको उपयोगलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • ᮧिविधमा आधाᳯरत सूचना ᮧणालीलाई कायाᭅलयिभᮢ तथा मातहतको वडा कायाᭅलय वा एकाइहᱧमा समेत िनयिमत 
ᱧपमा लाग ूगᳯरनेछ ।  

• मह᭜वपूणᭅ नीित, पᳯरपᮢ, िनदᱷशन, आदेशहᱧ कायाᭅलयमा तथा मातहतका वडा र इकाइलाई जानकारी गराउनु पदाᭅ 
िव᳒ुतीय सᲱार मा᭟यमबाट ᮧवाह गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलयबाट मातहतसँग सूचना तथा सᲱार गदाᭅ तथा मातहतका वडा र इकाइबाट कुनै ᮧितवेदन ᮧा᳙ गदाᭅ वा पᮢाचार 
गदाᭅ िव᳒ुतीय सᲱार मा᭟यम ᮧयोग गᳯरनछे ।  

• सावᭅजिनक सूचना ᮧवाह गदाᭅ िव᳒ुतीय सᲱार पोटᭅल (वबेसाइट) मा राᲧे ᭣यव᭭था िमलाइनेछ । 

 • सूचना र त᭝या᭙क क᭥᭡यूटरमा ᳞वि᭭थत गᳯरनेछ । 

 • सूचना ᮧिविधको मा᭟यमबाट सेवा ᮧवाहको पृ᳧पोषण र गुनासो ᳞व᭭थापन गᳯरनछे ।  

• आ᭢नो वेबपेज िनमाᭅण गरी नागᳯरक बडापᮢ, कायᭅ सᲱालन कायᭅिविध, सेवा ᮧवाहसँग स᭥बि᭠धत सूचनाहᱧ रािखनछे । • 

सूचना, पᳯरपᮢ, आदेश, त᭝या᭑क आᳰद वेबसाइटमा रा᭎दा अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट ᮧमािणत गराई रािखनेछ । 

 • सूचना ᮧिविधको सᲱालनको लािग उपयुᲦ जनशिᲦको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• सूचना ᮧिविध स᭥ब᭠धी जनचतेना बढाउन ᮧचार ᮧसार एवम अ᭠तरᳰᮓया गᳯरनछे । 

 • िव᳒ुतीय सᲱार मा᭟यम (इमेल, ᭢या᭍स आᳰद) माफᭅ त ᮧा᳙ जानकारी एवम सूचनाको  आधारमा पिन कारबाही अिघ 
बढाउने ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

४. सावᭅजिनक जानकारी गराउन सूचना अिधकृत र ᮧवᲦा तोकᳱ िज᭥मेवारी ᳰदइनेछ । 

 ५. ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले सो कायᭅको अनुगमन गनᱷछ ।  

४.२ अिभलखेा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) ᳞व᭭था  

१. अिभलेखा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) ᳞व᭭था संदभᭅमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलयको मह᭜वपूणᭅ नीित, ᮧितवेदन, िनणᭅय स᭥ब᭠धी कागजातको अिभलेखीकरण ᳞वि᭭थत गᳯरनेछ ।  

• कायाᭅलयले पदािधकारी तथा कमᭅचारीको बयैिᲦक िववरण तथा अिभलेखहᱧ सुरिᭃत राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

२. अिभलेखा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) ᳞व᭭था संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  
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• मह᭜वपूणᭅ िवषय र कागजातहᱧ अिभलेखीकरण गनᭅ उिचत ᭣यव᭭था नगᳯरने ।   

• अिभलेखीकरण अ᭭प᳥,अपणूᭅ, अᮧमािणत र अिव᳡सनीय ᱟन सᲣे ।  

• बैयिᲦक िववरण तथा अिभलेखहᱧ ᳞वि᭭थत नᱟन े।  

• अिभलेख नरहकेो वा खोजेको समयमा नपाइएका कारण िनणᭅय ᮧᳰᮓयामा सम᭭या एवम ्ᳰढलाइ ᱟ ने ।  

• ᮧोफाइलमा तयार नᱟ ने ।  

३. अिभलखेा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) ᳞व᭭था ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• मह᭜वपूणᭅ नीित, बैठकको िनणᭅय, पᳯरपᮢ, वाᳶषक कायᭅᮓम, वाᳶषक ᮧितवेदन, स᭥झौता, िनदᱷिशका, मागᭅदशᭅन योजना तथा 
कायᭅᮓम, अ᭟ययन ᮧितवेदन ज᭭ता कागजात काननू बमोिजम सुरिᭃत राᲧ अिभलेखा᭑कनको आव᭫यक ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• अिभलेखा᭑कन गनᱷ कमᭅचारी तथा िनजको िज᭥मेवारी तोᳰकनेछ । 

 • कायाᭅलय तथा वडा कायाᭅलयको अिभलेख एकᳱकरण गनᭅ एकᳱकृत ᭣यव᭭थापन सूचना  ᮧणाली (स᭢टवयेर) िवकास गरी 
मातहतका वडामा समेत ᮧयोग गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाइनछे ।  

• कायाᭅलयले देहायका अिभलखे सुरिᭃत ᱧपमा राᲧे ᭣यव᭭था गनुᭅ पनᱷछ । 

• ᭭वदेशी तथा वैदेिशक अवलोकन ᮪मण, तालीम वा गो᳧ीको िवषय, िमित, अविध, सहभागी लगायतका िववरण । 

• ᮧ᭜येक वषᭅ खचᭅ भएको िवदा र सिᲱत रहकेो िवदाको िववरण ।  

• कमᭅचारीको बयैिᲦक िववरण तथा अिभलेख फाइलहᱧ । 

• कमᭅचारीले पाएको द᭛ड, पुर᭭कार र कारवाहीको िववरण । 

• ᮧचिलत कानून बमोिजमको िन᳜ िववरण तथा ᮧितवेदन तोᳰकएको ढाँचामा तोᳰकएको सयम सीमािभᮢ तयार गᳯरनेछ ।  

• व᭭तुगत  िववरण (ᮧोफाइल) 

• सामािजक परीᭃण ᮧितवेदन लगायत कानूनले तोके का अ᭠य ᮧितवेदन  

४. अिभलेखा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) कायᭅको म᭎ुय िज᭥मेवारी स᭥बि᭠धत शाखाका कमᭅचारीको ᱟ नेछ । 

५. अिभलेखा᭑कन (डकुम᭛ेटेशन) कायᭅको अनुगमन गनᱷ िज᭥मेवारी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟ नेछ ।  

५. िनरीᭃण, सपरुीवेᭃण र अनगुमन तथा म᭨ूया᭑कन 

 ५.१ िनरीᭃण, सपरुीवᭃेण  

१. िनरीᭃण, सपुरीवेᭃण संदभᭅमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• आ᭢नो कायाᭅलय तथा मातहतका वडा र योजनाको िनरीᭃण गरी ᭜यसको अिभलेख राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  
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• िनरीᭃणको ᮓममा अिनयिमतता देिखएमा आव᭫यक कारवाही गᳯरनछे । 

 • योजना र कायᭅकंमको ᮧगित समीᭃा िनयिमत ᱧपमा गᳯरनछे ।     

२. िनरीᭃण, सपरुीवेᭃण सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• िनरीᭃणको ᮓममा ग᭥भीर ᮢुटी वा अिनयिमतता भए पिन उᲦ िवषयको अिभलेख तथा ᮧितवेदन तयार नगनᱷ र आव᭫यक 
कारवाही समेत नᱟने । 

 • मातहतका स᭥पूणᭅ योजनाको ᮧगितको समीᭃा नᱟन े।  

• ᮧगितको समीᭃा बैठकमा स᭥बि᭠धत पᭃहᱨको सहभािगता नᱟने र ᮧितवेदन समेत तयार नᱟ ने । 

 • आᳶथक कृयाकलापहᱨको िनयिमत सुपᳯरवेᭃण नᱟन े।  

• आᳶथक अिनयिमतता तथा म᭭यौट ᱟन सᲣे । 

३. िनरीᭃण, सपरुीवेᭃणलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• नगरपािलका ᮧमखुल ेआ᭢नो कायाᭅलय तथा मातहतका वडा र योजनाको काम कारवाही स᭥व᭠धमा कानूनल ेतोके बमोिजम 
आफैल ेवा कुनै पदािधकारीलाई अि᭎तयार सुि᭥पई अिनवायᭅ ᱧपमा िनरीᭃण गनᱷ गराइनेछ ।  

• िनरीᭃण गदाᭅ ᮧचिलत ऐन िनयम बमोिजम कायाᭅलयको ᮧशासिनक काम कारवाही, कमᭅचारी ᮧशासन, लेखा तथा 
अिभलेख, कायᭅᮓम कायाᭅ᭠वयन आᳰद वारेमा जानकारी िलइनेछ । 

 • िनरीᭃणको ᮓममा देिखएको सुधार गनुᭅपनᱷ िवषयको स᭥व᭠धमा स᭥बि᭠धतलाई मौिखक वा िलिखत तवरले िनदᱷशन ᳰदइनछे 
।  

• िनरीᭃण ᮧितवेदन तयार गरी अिभलेख राᲧे र आव᭫यकता अनुसार िनदᱷशन ᳰदइनेछ । 

 • कुनै ᳞िᲦबाट ग᭥भीर ᮢुटी वा अिनयिमतता भएको वा स᭥पादन ᱟनपुनᱷ काम कारबाही नगरेको पाइएमा िन᳜ानुसार 
गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानून बमोिजम आफैले कारबाही गनᭅ सᳰकन ेभए त᭜कालै कारबाही गनᱷ ।  

•आफैले कारवाही गनᭅ निम᭨न ेभएमा अिधकार ᮧा᳙ अिधकारी वा िनकाय समᭃ कारबाहीको लािग िसफाᳯरस साथ लेखी 
पठाउने ।  

• मातहतका योजनाको ᮧगितको समीᭃा तोᳰकएको समय िभᮢ गᳯरनेछ । 

 • सम᭭याहᱧ समाधान गनᭅ आव᭫यक िनदᱷशन ᳰदइनछे । 

 • योजनाको ᮧगित समीᭃा ᮧितवेदन र िनरीᭃण ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले आफै वा मातहतका अिधकृत माफᭅ त कायाᭅलयको आᳶथक ᮧशासन सᲱालनको स᭥व᭠धमा 
िनयिमत ᱧपमा िनरीᭃण तथा सुपᳯरवेᭃण गनᱷ गराइनछे । 



खÖड: २   संÉया: २    Ǔबता[मोड राजपğ   भाग -२   ǓमǓत: २०७८ माघ २५ 

14 
 

 • िनरीᭃण तथा सुपᳯरवेᭃण गदाᭅ मातहतका कायाᭅलय/इकाइल ेआᳶथक ᮧशासन सᲱालनमा कानूनको पालना गरे नगरेको 
जाँचवुझ गᳯरनछे ।  

• आᳶथक अिनयिमतता तथा म᭭यौट भएको पाइएमा त᭜काल कायᭅवाहीको ᮧकृया अिघ बढाइनेछ ।  

४. िनरीᭃण र सुपᳯरवेᭃण गनᱷ ᮧमुख िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. नगरपािलका ᮧमखुल ेआ᭢नो कायाᭅलय तथा मातहतका वडा कायाᭅलयहᱧको काम कारबाहीको अनुगमन गनᱷछ ।   

५.२ अनगुमन तथा मू᭨या᭑कन  

१. अनगुमन तथा म᭨ूया᭑कन संदभᭅमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• योजनाको अनुगमन गनᭅको लािग कानून बमोिजम अनुगमन तथा सुपᳯरवेᭃण सिमित गठन गᳯरनछे ।  

• आफनो तथा मातहतको वडा कायाᭅलयको आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली कायाᭅ᭠वयनवारे अनगुमन गᳯरनेछ ।  

• बढी लागत भएका योजनाको ᮧभाव मू᭨या᭑कन गᳯरनेछ ।  

२. अनगुमन तथा म᭨ूया᭑कन सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ  

• कानून बमोिजम अनगुमन तथा सुपᳯरवेᭃण सिमित गठन नगᳯरन े।  

• गठन गᳯरएका सिमित कृयाशील नᱟने ।  

• अनगुमन िनदᱷिशका/ कायᭅिविध तयार नगᳯरन े। 

 • अनगुमन कायᭅयोजना तथा सचूकहᱧ तयार नगᳯरन े।  

• अनगुमन िनदᱷिशकाको कायाᭅ᭠वयन नᱟन े। 

 • आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली कायाᭅ᭠वयनको ᮧभावकारीतावारे िनयिमत अनुगमन नगरᳯरन े।  

• अनगुमन गदाᭅ तोᳰकएको परीᭃण सूची ᮧयोग नᱟने ।  

• ᮧभाव मू᭨या᭑कन गनुᭅ पनᱷ योजनाको म᭨ूया᭑कन नगᳯरने ।  

• ᮧभाव मू᭨या᭑कनबाट आएका सुझावहᱧ कायाᭅ᭠वयन नᱟने ।  

३. िनरीᭃण, सपुरीवेᭃणलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे । 

 • योजना तथा कायᭅᮓमको अनुगमन गरी पृ᳧ पोषण गनᭅको लािग अनगुमन तथा सुपᳯरवेᭃण सिमित गठन गᳯरनछे । 

 • य᭭तो सिमित गठन गदाᭅ उपा᭟यᭃ वा उपᮧमखुको संयोजक᭜वमा तोᳰकएको सद᭭यहᱧ समावेश गᳯरनेछ ।  

• वडा᭭तरीय योजना तथा कायᭅᮓमको अनुगमनका लािग वडा᭭तरीय अनगुमन सिमित गठन गᳯरनेछ ।  

• अनगुमन कायᭅलाई ᳞वि᭭थत गनᭅ अनगुमन िनदᱷिशका/कायᭅिविध तयार गᳯरनेछ ।  
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• अनगुमन तथा सुपᳯरवेᭃण सिमितले स᭥पादन गनुᭅ पनᱷ कायᭅहᱨ िन᳜ानसार रहकेा छन । 

• वाᳶषक अनुगमन कायᭅयोजना तयार गनᱷ ।  

• अनगुमनको लािग आव᭫यक सूचकहᱧको िवकास गनᱷ । 

 • कानूनले तोके बमोिजम अनगुमन गरी ᮧितवेदन पेश गनᱷ । 

 • योजनाको कायाᭅ᭠वयनमा देिखएको सम᭭या तथा िनमाᭅण कायᭅको गुण᭭तरको जाँच गनᱷ ।  

•योजना कायाᭅ᭠वयनमा देिखएका सम᭭या समाधानको लिग आव᭫यक िनदᱷशन ᳰदने ।  

• वडा अनुगमन सिमितको ᮧितवेदन ᮧा᳙ गरी एकᳱकृत ᮧितवेदन तयार गनᱷ । 

 • कायाᭅलय र मातहतका वडा वा इकाइको आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको ᮧभावकाᳯरतावारे िनयिमत ᱧपमा अनुगमन तथा 
म᭨ूया᭑कन गᳯरनछे ।  

• आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको अनगुमन गदाᭅ यस ᳰद᭏दशᭅनमा ᳰदइएको फाराम ᮧयोग गᳯरनछे । 

 • अनगुमन ᮧितवेदन तयार गᳯरनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली कायाᭅ᭠वयनका कमी कमजोरी समाधानको लािग कायᭅयोजना तयार गरी कायाᭅ᭠वयन गᳯरनेछ ।  

• कानूनले तोकेको रकमभ᭠दा वढी लागत अनुमान भएको योजना स᭥प᳖ भएको २ वषᭅिभᮢ ᮧभाव मू᭨या᭑कन गᳯरनछे ।  

• ᮧभाव मलू्या᭑कन गदाᭅ कानूनल ेतोकेको िविध र ᮧकृया पालना गᳯरनछे ।  

• ᮧभाव मू᭨या᭑कन ᮧितवेदन तयार गरी सावᭅजिनक गᳯरनछे ।  

• ᮧभाव मू᭨या᭑कन बाट ᮧा᳙ भएका सुझाव अनुसार बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा र कायाᭅ᭠वयनमा सुधार गᳯरनेछ ।  

४. अनगुमन तथा म᭨ूया᭑कन गनᱷ म᭎ुय िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟ नेछ ।  

५. नगरपािलका ᮧमखुल ेआ᭢नो कायाᭅलय तथा मातहतका वडा कायाᭅलयहᱧको काम कारबाहीको अनुगमन गनᱷछ ।  

६. राज᭭व तथा ᮧा᳙ ᱟ न ुपनᱷ िहसावको िववरण  

६.१ राज᭭व सकंलन  

१. राज᭭व संकलन सं᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• संिवधान बमोिजम आ᭢नो अिधकार ᭃेᮢ िभᮢको राज᳡ उठाउने स᭥ब᭠धी नीित, कानून तथा कायᭅयोजना तयार गᳯरनछे । 

 • राज᳡ सुधार कायᭅयोजना तयार गदाᭅ राज᳡सँग स᭥बि᭠धत सवै िवषय र स᭥भा᳞ ᭃेᮢ पिहचान गᳯरनेछ ।  

• आ᭢नो कायᭅᭃेᮢ अ᭠तगᭅतको कर, द᭭तुर तथा सेवा श᭨ुक कानून᳇ारा तोᳰकए बमोिजमको अिधकार ᮧयोग गरी ᮧभावकारी 
ᱧपमा असुल गᳯरनेछ ।  
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• आ᭢नो कायᭅᭃेᮢ अ᭠तगᭅतको कर, द᭭तुर तथा सेवा श᭨ुक असुली ᮧभावकारी बनाउन ᮧो᭜साहन एवम द᭛ड जᳯरवानाको 
᭣यव᭭था समेत गᳯरनेछ ।  

२. राज᭭व सकंलन कायᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • राज᳡ उठाउने िवषयमा नीित,कानून तथा कायᭅयोजना तयार नᱟने । 

 • अिधकारᭃेᮢ बािहर गई कर लगाउन सᲣे ।  

• राज᳡ सुधार कायᭅयोजना तयार गदाᭅ राज᳡सँग स᭥बि᭠धत स᭥पूणᭅ िवषय व᭭तु र स᭥भा᳞ ᭃेᮢहᱨ पिहचान ᱟन नसᲣे। • 

ᭃेᮢािधकार िभᮢका स᭥भा᳞ कर असुलीका लािग कानूनी ᮧव᭠ध नगᳯरन े। 

 • आᳶथक ऐनमा तोᳰकएका सब ैकर नउठाउन े।  

• सवै करदाता करको दायरामा नआउने ।  

• द᭭तुर तथा सेवा शु᭨कहᱧ स᭥बि᭠धत सेवाᮕाही/᳞िᲦबाट नउठाइने ।  

• बाँडफाँट गनुᭅपनᱷ राज᭭व बाँडफाँट नगनᱷ । 

 • करदाताको लगत नरािखने ।  

• ᮧो᭜साहन एवम द᭛ड जᳯरवानाको ᭣यव᭭था ᳞वहारमा लाग ूनगᳯरन े।  

३. राज᭭व संकलन कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे । 

 • कर लगाउन,े उठाउने वा करका दर पᳯरवतᭅन गनᱷ कायᭅहᱧ आᳶथक ऐनमा ᳞व᭭था गरेर माᮢ गᳯरनछे । 

 • राज᳡ सुधार कायᭅयोजना तजुᭅमा स᭥ब᭠धी ᳰद᭏दशᭅन २०७६ को अधीनमा रही राज᳡ सुधार स᭥ब᭠धी आ᭢नो कायᭅयोजना 
तयार गᳯरनछे । 

 • राज᳡ सुधार कायᭅयोजना तयार गदाᭅ ᳰद᭏दशᭅन अनुसार राज᳡सँग स᭥बि᭠धत सवै िवषयहᱨको पिहचान गरी पदािधकारी 
तथा जनᮧितिनिधहᱨ, वडा कायाᭅलयहᱧ र सरोकारवालाहᱧलाई सहभागी गराई राज᳡ सुधार कायᭅयोजना तजुᭅमा कायᭅशाला 
गो᳧ी गᳯरनछे ।  

• ᳞ापक छलफल, अ᭟ययन एव िव᳣ेशण गरी यथाथᭅ, व᭭तुगत र कायाᭅ᭠वयनयो᭏य कायᭅयोजना तयार गᳯरनेछ ।  

आ᭢नो अिधकार ᭃेᮢ  अ᭠तरगतका कर तथा सवेा श ु᭨क काननू बमोिजम असुल गनᭅ देहाय बमोिजम गᳯरनछे ।  

• कर तथा गरैकरको ᮧभावकारी पᳯरचालनका लािग आव᭫यक नीितगत र कानूनी ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• ᮧभावकारी राज᭭व पᳯरचालनका लािग आव᭫यक जनशिᲦ, त᭝या᭑क र सूचना ᮧिविधको उपयोग माफᭅ त कर ᮧशासनलाई 
सुदढृ गᳯरनेछ ।  

• करदाता दताᭅ र करदाता िशᭃा अिभयान सᲱालन गᳯरनेछ । 
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 • ᮧदान गᳯरएका िसफाᳯरस र असलु भएको द᭭तरु रकमलाई समय समयमा ᱧजु गरी  सेवाᮕाहीबाट ᮧा᳙ ᱟनुपनᱷ रकम 
सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

• असुल भएको राज᳡ कानून बमोिजमको समय सीमा िभᮢ राज᳡ खातामा दािखला गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाई सोको िनयिमत 
अनगुमन गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानून बमोिजम ᮧदशे सरकारसँग बाँडफाँट गनुᭅपनᱷ राज᭭व समयमै बाँडफाँट गᳯरनछे ।  

• कानून बमोिजम कर वुझाउनुपनᱷ दािय᭜व भएका करदाताको लगत राखी ᮧ᭜येक वषᭅ अ᭟याविधक गᳯरनछे ।  

• समयमा कर वुझाउने करदातालाई छुट ᳰदने र बढी कर बझुाउने करदातालाई ᮧो᭜साहन गनᭅ कानूनी ᭣यव᭭था गᳯरनछे । • 

कर वुझाउनुपनᱷ दािय᭜व भएका करदाताले समयमा कर नबुझाएमा कानून बमोिजम द᭛ड जᳯरवाना गरी असूल गनᱷ ᳞व᭭था 
कडाइका साथ लाग ूगᳯरनेछ । 

 ४. आ᭢नो अिधकार ᭃेᮢ  अ᭠तरगतका कर तथा सवेा श ु᭨क काननू बमोिजम असलू गनᱷ िज᭥मेवारी राज᭭व शाखा ᮧमखुको 
ᱟनछे ।  

५. ᭭थानीय राज᭭व परामशᭅ सिमितल ेअनगुमन गरी आव᭫यक परामशᭅ ᳰदनछे ।  

६.२ राज᭭व लखेा ᮧणाली  

१. राज᭭व लखेा ᮧणाली स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• राज᭭व लेखा तोᳰकएको ढाँचामा राखी अ᳒ाविधक गᳯरनेछ । 

 • ᭭थानीय तहल ेराज᳡का भौचर िनयिमत ᱧपमा िभडान गरी तोᳰकए बमोिजम िहसाव िभडान िववरण तयार गᳯरनछे ।  

२. राज᭭व लखेा ᮧणाली सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ  

• सवै ᮧकारको राज᭭व रकम समयमा नै ज᭥मा नᱟने । 

 • व᭍यौता करको लगत नरािखने,  

• नगदै राज᭭व िलएको अव᭭थामा रिसद उपल᭣ध नगराउन े। 

 • रिसद िनय᭠ᮢण खाता नरािखने ।  

• राज᳡का भौचर िनयिमत ᱧपमा िभडान नगᳯरने ।  

• तोᳰकएको िहसाव िभडान िववरण तयार नगᳯरने ।  

३. राज᭭व लखेा ᮧणाली स᭥व᭠धी कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे । 

 • राज᳡ आ᭥दानी महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलयबाट तोᳰकएको एकᳱकृत आᳶथक संकेत, वगᱮकरण तथा ᭣या᭎या अनुᱨप 
राज᳡ शीषᭅक छुᲷाई आ᭥दानी बाँिधनेछ ।  

• राज᳡को ᮲े᭭ता रा᭎दा महालेखा परीᭃकको कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत म.ल.ेप.फारमहᱧ ᮧयोगमा ᭨याइनछे ।  
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• सूचना ᮧिविधमा आधाᳯरत राज᭭व ᮧणाली अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• राज᳡ शाखा ᮧमखुल ेराज᳡ रकम बᱹक ᭭टेटम᭛ेटसँग िभडाई अ᳒ाविधक गनᱷ र सोको ᳞वि᭭थत अिभलेख रािखनेछ ।  

• राज᭭व असुली गदाᭅ तोᳰकएको रकम नगद रिसद ᳰदई बुिझिलने र समय िभᮢ बैक दािखला गनᱷ । नगदी रिसदको लािग 
रिसद िनय᭠ᮢण खाता रािखनेछ ।  

• तोᳰकएको रकम भ᭠दा वढी रकमको कर तथा शु᭨क बᱹक दािखला गनᭅ लगाइनछे । 

 • तोᳰकएको समयिसमा भ᭠दा पछी कर, गैरकर, शु᭨क असुल ᱟदा ँ कानून बमोिजम जᳯरवाना र थप द᭭तुर समेत असुल 
गᳯरनछे ।  

• ᮧा᳙ राज᭭व रकम बै᭑कमा खोिलएको राज᳡ खातामा ज᭥मा गᳯरनछे ।  

• राज᭭वको लगत रा᭎दा असुल गनुᭅपनᱷ, असुल भएको र उ᭘न बाँकᳱ कर तथा अ᭠य आय रकम खलुाई लगत राखी राज᳡ 
आ᭥दानीको लगत तथा असूली ᮧितवेदन (म.ले.प.फा. न ं.११३) तयार गᳯरनछे ।  

• राज᳡को लेखा राᲧे र लगत तयार गनᱷ ᮧयोजनको लािग ᭭थानीय तहको लािग तोᳰकएको स᭢टवयेर ᮧयोग गᳯरनेछ ।   

 • दािखला भएका भौचरहᱧ र बᱹक ᭭टेटम᭛ेट िनयिमत ᱧपमा िभडान गरी राज᳡को वैक िहसाव िमलान िववरण 
(म.ले.प.फा.न.ं १०९) तयार गᳯरनेछ ।  

• राज᳡को बैक िहसाव र कायाᭅलयको ᮲े᭭ता िहसाव फरक पनᭅ गएमा फरक पनाᭅको कारण खोली मािसक ᱧपमा बᱹक िहसाव 
िमलान िववरण तयार गᳯरनछे ।  

४. राज᭭व लेखा ᮧणाली स᭥व᭠धी कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउने मु᭎य आᳶथक ᮧशासन ᮧमुखको ᱟनेछ । 

५. राज᭭व लेखा ᮧणाली स᭥व᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतले गनᱷछ । 

 ६.३ ऋण ᮧा᳙ी  

१. ऋण ᮧा᳙ी स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय तहले ऋण ᳲलदा कानूनल ेतोकेको ᮧᳰᮓया अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 २. ऋण ᮧा᳙ी सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ  

• कमजोर ᮧितफल ᱟने आयोजनाको लािग ऋण िलने ।  

• ऋण ᮧाि᳙का शतᭅहᱧ पालना नगᳯरन े 

३. ऋण ᮧा᳙ी कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• संभा᳞ता अ᭟ययन स᭥प᳖ भएका आᳶथक ᱧपले संभा᳞ उᲬ ᮧितफल ᮧा᳙ ᱟन ेआयोजनामा पयाᭅ᳙ पूवᭅ तयारी गरी ऋण 
िलइनछे । 

 • ऋण भुᲦानी तािलका अनᱧप समयम ैऋणको साँवा ᭣याज भुᲦानी गᳯरनेछ ।  
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• आयोजना पिहचान तथा कायाᭅ᭠वयनको ᮧािविधक ᭃमता िवकासमा जोड ᳰदइनेछ ।  

• ऋण िलन अगावै आयोजना संᲱालन र ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िविध तय गᳯरनछे ।  

४ कायाᭅलयले ᮧा᳙ गनᱷ ऋणको अिभलेख राᲧे र ᮧितवेदन गनᱷ मु᭎य िज᭥मेवारी आᳶथक ᮧशासन ᮧमुखको ᱟनछे ।  

५ कायाᭅलयले ᮧा᳙ गनᱷ ऋणको अिभलेख राᲧे र ᮧितवेदन गनᱷ कायᭅको अनुगमन ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेगनᱷछ । 

 ६.४ ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसाव  

१. ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसाव स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसावको लेखा तोᳰकएबमोिजम ᭣यवि᭭थतᱧपमा राखी असुलीको लािग िनयिमतᱧपमा कारवाही गᳯरनछे ।  

२. ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसाव सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसावको लेखा अ᭟याविधक नरािखने ।  

• ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ रकम असुलीको लािग कारवाही नगᳯरने ।  

३. ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसाव ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे  । 

• लगत कायम ᱟन ेराज᳡ बाहके ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ सव ैᮧकारको िहसावलाई ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसावको ᱧपमा लेखा᭑कन गᳯरनछे  । 

• ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसावमा कायाᭅलयल ेिलन बाँकᳱ रकमहᱧ र कारवाही गरी असूल गनुᭅपनᱷ कर द᭭तुर जᳯरवाना लगायत अ᭠य 
ᮧकारको रकमहᱧ समावेश गरी असूलीको लािग िनयिमत ᱧपमा कारवाही गᳯरनछे ।  

४. कायाᭅलयल े खᳯरद काननू र ᮧचिलत काननू बमोिजम असलू गनुᭅपनᱷ हजाᭅना, ᭃितपᳶूत, जफत, द᭛ड, जᳯरवाना आᳰद 
रकमको िनधाᭅरण गरी सोको ᳞वि᭭थत अिभलखे राखी समयमान ैअसलूीको कारवाही गनᱷ म᭎ुय िज᭥मवेारी राज᭭व शाखा 
ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. ᮧा᳙ गनुᭅपनᱷ िहसाव ᮧा᳙ भए नभएको अनगुमन गनᱷ िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᭭थानीय राज᭭व परामशᭅ 
सिमितको ᱟ नछे ।  

६.५ राज᳡ स᭥ब᭠धी ᮧितवदेन  

१. स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• राज᳡ स᭥ब᭠धी ᮧितवेदन राज᳡ स᭥ब᭠धी ᮧितवेदन राज᳡ कारोवारको मािसक ᮧितवेदन र वाᳶषक आᳶथक िववरण तथा 
ᮧितवेदनहᱧ तयार गरी पेश गᳯरनेछ । 

 २. राज᳡ स᭥ब᭠धी ᮧितवेदन संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • राज᳡को मािसक ᮧितवेदन तथा वाᳶषक आᳶथक िववरण तोᳰकए बमोिजमको ढाँचामा तयार नगᳯरन े।  

• तोᳰकएको समयिभᮢ स᭥बि᭠धत िनकायमा नपठाइने ।  
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३. राज᳡ स᭥ब᭠धी ᮧितवदेन कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलयले राज᭭वको बै᭑क िहसाब िमलान गरी वाᳶषक तथा मािसक िववरण अथाᭅत राज᳡को आᳶथक िववरण फाँटवारी 
(म.ले.प.फा.न.ं ११०) तयार गरी तोᳰकएको समयिभᮢ स᭥बि᭠धत म᭠ᮢालय/िनकायमा पेश गᳯरनेछ । 

 • लगती राज᳡को हकमा राज᳡ आ᭥दानीको लगत तथा असुली ᮧितवेदन (म.ल.ेप.फा. नं .११३) तयार गरी तोᳰकएको 
समयिभᮢ स᭥बि᭠धत स᭥बि᭠धत म᭠ᮢालय/िनकायमा पेश गᳯरनछे ।  

• ᮧ᭜येक आᳶथक वषᭅ समा᳙ भएको पᱹतीस ᳰदन िभᮢ राज᭭वको वाᳶषक आᳶथक िववरण र ᮧितवेदनहᱧ तयार गᳯरनेछ । 

 • राज᳡को ᮧितवेदन तयार गनᭅको लािग तोᳰकएको िव᳒ुतीय ᮧिविधमा आधाᳯरत ᮧणालीको ᮧयोग गᳯरनेछ ।  

४. राज᭭व स᭥ब᭠धी िववरण एवम ्ᮧितवदेन तयार गनᱷ मु᭎य िज᭥मेवारी आᳶथक ᮧशासन ᮧमखु र ᭜यसमा सहयोग गनुᭅ राज᭭व 
शाखा ᮧमखुको कतᭅ᳞  ᱟ नछे । 

 ५. राज᭭व स᭥ब᭠धी िववरण एवम ्ᮧितवदेन तयार गनᱷ कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे    

७. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा, ᭭वीकृित, िनकासा र रकमा᭠तर िनय᭠ᮢण  

७.१ बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा  

१. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • वाᳶषक वजेट तथा कायᭅᮓम तयार गदाᭅ ᭭थानीय आविधक योजनाको ल᭯य, उ᳎े᭫य, नीित र रणनीित एवम् सघंीय तथा 
ᮧादेिशक नीित तथा कायᭅᮓमसँग मलेखाने गरी तयार पाᳯरनछे । 

 • योजना तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा गदाᭅ ᮧितफललाई सुिनि᳟त गᳯरनेछ । 

 • योजना छनौट, कायाᭅ᭠वयन र अनगुमन तथा म᭨ूया᭑कनमा जनसहभािगता सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

• योजना तजुᭅमा गदाᭅ आविधक योजना, म᭟यमकालीन खचᭅ संरचना र वाᳶषक बजेटबीच उिचत तालमले र सम᭠वय कायम 
गᳯरनछे ।  

• आविधक योजना तजुᭅमा गदाᭅ यथासंभव ᭭थानगत योजना तजुᭅमा गᳯरनछे । 

 • ᭭थानीय वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमाका चरण र कायᭅिविधहᱧ परूा गरी वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा गᳯरनछे । 
वाᳶषक बजेट तयार गदाᭅस᭥भा᳞ सव ैआ᭠तᳯरक र वा᳭ ᮲ोतको अनुमान गᳯरनेछ ।  

• बैदेिशक सहायताको ᮧाि᳙मा तोᳰकएको कायᭅिविध पालना गᳯरनेछ ।  

• बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा गरी तोᳰकएको समय सीमा िभᮢै नगर सभाबाट पाᳯरत गᳯरनछे ।  

२. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा स᭠दभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • आविधक योजना नै तजुᭅमा नᱟने ।  

• ᭭थानीय आविधक योजना र स᭑घीय तथा ᮧदेश आविधक योजनाबीच तालमेल नᱟ ने ।  
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• योजना तथा कायᭅᮓम छनौट गदाᭅ लागत लाभ िव᳣ेषण नगᳯरने । 

 • योजना तथा बजेट तजुᭅमा मागᭅदशᭅनका ᮧᳰᮓया र आधारहᱧ उ᭨ल᭑घन ᱟ ने । 

 • योजना कायाᭅ᭠वयनमा उपभोᲦाको सहभािगता ᭠यून ᱟने । वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम स᭑घीय तथा ᮧादेिशक नीित तथा 
कायᭅᮓमसँग तालमले नᱟ ने ।  

• योजनाको छनौट, कायाᭅ᭠वयन र अनगुमन तथा मू᭨या᭑कनमा जनताको माग र आव᭫यकता बमोिजम नᱟने  

• म᭟यमकालीन खचᭅ संरचना तयार नगᳯरन े।  

• म᭟यमकालीन खचᭅ संरचना र वाᳶषक बजेटबीच तालमले नᱟ ने । 

 • ᭭थानगत िवशेषतामा आधाᳯरत (Spatial) आविधक योजना तजुᭅमा नगᳯरन े।  

• वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमाको चरणहᱧ औपचाᳯरकतामा माᮢ सीिमत गᳯरन े। 

 • टोल/व᭭ती᭭तरमा बजेट तजुᭅमाको लािग छलफल नगᳯरन े।  

• त᭝यगतभ᭠दा ᭣यिᲦगत ᮧभावमा ᮧाथिमकता िनधाᭅरण गᳯरने ।  

• सवै ᮧकारको बैदेिशक सहायता वाᳶषक बजेटमा समावेश नगᳯरन े। 

 • बजेट तथा कायᭅᮓम तोकेको समय सीमा िभᮢ पेश गरी पाᳯरत नगᳯरन े  

३. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानून अनुसार ᭭थानीय िवकासको लिग आविधक, वाᳶषक, रणनीितक, िवषय/ ᭃेᮢगत म᭟यमकालीन तथा 
दीघᭅकालीन िवकास योजना तयार गᳯरनछे ।  

• आविधक योजनालाई म᭟यमकालीन खचᭅ संरचना तयार गरी वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम माफᭅ त कायाᭅ᭠वयन गᳯरनेछ ।  

• आविधक योजना र वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा गदाᭅ स᭑घीय तथा ᮧदेश सरकारको आविधक योजना र नीित तथा 
कायᭅᮓमसँग तालमले ᱟने गरी गᳯरनछे । 

 • िवकास योजनाको बजेट ᮧ᭭ताव गदाᭅ आयोजनाको स᭥भा᭣यता अ᭟ययन ᮧितवेदनको गणु᭭तर पᳯरᭃणको ᮧब᭠ध गनᱷ तथा 
लागत अनुमान भई आᳶथक, ᮧािविधक तथा वातावरणीय आधारमा उपयुᲦ र लाभ-लागतको आधारमा ᮧाथिमकᳱकरण गरी 
ᮧितफलमखुी आयोजना छनौट गᳯरनछे ।  

• िवकास योजना ᮧ᭭ताव गदाᭅ आᳶथक िवकास तथा गᳯरबी िनवारणमा योगदान गनᱷ, उ᭜पादनमलूक तथा िछटो ᮧितफल ᮧा᳙ 
ᱟने, जनताको जीवन᭭तर र रोजगारी बढने, अिधक ᭭थानीय सहभािगता रहने, कम लागत भएको र ᭭थानीय ᮲ोत साधनको 
पᳯरचालन ᱟन ेज᭭ता योजना छनौटका आधारहᱧ पालना गᳯरनछे ।  

• ठूला आयोजनाको बजेट समावेश गदाᭅ सोको ᳰदगो कायाᭅ᭠वयन तथा स᭑घीय र ᮧदेश योजनासँग सम᭠वय कायम गᳯरनछे ।  

• आयोजना बᱹकमा समावेश भएका आयोजनालाई छनौटमा ᮧाथिमकता ᳰदइनेछ । 
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 • आयोजनाको छनौट गदाᭅ जनताको माग र आव᭫यकताको आधारमा गᳯरनछे ।  

• आयोजनाको छनौट गदाᭅ व᭭ती, टोल र समदुायमा छलफल गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

• योजना तजुᭅमा र कायाᭅ᭠वयन गदाᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजम नागᳯरक सहभािगतालाई सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

• नागᳯरक सहभािगता वढी ᱟन ेआयोजना छनोटमा ᮧाथिमकता ᳰदइनेछ ।  

• छनौट भएका आयोजनाहᱧ कायाᭅ᭠वयन ᱟने वषᭅ सिहतको कायᭅयोजना आविधक योजनामा समावेश गᳯरनछे । 

 • ᮲ोत अनुमान तथा बजेट सीमा िनधाᭅरण सिमितल ेआ᭠तᳯरक आय, संघ तथा ᮧदेश सरकारबाट ᮧा᳙ ᱟन ेअनदुान, राज᳡ 
बाँडफाँट, रोय᭨टी, जनसहभािगता तथा ऋण सिहत कूल ᮲ोतको अनमुान गᳯरनछे ।  

• कुल ᮲ोत अनुमानको आधारमा िवषय ᭃेᮢगत बजेट सीमा तथा मागᭅदशᭅन तयार गरी िवषयगत शाखा र वडा कायाᭅलयलाई 
उपल᭣ध गराइनेछ । 

 • बजेट तथा कायᭅᮓम तजुᭅमाका चरणहᱧ अिनवायᭅ पालना गᳯरनेछ ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेबजेट सीमा, मागᭅदशᭅन तथा आयोजना ᮧाथिमकताका आधारहᱨ वैशाख १५ गतेिभᮢ िबषयगत 
शाखा तथा वडा सिमितलाई उपल᭣ध गराइनेछ । 

 • टोल ᭭तरीय/योजनाको माग संकलन गदाᭅ अिधकतम जनसहभािगता कायम ᱟने गरी ᭭थानीय तहका सरोकारवालाहᱧलाई 
सहभागी गराइनेछ ।  

• बैदेिशक सहयोग पᳯरचालन गदाᭅ अ᭠तरराि᳦य िवकास सहायता पᳯरचालन नीित, २०७६ तथा ᮧचिलत कानूनले तोकेको 
ᮧाथिमकता ᮧा᳙ ᭃेᮢमा माᮢ गᳯरनेछ ।  

• वैदेिशक सहायता ᮧा᳙ गदाᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजम नेपाल सरकारको पूवᭅ ᭭वीकृित िलइनेछ । 

 • ᮧा᳙ ᱟने सवै ᮧकारका बदैिेशक सहायतालाई अिनवायᭅ ᱧपमा बजेट तथा कायᭅᮓममा समावेश गᳯरनछे । 

 • योजना तजुᭅमाका चरणहᱧ परूा गरी बजेट तथा कायᭅᮓम चालु आᳶथक वषᭅको असार १० गते िभᮢ सभामा ᮧ᭭तुत गᳯर᭠छ ।  

• वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम नगर सभामा पयाᭅ᳙ छलफलको ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓम नगर सभाबाट असार मसा᭠तिभᮢ अिनवायᭅ ᱧपमा पाᳯरत गᳯरनछे ।  

४. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा गनᱷ म᭎ुय िज᭥मवेारी बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा  सिमितको  ᱟनछे ।  

५. बजटे तथा कायᭅᮓम तजुᭅमा कायᭅको अनगुमन कायᭅपािलकाबाट ᱟ नछे ।  

७.२ अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर  

१. अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे 

 • वजेट ᭭वीकृत भए पिछ अि᭎तयारी ᳰदन ेर िनकासा ᳰदने कायᭅ गᳯरनेछ । 
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 • आᳶथक वषᭅको अ᭠᭜यमा खचᭅ ᱟन नसकᳱ बाँकᳱ रहकेो रकम ᭭थानीय सिᲱत कोषमा ᳰफताᭅ दािखला गᳯरनछे ।  

• वजेट रकमा᭠तर गनᱷ कायᭅ ᮧचिलत कानून᳇ारा तोᳰकएको ᮧᳰᮓया र रकमगत सीमा िभᮢ रही गᳯरनछे ।  

२. अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• ᭭वीकृत बजेट बमोिजम अि᭎तयारी नᳰदन े।  

• आᳶथक बषᭅको अ᭠᭜यमा बाँकᳱ रहकेो रकम ᭭थानीय सिᲱत कोषमा समयम ैᳰफताᭅ दािखला नगᳯरन े।  

• आᳶथक बषᭅको अ᭠᭜यमा बाँकᳱ रहकेो सव ैरकम अि᭎तयारी ᳴ददा तोᳰकएको समय र ᮧᳰᮓयाको पालना नगᳯरन े 

• वजेट रकमा᭠तर गदाᭅ तोᳰकएको कायᭅिविध र सीमा पालना नगᳯरने ।  

३. अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• एउटा आयोजनामा ᭭वीकृत भएको बजेट अकᲃ आयोजनामा खचᭅ गᳯरनछैेन ।   

• सभाबाट बजेट ᭭वीकृत भएको सात ᳰदनिभᮢ ᮧमखु वा अ᭟यᭃले ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतलाई बजेट खचᭅ गनᱷ अि᭎तयारी 
ᮧदान गᳯरनछे ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले १५ ᳰदनिभᮢ स᭥वि᭠धत महाशाखा वा शाखाᮧमखु र वडासिचवलाई बजेट खचᭅगनᱷ अि᭎तयारी 
ᳰदनेछ ।  

• आᳶथक वषᭅको अ᭠᭜यमा खचᭅ ᱟन नसकᳱ बाँकᳱ रहकेो सवै रकम ᮧचिलत ऐन अनुसार तोᳰकएको ᮧᳰᮓया अपनाई ᭭थानीय 
सिᲱत कोषमा ᳰफताᭅ दािखला गᳯरनछे ।  

• सिᲱत कोषमा ᳰफताᭅ दािखला गरेको जानकारी स᭥वि᭠धत कोष तथा लेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलय समेतलाई ᳰदइनछे ।  

• िनयतवस रकम ᳰफताᭅ नगनᱷ वा अ᭠यᮢ सारेको अव᭭थामा िज᭥मेवार अिधकारी वा कमᭅचारीलाई कानून बमोिजम कारवाही 
गᳯरनछे ।  

• अिधकार ᮧा᳙ आिधकारील ेकोषको ि᭭थित हरेी आव᭫यक कायᭅको लािग माᮢ वजेट रकमा᭠तर ᭭वीकृत गनᱷछ ।  

• चालु शीषᭅकबाट पँजूीगतमा र पँजूीगतबाट पँजूीगत शीषᭅकमा माᮢ रकमा᭠तर गनᭅ ᭭वीकृित ᳰदइनेछ ।  

• रकमा᭠तर गदाᭅ जनुजनु शीषᭅकमा रकमा᭠तर गᳯरनेहो सो शीषᭅकमा शुᱧ बजेटको २५ ᮧितशतस᭥म थप गनᭅ सᳰकने छ ।  

• कुनै बजेट नभएको शीषᭅक एवम ्आयोजनामा रकमा᭠तर गनᭅ ᭭वीकृित ᳰदइनछैेन ।  

४. अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर स᭥ब᭠धी सम᭠वय गनᱷ म᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧम ुख ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. अि᭎तयारी, िनकासा रकमा᭠तर स᭥ब᭠धमा अन ुगमन कायᭅपािलकाबाट ᱟनछे । 

 ८. बजटे खचᭅ तथा पे᭫ कᳱको िनय᭠ᮢण  

८.१ बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापन  
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१. बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᭭वीकृत बजेट खचᭅ गदाᭅ िनयिमतता, िमत᳞ियता, कायᭅदᭃता, ᮧभावकाᳯरता कायम गᳯरनछे ।  

• अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट माᮢ खचᭅ गनᱷ आदेश ᳰदने वा खचᭅ ᭭वीकृत गनᱷ ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• खचᭅ गनᱷ तोᳰकएको कायᭅिविध र ᮧᳰᮓया पालना भएको सुिनि᳟त गरेर माᮢ खचᭅ गᳯरनछे ।  

• पूवाᭅधार िवकास योजनामा भएको खचᭅ ले᭎दा तोᳰकएको िनमाᭅण स᭥व᭠धी कायᭅिविध पूरा गᳯरनछे ।  

• योजना र कायᭅᮓमको खचᭅ गदाᭅ सहायता स᭥झौता बमोिजम ᮕा᳭ खचᭅ माᮢ खचᭅ गᳯरनेछ । तािलम, गो᳧ी, आᳰद ज᭭ता 
कायᭅᮓम सᲱालन खचᭅ गदाᭅ लागत अनमान एवम् तािलम कायᭅᮓमको ᮧितवेदन ᮧा᳙ गᳯरनेछ ।  

• खचᭅ ले᭎दा िनयमानुसार लाᲨ ेआयकर कᲵी, म᭨ूय अिभबिृ᳍ कर, धरौटी तथा पे᭫कᳱ कᲵी गᳯरनेछ ।  

२   बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापन सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ   

 • ᮧचिलत कानून पूणᭅ ᱧपमा पालना नᱟने । 

 • अनाव᭫यक ᭃेᮢ तथा कायᭅमा खचᭅ ᱟन े।  

• समय र लागत बढी खपत ᱟन े।  

• बजेट अनुशासनमा कमी कमजोरीहᱧ देिखने । 

 • अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट आदशे नभई खचᭅ गᳯरने । 

 • ᭭वीकृत वाᳶषक कायᭅᮓम र बजेटको पᳯरिधभ᭠दा बािहर खचᭅ गᳯरने ।  

• ᭭वीकृत ऐन, िनयम, िनदᱷिशका/कायᭅिविध, मापद᭛ड तथा न᭥सᭅको पालना नगरी खचᭅ गᳯरन े। 

 • योजनाको सभᱷ, िडजाइन, लागत अनुमान ज᭭ता ᮧारि᭥भक तयारी पुरा नगᳯरने ।  

• खᳯरद स᭥व᭠धी कायᭅवाही र ᮧᳰᮓयाहᱧ पूरा नगᳯरने । 

 • तािलम/गो᳧ी स᭥व᭠धी कायᭅᮓम गदाᭅ लागत अनुमान तयार गरी ᭭वीकृित नगराइने । 

 • तािलम कायᭅᮓमको ᮧितवेदन र ᮧभावकाᳯरता मलू्या᭑कन नगᳯरन े 

• स᭥झौता ᮧितकूल कायᭅ वा ᳰᮓयाकलापमा खचᭅ गᳯरने ।  

• कानूनतः अिनवायᭅ दािय᭜व कᲵी नगरी भुᲦानी ᱟने । 

 • धरौटी र पे᭫कᳱ िववरण अ᭟याविधक नगरी भुᲦानी ᱟन े

 ३. बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापन ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले बजेट खचᭅ गदाᭅ ᮧचिलत कानूनी ᳞व᭭था पालना गनᱷ गराउनेछ । 
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 • ᮧािविधक तथा ᮧशासिनक कमᭅचारीलाई खᳯरद ᳞व᭭थापन तथा आᳶथक ᮧशासन स᭥ब᭠धी िबषयमा ᭃमता िवकास गनᱷ 
गराइनछे ।  

• खचᭅका मापद᭛ड, कायᭅᮓम/योजना सᲱालन िनदᱷिशका/कायᭅिविध िनमाᭅण र कायाᭅ᭠वयन गनᱷ गराइनछे । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले ᮧचिलत आᳶथक कायᭅिविध ऐन िनयम अनुसार आफै वा अिधकारी तोकᳱ िनजबाट खचᭅ गनᱷ वा 
खचᭅको आदेश ᳰदने ᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

• ᮧचिलत कानून अनुसार पेश भए नभएको एᳰकन गरी िन᳜ अव᭭थामा खचᭅ ᭭वीकृत गᳯरनछे 

 • ᭭वीकृत बजेट तथा खचᭅ शीषᭅकिभᮢ रही खचᭅ गरेको,  

• योजना ᭭वीकृत भएको,  

• खचᭅ गनᭅ िनकासा फुकुवा भएको, 

 • वैदेिशक ᮲ोतबाट खचᭅ ᳞होनᱷ भएमा ᮲ोत फुकुवा भएको 

 अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट  िन᳜ानसुार खचᭅ गᳯरनछे 

 • ᭭वीकृत बजेट, कायᭅᮓम र उपल᭣ध ᮲ोतको आधारमा अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट खचᭅ ᭭वीकृत गᳯरनछे ।  

• खचᭅमा एकᱧपता र िमत᳞ियता ᭨याउन खचᭅ स᭥व᭠धी मापद᭛ड वा िनदᱷिशका िनमाᭅण गरी सोको पालना गᳯरनछे ।  

• िशᭃा, ᭭वा᭭᭝य, कृिष ज᭭ता ᭃेᮢगत कायᭅᮓम स᭥व᭠धी खचᭅ गदाᭅ ᭭वीकृत मागᭅदशᭅन, कायᭅिविध एव ंशतᭅहᱧ पालना भएको 
सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

• खचᭅको कागजात र कारोवार पु᳥ी भएको आधार र आव᭫यक िबल भरपाई पशे गनᭅ लगाइनेछ । 

 • िवकास योजना स᭥व᭠धी खचᭅ गदाᭅ योजनाको सभᱷ, िडजाइन, लागत अनुमान तथा कायᭅᮓम तयार एवम ् ᭭वीकृत भएको 
सुिनि᳟त गनᭅ चेकिल᳥ तयार गरी ᱧज ुगनᱷ ᳞व᭭था गᳯरनछे । 

 • ᭭वीकृत कायᭅᮓम अनुसार समयमै कायᭅस᭥पादन र मालसामानको ᮧा᳙ीका लािग खᳯरद स᭥ब᭠धी ᮧािविधक एवम ᮧशासिनक 
ᮧᳰᮓया पूरा गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय पूवाᭅधार िनमाᭅण र ममᭅत स᭥व᭠धी िवल भुᲦानी गदाᭅ स᭥वि᭠धत वडा कायाᭅलय र लाभᮕाही तथा उपभोᲦाबाट 
अिनवायᭅ ᱧपमा िसफाᳯरस गनुᭅपनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• लागत साझेदारीमा कायाᭅ᭠वयन गᳯरएका योजनाहᱧको स᭥व᭠धमा स᭥झौता बमोिजम स᭥वि᭠धत लाभᮕाही, उपभोᲦा 
सिमित वा ᭭थानीय सं ᭭थाको योगदानको सुिनि᳟तता गᳯरनछे । 

 • लागत साझदेारी ᭣यहोᳯरएको ᮰मदान वा योगदान रकमको खचᭅ गणना गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• तािलम कायᭅᮓमको लागत अनुमान तयार गदाᭅ कायᭅᮓम सᲱालन स᭥व᭠धी न᭥सᭅ र मापद᭛डको आधारमा खचᭅ गनᱷ ᳞व᭭था 
गᳯरनछे । 
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 • तािलम, गो᳧ी आᳰद सᲱालन गदाᭅ कायᭅᮓमको ᮧ᭭ताव र लागत अनुमान तयार गरी अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट ᭭वीकृत 
गराइनछे ।  

• ᭭वीकृत ᮧ᭭ताव र लागत अनुमान अनुसार कायᭅ स᭥प᳖ गरी पेश भएको ᮧितवेदनको आधारमा रकम भुᲦानी गᳯरनछे ।  

• तािलम कायᭅᮓमका सहभागीबाट पृ᳧पोषण ᮧा᳙ गरी आव᭫यकता अनुसार समीᭃाको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• वैदेिशक सहायता अ᭠तगᭅत सᲱािलत कायᭅᮓमको खचᭅ गदाᭅ दातृ सं᭭थाको स᭥झौता बमोिजम खचᭅ ᭣यहोᳯरन ᮕा᳭ खचᭅ 
शीषᭅक वा ᳰᮓयाकलापमा माᮢ गᳯरनछे ।  

• आᳶथक तथा स᭥बि᭠धत कमᭅचारीको लािग आयोजना लेखा स᭥ब᭠धी ᭄ान, िसप तथा ᭃमता िबकास गᳯरनेछ ।  

• स᭥झौता बमोिजम खचᭅको शीषᭅक (᭍याटोगोरी) िमलाई खचᭅल ेलखेाङकन गरे नगरेको एᳰकन गᳯरनेछ ।  

• खचᭅको सोधभनाᭅमाग गनᱷ कायᭅमा सहयोगी ᱟ ने आᳶथक र अ᭠य िववरण समयमा तयार गᳯरनेछ ।  

अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट िन᳜ान ुसार खचᭅ ᭭वीकृत गनᱷः 

 • िवल भᲦुानी गदाᭅ ᮧचिलत कानुनल ेतोकेको आयकर, म᭨ूयअिभबृि᳍ कर, धरौटी कᲵी गरेर माᮢ भुᲦानी ᳰदन े ᭣यव᭭था 
गᳯरनछे ।  

• पे᭫कᳱ बाँकᳱ भए स᭥झौता अनुसार कᲵी गरेर माᮢ भुᲦानी ᳰदइनेछ ।  

• कᲵी गᳯरएको आयकर रकम समयम ैबᱹक दािखला गᳯरनछे । 

 • आयकर कᲵी गᳯरएको कमᭅचारी, ᳞िᲦ वा सं᭭थाको नाम नामेसी सिहतको िववरण र म᭨ूयअिभबृि᳍ कर भᲦुानी ᳰदएको 
नाम नामसेी सिहतको िववरण आ᭠तᳯरक राज᳡ कायाᭅलयमा पठाइनेछ ।  

• िवल िवजक पेश गरेर माᮢ भᲦुानी ᳰदइनछे ।  

४. बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापनको म᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. बजटे खचᭅ ᭣यव᭭थापनको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟ नछे । 

 ८.२ पे᭫ कᳱ ᭣यव᭭थापन 

 १. पे᭫ कᳱ ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे 

 • अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीले ᭭वीकृत कामको िनि᭥त आव᭫यक रकम माᮢ पे᭫कᳱ ᳰदइनछे ।  

• दैिनक तथा ᮪मण भᱫा, मालसामान खᳯरद र ठेᲥा ᮧयोजनकोलािग पे᭫ कᳱ ᳴ददा कानूनी कायᭅ ᮧᳰᮓयाहᱧ परूा गᳯरनछे ।  

• कानून बमोिजम अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीले पे᭫कᳱ फᲮᲆट गनᱷ गराइनछे ।  

• िज᭥मेवार अिधकारीले पे᭫कᳱ फᲮᲆट कायᭅ समयमा नगरेमा ऐन िनयम बमोिजम कारवाही गᳯरनछे ।  

२. पे᭫ कᳱ ᭣यव᭭थापन सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ  
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• पे᭫कᳱ नᳰदए ᱟनेमा पिन पे᭫कᳱ ᳰदने । 

 • पुरानो पे᭫कᳱ बाँकᳱ रह ेतापिन नयाँ पे᭫कᳱ ᳰदन े। 

 • पे᭫कᳱको लगत कायम नगᳯरने ।  

• पे᭫कᳱ फᲮᲆट तोᳰकएको समय िभᮢ नगᳯरने ।  

• मालसामान खᳯरदको लािग आव᭫यकभ᭠दा बढी पे᭫कᳱ ᳰदन े।  

• खᳯरद स᭥झौता अनुसार बᱹक ᭏यारे᭛टी ᮧा᳙ नगरी पे᭫कᳱ भुᲦानी ᱟने । 

 • ठेᲥा अविध भरको बᱹक ᭏यारे᭛टी नᱟन े

 • आव᭫यक र पूणᭅ कागजात नभई पे᭫कᳱ फᲮᲆटको लािग पशे ᱟ ने । 

 • तोᳰकएको ᭥याद िभᮢ पे᭫कᳱ फᲮᲆट नᱟन े।  

• पे᭫कᳱ िलएको ᮧयोजन भ᭠दा फरक ᮧयोजनमा खचᭅ देखाई फᲮᲆट ᱟन े

 • पे᭫कᳱ फᲮᲆट कायᭅᮧाथिमकतामा नपनᱷ ।  

३. पे᭫ कᳱ खचᭅ ᭣यव᭭थापन ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे  

 पे᭫ कᳱमा िन᳜ िनय᭠ᮢणको उपाय अपनाइनछे 

 • पे᭫कᳱ स᭥ब᭠धी काम, ᮧयोजन र चािहने रकम र िववरण खुलाई आव᭫यक रकम माᮢ पे᭫ कᳱ ᳰदइनेछ । 

 • पे᭫कᳱ माग गनᱷको पुरानो पे᭫ कᳱ बाँकᳱ रह ेनरहकेो जाँच गनᱷ र परुानो पे᭫ कᳱ फᲮᲆट भई नसकेको अव᭭था भए सो पे᭫कᳱ 
फᲮᲆट गराई माᮢ नयाँ पे᭫कᳱ ᳰदइनेछ । 

 • कमᭅचारी बाहेकको हकमा पे᭫कᳱ िलने ᳞िᲦको तीन पु᭭त,े ᭭थायी र अ᭭थायी ठेगाना ᮧ᳥ लखेी पे᭫कᳱ ᳰदइनछे ।  

• पे᭫कᳱ खातामा पे᭫कᳱको लगत कायम गरी अनुगमन गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • ᮪मण र मालसामान खᳯरद पे᭫कᳱ ᳰददा ᮪मण आदेश र खᳯरद आदेश ᭭वीकृित र बजेटको उपल᭣धतालाई ᭟यान ᳰदइनेछ ।  

• सावᭅजिनक खᳯरद स᭥ब᭠धी ठेᲥा स᭥झौता अनुसार पे᭫कᳱ ᳰददा सं᭥झौताको शतᭅ बमोिजम स᭥झौता अविध भरको बै᭑क 
᭏यारे᭛टी िलई माᮢ ᳰदइनेछ ।  

• बᱹक ᭏यारे᭛टीको ᭥याद िनय᭠ᮢण खाता राखी समयम ै᭥याद थप गराइनछे । पे᭫कᳱ फᲮᲆट गदाᭅिन᳜ बमोिजम गनᱷ गराइनेछ  

• पे᭫कᳱ िलनेᳰदन े दबुलै े पे᭫कᳱ ᮧयोजन अनुसार तोᳰकएको ᭥यादिभᮢ कानून बमोजमको कायᭅिविध अपनाई फᲮᲆट गनᱷ 
गराइनछे ।  

• पे᭫कᳱ रकम िलन ेकमᭅचारी, ᳞िᲦबाट िबल भरपाईको पछाडी ᮧमािणत गरी फाँटवारी सिहतको िनवेदन पेश गनᱷ ᳞व᭭था 
गᳯरनछे ।  
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• आᳶथक ᮧशासन शाखाल े पे᭫कᳱ फᲮᲆटको लािग ᮧा᳙ िबल भपाᭅई जाँची िलनुᳰदनु पनᱷ रकम ठह᭧ याई पे᭫कᳱ फᲮᲆटको 
लािग पेश गनᱷलाई भरपाई ᳰदन े᭣यव᭭था गᳯरनेछ । 

 • तािलम स᭥व᭠धी कायᭅᮓमको पे᭫कᳱ फᲮᲆट गदाᭅ तािलम स᭥प᳖ ᮧितवेदन संलᲨ रािखनेछ ।  

• पे᭫कᳱ खाता अ᭟याविधक गरी रािखनछे । फᲮᲆट गनᭅ बाँकᳱको िववरण तोᳰकएको ढाँचामा तयार गनᱷ र ᮧ᭜येक आᳶथक 
बषᭅमा पे᭫कᳱ बाँकᳱको िज᭥मेवारी सारी अनुगमन गᳯरनछे ।  

पे᭫ कᳱ फᲮᲆट स᭥व᭠धी कारवाही िन᳜ बमोिजम गᳯरनछे 

 • ᭥याद नाघेको पे᭫कᳱको हकमा कानूनी ᳞व᭭था कडाईका साथ लाग ूगᳯरनेछ ।  

• फᲮᲆट गनᭅ अटेर गरेमा वा ᭥याद िभᮢ फाँटबारी नबुझाएमा पदािधकारी वा कमᭅचारीको हकमा तलब वा सुिवधा रोᲥा 
गᳯरनछे ।  

• तलब वा सुिवधा रोᲥा गदाᭅ पिन अटेर गरेमा ᮧचिलत काननू बमोिजम कारबाही गᳯरनछे । 

 • सरकारी कमᭅचारी बाहेकका अ᭠य ᳞िᲦको हकमा सरकारी बाँकᳱ सरह ᭣याज सिहत असुलउपर गरी कारवाही गᳯरनछे ।  

४ पे᭫ कᳱ खचᭅ ᭣यव᭭थापनको म᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧम ुख ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५ पे᭫ कᳱ खचᭅ ᭣यव᭭थापनको सशुासन सिमितबाट अनगुमन ᱟनछे ।  

९. बकै खाता सᲱालन तथा िहसाव िभडान एवम  रकम दािखला तथा भᲦुानी  

९.१ बकᱹ खाता सᲱालन  

१. बकᱹ खाता सᲱालन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय सिᲱत कोष लगायतका िविभ᳖ कोषहᱧ सᲱालन गनᭅको लािग आव᭫यक ᭭वीकृित िलई माᮢ तोᳰकएको बᱹकमा 
खाता खोली कारोवार गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय राज᳡, खचᭅ र धरौटी लगायतका कारोवारको लािग ᮧचिलत कानून बमोिजम तोᳰकएको समूहको कायᭅ सᲱालन 
᭭तरको खाता खोली कारोवार सᲱालन गᳯरनेछ ।  

२. बकᱹ खाता सᲱालन सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ  

• तोᳰकएको बᱹकमा कोष खाताहᱧ नखोिलने ।  

• खाता खो᭨दा को.ल.ेिन.का.बाट आव᭫यक ᭭वीकृित निलइन े।  

• खाता सᲱालन तोकेको पदािधकारी बाहके अ᭠य ᭣यिᲦबाट ᱟने ।  

• को.ले.िन.का.को आव᭫यक सहमित बगेर आफूखसी बᱹक खाता खोली कारोवार गनᱷ ।  

३. बकᱹ खाता सᲱालन ᮧभावकारी बनाउन देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे ।  
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• कानून बमोिजम ᮧा᳙ सव ै ᳰकिसमको आ᭥दानी रकम तोᳰकएको बकैमा ग-४ समकूो ᭭थानीय सिᲱतकोष खातामा ज᭥मा 
गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय िविवध कोष, िवभा᭔य कोष, आकि᭭मक कोष र िवपद ᳞व᭭थापन कोषको लािग ᮓमशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-
७.२ समहूको खाता खोिलनछे ।  

• को.ले.िन.का.को िसफाᳯरस िलई नेपाल रा᳦ बैकबाट ᭭वीकृित ᮧा᳙ बᱹकमा खाता खोिलनेछ ।  

• ᮧा᳙ सव ैरकमहᱧ कोषको खातामा आ᭥दानीको ᮲ोत देिखने गरी बᱹक दािखला गᳯरनछे । 

 • कोषको सᲱालन कानूनल ेतोकेको पदािधकारीबाट माᮢ गᳯरनेछ ।  

• राज᳡, िविनयोजन वा धरौटी कारोवारको लािग को.ले.िन.का. को िसफाᳯरस िलई तोᳰकएको बैकमा ᮓमशः ग-१, ग-२ र 
ग-३ समूहको खाता खोिलनछे ।  

• िविनयोिजनतफᭅ को चाल ख ूचᭅ तथा पँजूीगत खचᭅ, िवᱫीय ᭣यव᭭था र िविवध खचᭅको लािग कायᭅ सᲱालन᭭तरको तोᳰकएको 
उप-समहूको खाता खोली कारोवार गᳯरनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक राज᳡, राज᳡ बाँडफाँट, अनदुान, ऋण तथा िवᱫीय ᭣यव᭭थाबाट ᮧा᳙ रकमहᱧ तोᳰकएको ४.१ ग१ उपसमूहको 
रकम ज᭥मा गनᭅिम᭨न ेखातामा ज᭥मा गᳯरनछे ।  

• धरौटी, जमानत, अनᱷ᳥ मनी वापत ᮧा᳙ गरेको वा कᲵी गरेको रकम ज᭥मा तथा कारोवार गनᭅ तोᳰकएको ग-३ समूहका खाता 
खोली कारोवार गᳯरनछे । 

 • राज᳡, िविनयोजन र धरौटी खाताको सᲱालन ᮧचिलत कानून बमोिजम गᳯरनछे ।  

• िवशेष अव᭭था परी कायाᭅलयको नाममा िवशेष खाता खो᭨नु आव᭫यक भएमा स᭥बि᭠धत को.ल.ेिन.का.बाट आव᭫यक 
सहमित िलई खाता सᲱालन गᳯरनेछ ।  

• बैक पᳯरवतᭅन गनुᭅपरेमा को.ल.े  िन.का. बाट आव᭫यक सहमित िलइनेछ ।  

४. बकᱹ खाता सᲱालन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. बकᱹ खाता सᲱालन स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟ नछे । 

 ९.२ िहसाव िभडान तथा समायोजन  

१. िहसाव िभडान तथा समायोजन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत लेखा िनदᱷिशका बमोिजम कायाᭅलयको राज᳡, िविनयोजन बजेट तथा कोष खाताको बᱹक ᭭टेटम᭛ेट िनयिमत ᱧपमा 
िभडान गरी िहसाव िमलान िववरणहᱧ तयार गᳯरनेछ ।  

• राज᭭व, धरौटी र खचᭅको िहसाव समायोजन ᮧचिलत लेखा िनदᱷिशका बमोिजम तोᳰकएको कायᭅिविधहᱧ अपनाई गᳯरनेछ ।  

२. िहसाव िभडान तथा समायोजन सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• राज᳡, िविनयोजन, धरौटी तथा कोष खाताको बᱹक ᭭टेटम᭛ेट स᭥बि᭠धत बैकबाट िनयिमत ᱧपमा ᮧा᳙ नगनᱷ ।  
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• बैक िहसावसँग बजेट खचᭅ भएको तथा बाँकᳱ रकमको िभडान नगᳯरन े।  

• बᱹक िहसाव िमलान िववरण तोᳰकएको ढाँचामा तयार नगᳯरने ।  

• जारी भएको तर र᳎ भएको चेकहᱧको िहसाव समायोजन नगᳯरन े।  

• खचᭅ ले᭎दा ᮢुटी भएको अव᭭थामा िहसाव समायोजन नगᳯरने । 

 ३. िहसाव िभडान तथा समायोजन ᮧभावकारी बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

लखेा ᮧमखु र िज᭥मवेार कमᭅचारील ेबकᱹ िहसाव िभडान ᮧचिलत लखेा र सरकारी कारोवार िनदᱷिशका बमोिजम िन᳜ानसुार 
तयार गनᱷछन ्

 • कायाᭅलयको बजेट खचᭅ, राज᳡, कोष र धरौटी खाताको बैक ᭭टेटम᭛ेट िनयिमत ᱧपमा ᮧा᳙ गरी मािसक ᱧपमा िहसाव 
िभडान गᳯरनछे ।  

• राज᳡ खातामा रकम दािखला भएको तर कायाᭅलयमा भौचर पेश नभएको भौचरको िववरण तयार गᳯरनछे ।  

• बजेट खचᭅतफᭅ  कायाᭅलयबाट चेक जारी भएको तर वᱹकबाट भुᲦानी ᱟन वाँकᳱ चेकको िववरण तयार गᳯरनेछ । 

 • बजेट खचᭅ, राज᳡, कोष र स᭥बि᭠धत बैक खाताको ᭭टेटम᭛ेट वीच फरक परेको रकम तोᳰकए बमोिजमको बᱹक िहसाव 
िमलान िववरणहᱧ (म.ले.म.फा.न.ं १०९, २१२) ᮧ᭜येक मिहनाको ७ गते िभᮢ तयार गᳯरनछे । 

 • बैक िहसाव िमलान िववरणहᱧ कायाᭅलय ᮧमखु वा िज᭥मेवार अिधकृतबाट ᮧमािणत गराई रािखनेछ ।  

 • राज᭭व, धरौटी र खचᭅिहसावको समायोजन ᮧचिलत लेखा सरकारी कारोवार िनदᱷिशका बमोिजम गᳯरनछे ।  

• आ.व. वषᭅिभᮢ जारी भएको चेकहᱧम᭟य ेवᱹकबाट भुᲦानी ᱟन वाँकᳱ चेकहᱧको िववरण तयार गरी ᮧमािणत गराई रािखनछे 
।  

• कायाᭅलयबाट जारी भएको िवशेष कारण तोकेको ᭥यादिभᮢ नसाᳯटएमा चेकहᱧ र᳎ गरी सो चेक बरावर रकमको खचᭅ घटाई 
वा समायोजन गरी िहसाव िमलान गᳯरनछे ।  

• आ.व. िभᮢ जारी भएको चेकहᱧम᭟य ेकुनै चेक र᳎ गरी सोको सᲵा अकᲃ चेक जारी गनुᭅ  पदाᭅ पुनः खचᭅ भौचर तयार गरी 
नयाँ चेक जारी गᳯरनेछ ।  

• आᳶथक वषᭅको अ᭠᭜यमा िविनयोजन खातामा वचत रकम िनणᭅय िनणᭅ गराई ᭭थानीय सिᲱतकोष खातामा रकम ᮝा᭠सफर 
गᳯरनछे ।  

३. बकᱹ खाता सᲱालन स᭥ब᭠धी ᮧम ुख िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५ बकᱹ खाता सᲱालन स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟ नछे ।  

९.३ ᮧा᳙ रकमको सरुᭃा तथा बकᱹ दािखला  

१. ᮧा᳙ रकमको सरुᭃा तथा बकᱹ दािखला स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे 
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 • राज᳡, आ᭠तᳯरक आय, धरौटी वापत ᮧा᳙ नगद, चेक भौचर आᳰद सुरिᭃत ᱧपमा रािखनेछ ।  

• ᮧा᳙ ᱟ ने नगद तथा चेक रकम ᮧचिलत आᳶथक ᮧशासन स᭥ब᭠धी कानून बमोिजम तोᳰकएको बᱹकमा समयिभᮢ नै दािखला 
गᳯरनछे ।  

२. ᮧा᳙ रकमको सुरᭃा तथा बकᱹ दािखला संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• नगद, चेक भौचर आᳰद सुरिᭃत ᱧपमा राᲧ िज᭥मेवार ᭣यिᲦ नतोᳰकने । 

 • असुली रकम सुरिᭃत तवरल ेनरािखने । 

 • असुली रकमको लगत नरािखने र नराखकेो कारण रकम िहनािमना ᱟने ।  

• ᮧा᳙ नगद तथा चेक तोᳰकएको समयमा बैक दािखला नᱟन े।  

• नगद र चेक बैक दािखला नगरी िहनािमना वा दᱧुपयोग ᱟने ।  

• िहनािमना वा दᱧुपयोग भएको अव᭭थामा कानून बमोिजम कारवाही नᱟने ।  

३. िहसाव िभडान तथा समायोजन ᮧभावकारी बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• असुल गरेको नगद, ब᭑ैक चेक, धरौटी र राज᭭व रकम सुरिᭃत तवरल ेराᲧे िज᭥मेवारी लेखा शाखा ᮧमखुको ᱟनेछ ।  

• िज᭥मेवार ᭣यिᲦल े असूल गरेको नगद, ब᭑ैक चेक, धरौटी र राज᭭व रकम सुरिᭃत तवरल े राᲧ आव᭫यक भौितक तथा 
सुरᭃा ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• नगदी रकम असलु गदाᭅ भरपाई वा नगदी ᮧा᳙ी रिसद ᳰदने ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• रिसद िनय᭠ᮢण खाता राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• रकम असूल गदाᭅ आᳶथक संकेत र शीषᭅक खलुाई गनᱷ गराइनछे । 

 • असुली नगद, चेक र भौचरहᱧको दैिनकᳱ गो᳡ारा लगत वा अिभलेख राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनेछ ।  

• ᮧा᳙ नगद तथा चेक रकम तोᳰकएको बᱹकको स᭥बि᭠धत खातामा शीषᭅक खुलाई सोही ᳰदन वा ᭜यसको भोिलप᭨टस᭥म बᱹक 
दािखला गᳯरनेछ ।  

• बᱹक टाढा रहकेो कारण तोᳰकएको ᭥यादिभᮢ रकम बᱹक दािखला गनᭅ नसᳰकने अव᭭थामा एक तह मािथको अिधकारीको 
᭭वीकृित िलई तोᳰकएको समयसीमा िभᮢ रकम दािखला गᳯरनेछ ।  

• तोᳰकए बमोिजमको ᭥यादिभᮢ रकम दािखला नगरेको अव᭭थामा य᭭तो रकम स᭥बि᭠धत ᭣यिᲦबाट असूल गरी काननू 
बमोिजमको जᳯरवाना र अ᭠य कारवाही गᳯरनछे ।  

४. ᮧा᳙ रकमको सरुᭃा तथा बकᱹ दािखला स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. ᮧा᳙ रकमको सरुᭃा तथा बकᱹ दािखला स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे ।  
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९.४ भᲦुानी िनय᭠ᮢण  

१. भᲦुानी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• भᲦुानी आदेश ᳰदन ेकायᭅको लािग पदािधकारी तथा िज᭥मेवारी तोᳰकनेछ ।  

• भᲦुानी आदेश ᳴ददा ᮧचिलत कानून बमोिजम रीत पुगे नपगुकेो जाँच गरी भुᲦानी आदेश जारी गनᱷ र खचᭅ लेिखनछे ।  

• भᲦुानी ᳴ददा ᮧचिलत कानून तथा लेखा िनदᱷिशका बमोिजम तोकेको कायᭅिविधहᱧ पालना गᳯरनछे ।  

२. भᲦुानी िनय᭠ᮢण संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• भᲦुानी आदेश ᳰदन ेआिधकारीक ᭣यिᲦ नतोᳰकने ।  

• भᲦुानी आदेश ᳰदन ेपदािधकारीले जवाफदेहीता पालना नगनᱷ । 

 • तोᳰकएको रीत वा ᮧकृयाहᱧ पुरा नगरी भुᲦानी आदेश ᳰदन े।  

• भᲦुानी आदेश र गौ᳡ारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गनᱷ 

 • भᲦुानीको ᮧकृया पालना नगनᱷ ।  

• जारी भएको चेकहᱧ स᭥बि᭠धतलाई समयमा नबुझाउने ।  

• खचᭅ लेखकेो चेकहᱧ आᳶथक वषᭅिभᮢ नबुझेकोमा भौचर उठाई िहसाव समायोजन नगनᱷ  

३. भᲦुानी िनय᭠ᮢण ᮧभावकारी बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानूनमा उ᭨लखे भए बमोिजम भुᲦानी आदेश ᳰदने आिधकारीक पदािधकारी तोᳰकनेछ ।  

• भᲦुानी आदेश ᳰदन ेपदािधकारीको अिधकार र कतᭅ᭣य सिहत जवाफदेही बहन गनुᭅपनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • तोकेको ᮧमखुहᱧ सᱧवा वा िज᭥मेवारीमा हरेफेर ᱟदँा कानून बमोिजम भुᲦानी आदेश ᳰदन ेअकᲃ पदािधकारी तोᳰकनछे  

• भᲦुानी आदेश ᳴ददा िन᳜ कुरामा िनि᳟त ᱟनेः  

• ᭭वीकृत बजेट कायᭅᮓम, अि᭎तयारी, िनकासा र फुकुवा समेतको आधारमा खचᭅ लेᲧ िम᭨ने रकमकोमाᮢ भुᲦानी आदेश 
ᳰदइनेछ ।  

• भᲦुानी आदशे ᳴ददा खचᭅको ᮧकृया पूरा भएको र िवल भरपाई लगायतका आव᭫यक कागजात ᮧा᳙ भएको सुिनि᳟त 
गᳯरनछे । 

 • खचᭅका सव ैᮧकृयाहᱧ परूा भएको जाँच गरी माᮢ तोᳰकए बमोिजमको गौ᳡ारा भौचर तयार गरी चेक जारी गᳯरनेछ । 
िज᭥मेवार पदािधकारीले भुᲦानी ᳰददा ंिन᳜ कायᭅिविध अपनाइनेछ  

• भᲦुानी ᳴ददा ᮧचिलत कानून बमोिजम भुᲦानी पाउने स᭥बि᭠धत ᭣यिᲦ वा फमᭅको खातामा बᱹक माफᭅ त सोझै रकम ज᭥मा 
गनᱷ वा चेक जारी गनᱷ गरी भᲦुानी ᳰदइनेछ ।  



खÖड: २   संÉया: २    Ǔबता[मोड राजपğ   भाग -२   ǓमǓत: २०७८ माघ २५ 

33 
 

• भᲦुानी पाउने ᳞िᲦ, फमᭅ, सं᭭था वा क᭥पनीको नामनामेसी र ठेगाना खुलाइनेछ ।  

 • सही भएको चेकहᱧ सुरिᭃत ᱧपमा राखी स᭥बि᭠धत ᳞िᲦ, फमᭅ वा क᭥पनीलाई अिवल᭥ब बुझाउने ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 ४. भᲦुानी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे । 

 ५. भᲦुानी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१०. अनदुानको ᮧा᳙ी तथा उपयोग स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१०.१ अनदुान ᮧा᳙ी  

१. अनदुान ᮧा᳙ी स᭥ब᭠धमा दहेायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत िवᱫीय समानीकरण अनदुान ᮧाि᳙का लािग तोᳰकएका शतᭅको पालना गᳯरनछे । 

 • समपुरक र िवशेष अनुदान ᮧाि᳙का लािग आयोजना तथा कायᭅᮓम तयारी परूा गरी समयम ैमाग गᳯरनछे ।  

२. अनदुान ᮧा᳙ी सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ  

• समानीकरण अनुदान ᮧाि᳙का लािग तोᳰकएका शतᭅहᱧ पालना नᱟ ने । 

 • आयोजना माग न ैनगनᱷ ।  

• तयारी पूरा नगरी आयोजना माग गनᱷ ।  

• तोᳰकएको समयमा आयोजना माग नगनᱷ  

३. अनुदान ᮧा᳙ी ᮧभावकारी बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• राि᳦य ᮧाकृितक ᮲ोत तथा िवᱫ आयोग᳇ारा िनधाᭅᳯरत कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत अनुदान प᳍ितका सूचक र सोको आधार 
बारे ᭭प᳥ भइनछे ।  

• तोᳰकएको आधारहᱧ र सूचक बमोिजम स᭥पादन गनुᭅपᭅनᱷ कायᭅ समयम ैगᳯरनछे ।  

• राि᳦य ᮧाकृितक ᮲ोत तथा िवᱫ आयोग र स᭑घीय तथा ᮧदशे अथᭅ म᭠ᮢालयमा उपल᭣ध गराउनपुनᱷ आगामी आᳶथक बषᭅको 
आय र ᭣ययको ᮧᭃेपण लगायतका िववरण समयमा नै उपल᭣ध गराइनछे । 

 • समपुरक र िवशेष अनुदानबाट सᲱालन गनᭅ सᳰकने ᮧािविधक स᭥भा᳞ता र लागत लाभ िव᳣ेषण गरी उपयुᲦ देिखएका 
आयोजनाहᱧको सूची तयार गᳯरनेछ ।  

• समपूरक र िवशेष अनुदानका लािग नेपाल सरकार र ᮧदेशल े᭭वीकृत गरेको कायᭅिविधमा तोᳰकए बमोिजमको ᮧकृया परूा 
गरी आयोजना माग गᳯरनछे । 

 ४. अनदुान ᮧा᳙ी स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. अनदुान ᮧा᳙ी स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  
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१०.२ अनदुानको उपयोग  

१. अनदुानको उपयोग स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • अनदुान रकम खचᭅ गदाᭅ ᭭वीकृत िनदᱷिशका तथा कायᭅिविधको पालना गनुᭅ गᳯरनछे । 

• अनदान रकमको लेखा राᲧे तथा लेखापरीᭃण गराउने कायᭅ ᭣यवि᭭थत गᳯरनछे ।  

२. अनुदानको उपयोग संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• उपल᭣ध गराएको अनुदान रकम तोᳰकएको कायाᭅ᭠वयन िनदᱷिशका तथा कायाᭅिविधको पालना नगरी खचᭅ गनᱷ  

• अनदुान खचᭅको लेखा ᭣यवि᭭थत ᱧपमा नराᲧे । 

 • खचᭅको लेखापरीᭃण नगराउने । 

 ३. अनदुान ᮧा᳙ी ᮧभावकारी बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । अनदुान खचᭅ स᭥व᭠धमा देहायका िनय᭠ᮢण 
उपाय अपनाइनछे  

• तोᳰकएको अनुदान कायाᭅ᭠वयन, पुि᭭तका, िनदᱷिशका, न᭥शᭅ र कायᭅिविधको पालना गरी खचᭅ गᳯरनछे ।  

• अनदुान खचᭅ स᭥व᭠धमा तोᳰकएको खᳯरद ᮧᳰᮓया अपनाइनछे ।  

• खचᭅको फाँटवारी िवल भरपाई ᮧमािणत गरी रािखनेछ ।  

• अनदुान रकम तोᳰकएको ᮧयोजन र कायᭅको लािग माᮢ खचᭅ गᳯरनछे । 

• खचᭅ ᮧगित स᭥व᭠धमा िनयिमत ᱧपमा अनुगमन गᳯरनछे ।  

• आᳶथक बषᭅको अ᭠᭜यमा खचᭅ नभई बाँकᳱ रहकेो ᳰᮨज ᱟन ेअनुदान रकम समयम ैᳰफताᭅ गᳯरनेछ  

  • अनदुानको आ᭥दानी खचᭅको अ᭟याविधक िहसाव राखी ᮧगित ᮧितवेदन स᭑घीय र ᮧदशे िनकाय समᭃ पेश गᳯरनेछ।  

• सवै ᮧकारको अनुदान खचᭅको तोᳰकए बमोिजम लेखा राᲧेर िवᱫीय ᮧितवेदन तयार गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• अनदुान खचᭅको अिनवायᭅ ᱧपमा आ᭠तᳯरक तथा अि᭠तम लेखापरीᭃण गराइनेछ ।  

• िवᱫीय ᮧितवेदन र लेखापरीᭃण ᮧितवेदन स᭥बि᭠धत िनकायलाई पठाइनेछ ।  

४. अनदुान उपयोग स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे । 

 ५. अनदुान उपयोग स᭥ब᭠धी कायᭅको अन ुगमन सशुासन सिमितबाट ᱟ नछे ।  

११ ᮧशासिनक खचᭅ - तलव तथा सिुवधा, सवारी साधन तथा उपकरणको उपयोग र ममᭅतको िनय᭠ᮢण  

११.१ तलव सिुवधा खचᭅ  

१. तलव सिुवधा खचᭅ स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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• कानून बमोिजम िनयुᲦ कमᭅचारीलाई ᮧचिलत ऐन िनयम बमोिजमको तलव भᱫा खवुाइनेछ ।  

• तलब भुᲦानी गदाᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजमको कोष रकमहᱧ कᲵा गरी भᲦुानी गᳯरनछे । 

 • तलव सुिवधा भुᲦानी गदाᭅ तोᳰकएको रकमभ᭠दा वढी पाᳯर᮰िमक पाउनेको हकमा पाᳯर᮰िमक करकᲵी गरी दािखला 
गᳯरनछे ।  

२. तलव सुिवधा खचᭅ संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• तलव तलवी ᮧितवेदन पाᳯरत नगरी तलव खचᭅ लᲧेे । 

 • नपाउने अविधको तलव भᱫा भᲦुानी गनᱷ ।  

• वढी अविध काजमा राखेकोमा तलव भᱫा ᳰदने । 

 • िवदा ᭭वीकृत नगराएकोमा पिन तलव ᳰदइन े।  

• मािसक तलबबाट ᮧचिलत कानून बमोिजम कᲵी गनुᭅपनᱷ रकमहᱧ कᲵी नगᳯरन े।  

• कᲵी गरेको रकम समय मै तोᳰकएको िनकायमा ज᭥मा गनᭅ नपठाउने  

• बᱹक माफᭅ त तलव भुᲦानी नगरी नगदै भᲦुानी गᳯरन े।  

३. तलव सिुवधा खचᭅ ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • ᮧचिलत काननू बमोिजम िनयुᲦ भएका कमᭅचारीको माᮢ तलव खवुाइने । अ᭭थायी वा ᭔यालादारी र करारमा कमᭅचारी 
राखेकोमा तलवभᱫा आ᭠तᳯरक ᮲ोतको ᳞व᭭थापन गरी माᮢ भᲦुानी ᱟने ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• कमᭅचारीलाई कानून बमोिजमको तलव, भᱫा र सुिवधा माᮢ उपल᭣ध गराइने । 

 • पदािधकारीको सुिवधा ᮧदेश कानूनमा उ᭨लखे भए बमोिजम माᮢ ᳰदइने । 

 • कानून िवपᳯरत कमᭅचारी िनयुᲦ गरी काममा लगाएमा वा अिनयिमत सुिवधा खुवाएमा य᭭तो कमᭅचारीले खाएको तलव 
सुिवधा वापतको रकम असूल गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 िन᳜ बमोिजमको ᮧᳰकया पगुकेो सिुनि᳟त गरी भᲦुानी गᳯरनछे 

 • कायᭅरत कमᭅचारीहᱧको तलवी ᮧितवेदन स᭥बि᭠धत कायाᭅलयबाट पाᳯरत भएको सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

• ᮧशासन शाखाबाट हािजर िववरण ᱧजु गरी माᮢ तलव खवुाइनेछ ।  

 • कमᭅचारीको ᭭थायी लेखा न᭥वर (पान) अिनवायᭅ ᱧपमा िलन लगाई सो न᭥वर तलवी िववरणमा रािखनेछ ।  

• पदािधकारीको मािसक सुिवधा बापतको रकम ᮧदेश कानून बमोिजम भएको सुिनि᳟त गᳯरनेछ । 

 • ᮧ᭭तािवत मिहनाको कूल तलव खचᭅिवगत मिहनाको तलव खचᭅभ᭠दा सारभूत ᱧपमा फरक भए नभएको हरेी फरक रहकेो 
भए सोको कारण सुिनि᳟त गᳯरनेछ ।  
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तलव खचᭅ ले᭎दा िन᳜ानसुार िनय᭠ᮢण कायम गᳯरनछे 

 • मिहना भुᲦान भएपिछ तलव भᱫा खवुाइनेछ ।  

 • पदमा बहाली गरेको ᳰदनदेिख माᮢ तलव भᱫा खवुाइनेछ ।  

• िनल᭥वनमा परेकोमा कानून अनुसार पाउन ेतलव भᱫा माᮢ ᳰदइनछे ।  

• एक वषᭅको सेवा अविध पगुपेिछ माᮢ तलव बृि᳍ (ᮕेड) ᳰदइनछे ।  
• चाडपवᭅ खचᭅ सुिवधा तोᳰकएको चाडपवᭅको लािग माᮢ ᳰदई अिभलेख रािखनेछ ।  

िन᳜ बमोिजमको तलव भᲦुानी नगᳯरन े 

• िवदा ᭭वीकृित गराएको बाहके अनुपि᭭थत अविधको तलव ᳰदइनेछैन ।  

• बेतलबी िवदा वा असाधारण िवदा िलएकोमा तलव भᲦुानी गᳯरनछैेन । 

 • कमᭅचारीलाई सेवा स᭥ब᭠धी ऐन िनयम िवपरीत ᱟन ेगरी काजमा खटाएको वा वढी अविध काजमा राखेकोमा सो अविधको 
तलव भᱫा ᳰदइने छैन ।  

• बढी अविध काज खटाएमा ᮧचिलत कानून बमोिजम कमᭅचारील ेखाएको तलब, भᱫा काज खटाउने पदािधकारीबाट असुल 
गᳯरनछे ।  

मािसक तलवबाट िन᳜ बमोिजमको कᲵी गरी भᲦुानी गᳯरनछे  

• दश ᮧितशतका दरले कमᭅचारी सᲱय कोष रकम कᲵा गरी सोमा शत ᮧितशत रकम थप गᳯरनेछ ।  

• नागᳯरक लगानी कोष वा अ᭠य कोषमा योगदान गरेका कमᭅचारीहᱧको हकमा मािसक तलबबाट तोᳰकएको ᮧितशत रकम 
कᲵी गᳯरनछे।  

• योगदानमा आधाᳯरत अवकास कोषमा योगदान गरेका कमᭅचारीहᱧको हकमा तोᳰकएको ᮧितशत रकम कᲵा गरी सो रकममा 
तोᳰकएको ᮧितशत रकम थप गᳯरनेछ ।  

• तोᳰकएको ᮧितशतमा कोष कᲵी गᳯरएको रकम स᭥बि᭠धत कोषमा तोᳰकएको समयिभᮢ दािखला गनᭅ पठाइनेछ ।  

• तोᳰकएको िनकायमा कोष कᲵी रकम ज᭥मा गनᭅ र सो स᭥ब᭠धी अिभलेख ᱧज ुगनᭅ िव᳒ुतीय मा᭟यमको उपयोग गᳯरनछे ।  

• तलव सुिवधा भुᲦानी गदाᭅ ᮧ᭜येक पदािधकारी वा कमᭅचारील ेवाᳶषक ᱧपमा पाउने तलव, भᱫा र सुिवधा समेतको कुल 
रकममा आयकर ऐनबमोिजम करयो᭏य आय गणना गरी मािसक तलबबाट अिᮕमᱧपमा कᲵा गरेर माᮢ तलवखचᭅ लेिखनछे ।  

• तलवी िववरणमा ᮧ᭜येक पदािधकारी वा कमᭅचारीको ᭭थायी लेखा न᭥वर (पान) अिनवायᭅ ᱧपमा रािखनेछ ।  

• भᲦुानीमा कᲵा गरेको पाᳯर᮰िमक कर रकम स᭥भव भएस᭥म िव᳒ुतीय आयकर कᲵी ᮧणाली माफᭅ त स᭥बि᭠धत राज᳡ 
कायाᭅलय पठाई कर अिधकृतबाट ᮧमाणीकरण गराई िन᭭सा रािखनेछ । कमᭅचारी र पदािधकारीको तलव सुिवधा रकम 
भᲦुानी गदाᭅ िन᳜ ᮧᳰᮓयाहᱧ अपनाउनेः  
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• तलव सुिवधा िवतरणको लािग बᱹक तोकᳱ सो बᱹकमा ᮧ᭜येक ᭣यिᲦको खाता खो᭨न लगाई बᱹकमाफᭅ त रकम उपल᭣ध 
गराइनछे ।  

• तलव भुᲦानी िववरणमा बᱹक खाता माफᭅ त रकम ज᭥मा गरेको ᮧमाण सलंᲨ गनᱷ गराइनछे ।  

४. तलव सुिवधा खचᭅ स᭥ब᭠धी ᮧमुख िज᭥मेवारी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमुखको ᱟनछे । 

 ५. तलव सुिवधा खचᭅ स᭥ब᭠धमा स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन लेखापरीᭃण र सुशासन सिमितबाट ᱟनेछ ।  

११.२ भᱫा, सुिवधा तथा िविवध खचᭅ  

१. भᱫा, सिुवधा तथा िविवध खचᭅ स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• पदािधकारी तथा कमᭅचारीको बठैक भᱫा, दैिनक भᱫा एवम ᮪मण खचᭅ आᳰद कानून  बमोिजम माᮢ िवतरण गᳯरनछे । • 

िविवध खचᭅ मापद᭛ड बनाइ खचᭅ गनᱷ गराउन े᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• ᮧचिलत कानन र मापद᭛ड बमोिजम आᳶथक सहायता िवतरण गनᱷ गराउने ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

२. भᱫा, सिुवधा तथा िविवध खचᭅ सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• ᮧचिलत ऐन िनयम िवपᳯरत भᱫा तथा सुिवधा ᳰदईन े।  

• अिनयिमत भᱫा तथा सुिवधा ᳰदएबाट ᭭थानीय तहको ᮧशासिनक खचᭅ ब᭚ने ।  

• मापद᭛ड िवपᳯरत िविवध खचᭅ लेिखने ।  

• ᮧचिलत कानुन र मापद᭛ड िवपᳯरत आᳶथक सहायता िवतरण ᱟन े।  

• पᱟचँको आधारमा िवतरण ᱟने ।  

३. भᱫा, सिुवधा तथा िविवध खचᭅ ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• अित आव᭫यक कामको लािग माᮢ अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीको ᭭वीकृतीमा बैठक रािखनेछ ।  

• बैठक भᱫा, दैिनक तथा ᮪मण भᱫा खचᭅ स᭥बि᭠धत कानूनमा तोᳰकएको दरमा माᮢ ᳰदइनेछ ।  

• पदािधकारीको सᲱार सुिवधा, खाजा खचᭅ, मािसक भᱫा, सभा भᱫा आᳰद सुिवधा ᮧचिलत कानन बमोिजम र कमᭅचारीको 
अितᳯरᲦ समय भᱫा, ᮧो᭜साहन भᱫा आᳰद सुिवधा कानून बमोिजम मापद᭛ड तथा सूचक तोकेर माᮢ उपल᭪ध गराइनछे । 

 • भᱫा तथा सुिवधा िवतरण गनᱷ र िनय᭠ᮢण गनᱷ स᭥व᭠धमा स᭑घीय वा ᮧदेश िनकायल ेकुनै मागᭅदशᭅन वा पᳯरपᮢ गरेको भए 
सोको पालना गनᱷ गराउन े᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

• भᱫा तथा सुिवधा खचᭅको लखेापरीᭃणबाट बᱧेजु कायम भएमा त᭜काल िनयिमत वा असुल फᲮᲆट गनᱷ गराइनेछ ।  

• िविवध खचᭅ अ᭠तगᭅत ᭣यहोᳯरने खचᭅको ᮧकार स᭥व᭠धमा ᭭प᳥ ᭣या᭎या गरी मापद᭛ड ᭭वीकृत गᳯरनछे ।  

• अिनयिमत खचᭅ स᭥व᭠धमा लखेापरीᭃणबाट बᱧेज ूकायम भएमा त᭜काल असूल फᲮᲆट गनᱷ गराइनछे ।  
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• आᳶथक सहायता िवतरणको लािग व᭭तुगत मापद᭛ड तथा सचूक तयार गरी सोको आधारमामाᮢ ᳰदने ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• स᭑घीय तथा ᮧदशे सरकारबाट ᮧा᳙ अनुदानबाट आᳶथक सहायता िवतरण गᳯरने छैन ।  

• स᭑घीय वा ᮧदेश म᭠ᮢालय/िनकाय᳇ारा जारी भएका मागᭅदशᭅन वा पᳯरपᮢ पालना गनᱷ गराइनेछ ।  

• अिनयिमत खचᭅ स᭥व᭠धमा लखेापरीᭃणबाट बᱧेज कायम भएमा त᭜काल असुल फᲮᲆट गनᱷ गराइनछे ।  

४. भᱫा, सिुवधा तथा िविवध खचᭅ स᭥ब᭠धी ᮧम ुख िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧम ुखको ᱟनछे ।  

५. भᱫा, सिुवधा तथा िविवध खचᭅ स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन लखेापरीᭃण र सशुासन  सिमितबाट ᱟ नछे ।  

११.३ सवारी साधन तथा उपकरणको ᮧयोग तथा ममᭅत  

१. सवारी साधन तथा उपकरणको ᮧयोग तथा ममᭅत स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सवारी साधन र मेिशनरी उपकरणको ᮧयोग गनᱷ सुिवधा कानूनल ेतोके को पदािधकारी तथा कमᭅचारीलाई माᮢ उपल᭣ध 
गराइनछे ।  

• सवारी साधन र मेिशनरी उपकरण यथासमयमा नै आव᭫यक ममᭅत तथा सᳶभिस᭑ग गराई ममᭅत खचᭅमा तोᳰकए बमोिजमको 
िनय᭠ᮢण ᭣यव᭭था कायम गᳯरनछे ।  

२. सवारी साधन तथा उपकरणको ᮧयोग तथा ममᭅत सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • सुिवधा नपाउने पदािधकारीहᱧल ेपिन सुिवधा िलने ।  

• सवारी साधन र मेिशनरी उपकरण अनिधकृत ᱧपमा ᮧयोग गनᱷ ।  

• सरकारी काम वाहकेमा सवारी साधनहᱧ ᮧयोग ᱟ ने  

• सवारी साधन र उपकरण ममᭅत स᭥भार र सᳶभिस᭑ग समयमा नगᳯरने ।  

• सवारी साधन र उपकरण अनाव᭫यक ᱧपमा ममᭅत गराईन े 

• ममᭅत खचᭅमा िनय᭠ᮢण कायम नᱟन े।  

३. सवारी साधन तथा उपकरणको ᮧयोग तथा ममᭅत ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ  अवल᭥वन गᳯरनछे ।िन᳜ 
बमोिजम सवारी साधन तथा उपकरण ᮧयोग गनᱷ ᳞व᭭था गᳯरनछे  

• कानून᳍ारा सवारीसाधन ᮧयोग गनᭅ पाउने पदािधकारी वा अिधकारीकोलािग माᮢ सवारी साधनको ᳞व᭭था गᳯरनछे।  

 • सवारी साधन र उपकरणहᱧ सरकारी काममा माᮢ ᮧयोग गनᭅपाउने गरी िनय᭠ᮢणको ᭣यव᭭था गᳯरनेछ ।  

• कायाᭅलयको कामको िसलिसलामा सवारी साधन ᮧयोग गदाᭅ᭭ वीकृित आदेश ᳰदन ेिलने ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

सवारी साधन र उपकरणको ममᭅतमा िन᳜ बमोिजमको ᳞व᭭था गᳯरनछे  
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• सवारी साधन र उपकरणको ममᭅत स᭥भार र सᳶभिस᭑ग गनुᭅपनᱷ वारे स᭥बि᭠धत क᭥पनीको कायᭅतािलकाको अिभलखे 
᭣यवि᭭थत ᱧपमा राखी सो बमोिजम ममᭅत स᭥भार गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाइनेछ ।  

• चालु सवारी साधन र उपकरण सᲱालनको अिभलेख रािखनेछ । िवᮕेको अव᭭थामा त᭜कालै जानकारी गराउनपुनᱷ ᭣यिᲦ 
तोᲣे। ममᭅतको खᳯरद कायᭅ गदाᭅ सावᭅजिनक खᳯरद ऐन िनयमावलीको ᮧᳰᮓया पालना गराइनछे ।  

• सवारी साधन र उपकरणको ममᭅत स᭥भार गराउँदा ᮧािविधक जाँच गराई ममᭅत गनुᭅपनᱷ सामानको िववरण र लागत 
अनमुान तयार गरी तोकेको अिधकारीबाट ᭭वीकृित गराउने ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• सवारी साधन र उपकरण कुन कुन िमितमा के कित पाटᭅ पजूाᭅ कित लागतमा ममᭅत गᳯरएको हो सोको िववरण खुलाई ममᭅत 
स᭥भार तथा संरᭃणको (म.ले.प.फा.न ं.४१५) अिभलेख रािखनेछ ।  

• सवारी साधनको ममᭅत गराउँदा चालकबाट ᮧमािणत गराउने । परुानो पाटᭅपुजाᭅ सामान भ᭛डार ᳰफताᭅ गराउने । तोके को 
रकमभ᭠दा बढी म᭨ूयको सामान पᳯरवतᭅत गदाᭅ ममᭅतको अिभलखे रािखनेछ ।  

• सवारी साधनको िवमाखचᭅ र ते᮲ोपᭃ दािय᭜व भᲦुानी गदाᭅ अिधकारᮧा᳙ अिधकारीबाट ᭭वीकृत गराई संलᲨ गराईनेछ।   

४. सवारी साधन र उपकरणको ममᭅत स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे 
।  

५. सवारी साधन र उपकरणको ममᭅत स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन लखेापरीᭃण र सशुासन  सिमितबाट ᱟनछे ।  

११.४ इ᭠धन खचᭅ  

१. इ᭠धन खचᭅ स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सवारी साधन र उपकरणको इ᭠धन खचᭅ स᭥व᭠धमा तोᳰकएको िनय᭠ᮢण ᭣यव᭭था पालना गᳯरनेछ ।  

२. इ᭠धन खचᭅ सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• सवारी साधन र उपकरणको इ᭠धन खचᭅको अिभलेख तोᳰकए बमोिजम नरािखने ।  

• सवारी साधन र उपकरणको इ᭠धन खचᭅमा िनय᭠ᮢण कायम नᱟने ।  

३. इ᭠धन खचᭅ ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

सवारी साधन र उपकरणको इ᭠धन खचᭅ ले᭎दा िन᳜ बमोिजमको िनय᭠ᮢण ᳞व᭭था गनᱷः  

• ᮧचिलत कानूनले इ᭠धन सुिवधा पाउने पदािधकारी वा अिधकारीको हकमा इ᭠धन पाउने कोटा तोकᳱ सोही बमोिजम इ᭠धन 
उपल᭣ध गराउने ᳞व᭭था गनᱷ । इ᭠धन खचᭅ माग गनᱷ फाराम ᭭वीकृत गराउन े᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• ᮧयोग भएको इ᭠धनको पᳯरमाण सिहत तोᳰकएको ढाँचामा लगवुक (म.ल.ेप.फा.न ं.९०५) रािखनेछ ।  

• कायाᭅलयमा नै इ᭠धन मौ᭔दात राखी उपल᭣ध गराउने ᭣यव᭭था गदाᭅ माग फाराम, खᳯरद आदेश, दािखला ᮧितवेदन सिहत 
लगबुक पेश गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनेछ । 

 ११.५ सवेा महशलु भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅ  
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१. सवेा महशलु, भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅ स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सेवा महशुल, सूचना ᮧकाशन र भाडा खचᭅगदाᭅिमत᳞यी ᭣यव᭭था पालना गᳯरनछे ।  

२. सवेा महश ुल भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅ सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• सेवा महशुलको भुᲦानी समयमा नगरी जᳯरवाना ितनᱷ । 

 • सेवा महशुल र भाडा खचᭅ गदाᭅ तोᳰकएको िनय᭠ᮢण कायᭅिविध नअपनाउने ।  

• सूचना ᮧकाशन अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीको ᭭वीकृित वेगर गनᱷ । सᲱार मा᭟यमबाट छुट सुिवधा निलई अप᭣यय गनᱷ ।  

३. सवेा महशलु भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅ ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सेवा महशुल र भाडाको भुᲦानी तोᳰकएको समयमानै गᳯरनछे ।  

• सेवा महशुल भुᲦानीमा सेवाᮧदायकले ᳰदन ेछुट ᮧा᳙ गᳯरनछे । 

 • कायाᭅलयले कुन ैपिन ᮧकारको घर बहाल तथा अ᭠य सामान भाडामा ᳾लदा अिनवायᭅ ᱧपमा स᭥झौता गᳯरनेछ ।  

• घर बहाल तथा अ᭠य भाडा भᲦुानी गदाᭅ भाडा स᭥ब᭠धी स᭥झौताका शतᭅ बमोिजमको भाडा रकम भुᲦानी ᳰदइनछे ।  

• िवल᭥व शु᭨क भᲦुानी गदाᭅ अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट िनणᭅय गराइनछे ।  

• आव᭫यक सूचनाहᱧ माᮢ अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीको ᭭वीकृितमा तोᳰकएको उपयुᲦ मा᭟यमबाट ᮧकाशन गनᱷ ᭣यव᭭था 
गᳯरनछे ।  

• सूचना ᮧकाशन गदाᭅ स᭥बि᭠धत टेिलिभजन, एफ.एम. सᲱालक वा पिᮢका ᮧकाशक माफᭅ त सोझ ै सूचना ᮧकाशन गरी 
ितनीहᱧल ेᳰदने किमशन वा छुट सुिवधा कᲵा गरी माᮢ खचᭅ लेिखनेछ ।  

• पिᮢकामा ᮧकाशन नगᳯर नᱟने सूचना माᮢ स᭥भव भएस᭥म सानो साईजमा पिᮢकामा ᮧकाशन गरी अ᭠य सचूना वेबसाइट 
माफᭅ त सावᭅजिनक गᳯरनछे ।  

४. सवेा महशलु भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅस᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको 
ᱟनछे । 

 ५. सवेा महशलु भाडा तथा िव᭄ापन खचᭅ स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन लखेापरीᭃण र सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१२. खᳯरद कायᭅको िनय᭠ᮢण-मालसामान खᳯरद, िनमाᭅण कायᭅ तथा सवेा खᳯरद  

१२.१ खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी  

१. खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी स᭥ब᭠धमा दहेायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• खᳯरद कायᭅको ᳞व᭭थापन गनᭅ ᮧचिलत कानून᳇ारा तोके अनुसारको सं᭭थागत ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• वाᳶषक खᳯरद योजना र आव᭫यकता अनुसार खᳯरद गᱧयोजना तयार गᳯरनेछ ।  
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• खᳯरद गनुᭅ अगाडी खᳯरद स᭥ब᭠धी तयारी कायᭅहᱧ परूा गᳯरनेछ ।  

• खᳯरद कायᭅ गनुᭅ अिघ मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवाको ᭭पेिसᳰफकेशन तयार गᳯरनेछ । 

 २. खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी सदंभᲈमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• ᮧचिलत कानूनल ेतोके अनूसार खᳯरद िनयमावली तजुᭅमा नगनᱷ ।  

• खᳯरद एकाइ तथा कमᭅचारीको ᭣यव᭭था नगᳯरने ।  

• िव᭄ कमᭅचारीको अभावमा खᳯरद कायᭅ ᮧभािवत ᱟ न े 

• खᳯरद ऐन िनयमावली अनसारको वाᳶषक खᳯरद योजना र खᳯरद गᱧुयोजना तयार नगᳯरन े 

• खᳯरद स᭥ब᭠धी आव᭫यक तयारी कायᭅहᱧ नगᳯरन ेवा यथा समयमा नगᳯरने ।  

• खᳯरद गनᱷ मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवाको िववरण र ᭭पिेसᳰफकेशन तयार नगᳯरने ।  

३. खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सावᭅजिनक खᳯरद ऐन, २०६३ को पालना गनुᭅपनᱷ । साथ ैऐनको अिधनमा रही खᳯरद िनयमावली बनाई लाग ूगᳯरनेछ।  

• खᳯरद कायᭅबोझ र कायᭅᮧकृितको आधारमा खᳯरद एकाइको ᭭थापना गनᱷ । खᳯरद कायᭅगनᭅ कमᭅचारी तोᳰकनेछ । 

 • खᳯरद कायᭅसावᭅजिनक खᳯरद अनगुमन कायाᭅलयले तोकेको यो᭏यता भएको र खᳯरद कायᭅ स᭥ब᭠धी ᭄ान भएको वा तािलम 
ᮧा᳙ गरेको कमᭅचारीबाट गराइनेछ ।  

• कमᭅचारीलाई खᳯरद स᭥ब᭠धी आव᭫यक तािलम उपल᭣ध गराइनेछ । 

 • वाᳶषक १० लाख ᱧपैयाभ᭠दा बढी रकमको खᳯरद कायᭅ गदाᭅ वाᳶषक खᳯरद योजना अिनवायᭅ ᱧपमा तयार गᳯरनछे ।  

• वाᳶषक १० करोड ᱧपैयाभ᭠दा बढी रकमको खᳯरद कायᭅ गदाᭅ र बᱟबषᱮय योजनाका लािग खᳯरद गदाᭅ खᳯरद गुᱧयोजना 
तयार गरी तोᳰकएको अिधकारीबाट ᭭वीकृत गराइनेछ ।  

• खᳯरद गुᱧयोजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतलाई आधार िलई वाᳶषक खᳯरद योजना तयार गᳯरनछे ।  

• खᳯरद गुᱧयोजना र वाᳶषक खᳯरद योजना तयार गनᱷ िज᭥मेवार कमᭅचारी तोᳰकनेछ ।  

खᳯरद गनुᭅ अगाडी सावᭅजिनक खᳯरद िनयमावलीमा ᭣यव᭭था भए बमोिजमको िन᳜ खᳯरद स᭥ब᭠धी तयारी कायᭅहᱧ गᳯरनछे  

• खᳯरद आव᭫यकताको पिहचान, आपᳶतूकताᭅको उपल᭣धता, अिघ᭨ला वषᭅहᱧमा भएको समान ᮧकृितको खᳯरद ᮧᳰᮓयाको 
अ᭟ययन, खᳯरदको िववरण, पᳯरमाण र ᭃेᮢ, खᳯरद समुहमा िवभाजन वा ᭡याकेज िनमाᭅण, खᳯरदको आᳶथक ᮲ोत र रकमको 
पिहचान, खᳯरद िविधको छनौट, बोलपᮢ यो᭏यता वा पूवᭅयो᭏यताको कारबाहीको आव᭫यकता आᳰद ।  

• खᳯरद कायᭅᮧकृित अनुसार आपुᳶतकताᭅ, िनमाᭅण ᳞वसायी, परामशᭅदाता, गैर सरकारी सं ᭭था वा सेवा ᮧदायकको यो᭏यताको 
आधारमा छुᲵाछुᲵै मौजुदा सूची तयार गनᱷ ।  
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• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले खᳯरद तयारी कायᭅको िज᭥मेवारी तोᲣे ।  

मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सवेा आᳰद खᳯरद गनुᭅ अिघ िन᳜ कायᭅ गᳯरनछे  

• मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सेवा आᳰदको ᭭पेिसᳰफकेशन, योजना, न᭍शा, िडजाइन, िवशेष आव᭫यकता वा अ᭠य 
िववरणहᱧ तयार गᳯरनछे ।  

• स᭥बि᭠धत मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सेवाको व᭭तुगत ᮧािविधक तथा गुण᭭तरज᭠य िवशेषता र कामको आधारमा 
िववरण तयार गᳯरनछे ।  

• िववरणमा मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सेवाको खास ᮩा᭛ड, ᮝेडमाकᭅ , नाम, पेटे᭛ट, िडजाइन, ᮧकार आᳰद िवशेषताहᱧ 
᭭प᳥ᱧपमा बुिझने गरी उ᭨लेख गᳯरनछे । तर, ᮧित᭭पधाᭅलाई सीिमत गनᱷ गरी उ᭜पिᱫ वा उ᭜पादकको नाम र खास ᮧकारको 
िववरण, आधार, स᭑के त वा श᭣दावली उ᭨लेख गᳯरने छैन ।  

४. खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. खᳯरद कायᭅको आव᭫यक ᭣यव᭭था तथा तयारी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟ नछे ।  

१२.२ लागत अनमुान स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१. लागत अनमुान स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• लागत अनुमान तयार गरेर माᮢ मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवा खᳯरद कायᭅ गᳯरनछे ।  

• मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवा खᳯरदको लागत अनुमान तयार गदाᭅ खᳯरद ऐन, िनयमावलीमा तोके बमोिजमको 
कायᭅिविध पूरा गᳯरनेछ ।  

२. लागत अनमुान स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवा खᳯरदको लािग लागत अनमुान तयार नगᳯरन े। 

 • लागत अनुमान तयार गनᱷ जनशिᲦमा दᭃताको अभाव  

• लागत अनुमान तयार गदाᭅ खᳯरद िनयमावलीको ᮧावधान बमोिजम नगᳯरन े।  

• तोᳰकएको दरभाउ, न᭥सᭅ, दरिव᳣ेषण, कायᭅिविध आᳰदको पालना नगᳯरने ।  

• ᮧᳰᮓया पुरा भएको सुिनि᳟त नगरी लागत अनुमान ᭭वीकृत गᳯरन े। 

 • अिधकार नभएको अिधकारीबाट लागत अनुमान ᭭वीकृत गᳯरन े 

३. लागत अनुमान स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢणमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सवेा खᳯरद गनुᭅ अिघ िन᳜ानसुार लागत अन ुमान तयार गᳯरनछे  

• तोके को रकमभ᭠दा बढीको मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवा खᳯरद गनुᭅ अिघ खᳯरद ऐन िनयमावलीमा उ᭨लेख भएका 
िवषय दिृ᳥गत गरी अिनवायᭅ ᱧपमा लागत अनुमान तयार गᳯरनेछ ।  
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• कुनै आ.ब.को लािग ᭭वीकृत भएको लागत अनुमान अनुसार खᳯरद कायᭅ नभएमा पिछ᭨ला आ.ब.मा िनयमावलीमा तोके को 
ᮧᳰᮓया अपनाई अ᭟याविधक गᳯरनेछ ।  

• लागत अनुमानको तयारी आ᭠तᳯरक जनशिᲦबाट गराउने । यᳰद दᭃ जनशिᲦको अभाव भएमा अ᭠य िनकायको सहयोग 
िलई तयार गᳯरनछे ।  

• खᳯरद एकाइ ᮧमखुल ेखᳯरद िनयमावली अनुसारको कायᭅहᱧ पूरा गरी लागत अनुमान भएको सुिनि᳟त गरी ᭭वीकृितको 
लािग पेश गनᱷछ । िनमाᭅण कायᭅको लागत अनुमान तयार गदाᭅ िन᳜ानुसार गᳯरनेछ  

• ᭭वीकृत न᭥सᭅ, दर िव᳣ेषणको आधारमा लागत अनुमान तयार गᳯरनेछ ।  

• िनमाᭅण सामᮕीको दरभाउ, मेिशन तथा उपकरणको भाडा वा कामदारको ᭔याला िनधाᭅरण गदाᭅ दररेट िनधाᭅरण सिमितल े
तोकेको दररेटको आधारमा गᳯरनेछ ।  

• िनमाᭅण कायᭅको िडजाइन, ᮟईङको जाँच लागत अनुमान तयार गनᱷ ᮧािविधक भ᭠दा एक तह मािथको ᮧािविधक वा 
ᮧािविधकहᱧको समुहलाई गनᭅ लगाई कुनै ᮢुटी भएमा स᭒याइनेछ ।  

• मालसामानको लागत अनमुान तयार गदाᭅ िनयमावली अनुसार आफै वा िज᭨लाको अ᭠य सावᭅजिनक िनकायले सोही 
ᮧकृितको खᳯरद गदाᭅ लागेको वा᭭तिवक लागत, ᭭थानीय बजार वा अ᭠य बजारको ᮧचिलत दरभाउ र सामान आपूᳶत 

अनमुािनत ढुवानी खचᭅ, उ᳒ोग वािण᭔य स᭑घले जारी गरेको दररेट आᳰद लाई आधार िलइनेछ ।  

• परामशᭅ सेवाको लागत अनुमान तयार गदाᭅ खᳯरद िनयमावली अनुसार तोकेको न᭥सᭅ, स᭥बि᭠धत परामशᭅ सेवाको 
कायᭅᭃेᮢगत शतᭅ, परामशᭅदाताको जनशिᲦको पाᳯर᮰िमक, ᮪मण, सᲱालन खचᭅ, तािलम गो᳧ी आᳰद खचᭅलाई ᭟यान ᳰदइनछे ।  

• अ᭠य सेवा तफᭅ को सवारी साधन, मेिशनरी औजार आᳰद भाडामा िलने, मालसामान ममᭅत स᭥भार र घर भाडा र सेवा करार 
आᳰदको लागत अनुमान तयार गदाᭅ खᳯरद िनयमावलीमा उ᭨लिेखत कायᭅिविध र आधार पूरा गरी गᳯरनेछ ।  

• लागत अनुमान जाँच तथा ᭭वीकृत गनᱷ अिधकारीले तोᳰकएको आधारबाट लागत अनुमान तयार भएको सुिनि᳟त गᳯरनेछ।  

• अिधकार ᮧा᳙ अिधकारील ेतयारीको ᮧᳰᮓया पुरा भएको सुिनि᳟त गरी लागत अनुमान ᭭वीकृत गनᱷछ ।  

४. लागत अनमुान तयारी र सो को िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. लागत अनमुान िनय᭠ᮢण कायᭅको अनगुमन ᮧम ुख ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे । 

 १२.३ खᳯरद िविध स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१. खᳯरद िविध स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢणमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• खᳯरद कानून बमोिजम तोᳰकएको खᳯरद िविध छनौट तथा ᮧᳰकया पूरा गरेर माᮢ खᳯरद कायᭅ गᳯरनछे ।  

२. खᳯरद िविध स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢणमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

• खᳯरद कानूनमा तोके बमोिजमको आव᭫यक खᳯरद िविध छनौट नगनᱷ ।  

• ᮧित᭭पधाᭅ सीिमत ᱟ ने गरी खᳯरद कायᭅ टुᮓा टुᮓा पारी खᳯरद गᳯरन े। 
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 • आव᭫यक ᭣यव᭭था नभए तापिन खᳯरद ᮧकृया शᱧु गᳯरन े।  

३. खᳯरद िविध स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ, सेवा खᳯरद तथा परामशᭅ सेवा खᳯरद गनᱷ कायᭅ सावᭅजिनक खᳯरद ऐन िनयमावलीमा तोᳰकए 
बमोिजम खᳯरद म᭨ूयको आधारमा बोलपᮢ, िसलव᭠दी दरभाउपᮢ, सोझ ै खᳯरद, उपभोᲦा सिमित, अमानत लगायतका 
तोᳰकएको खᳯरद िविध छनौट गरी खᳯरद कायᭅ गᳯरनछे ।  

• कानन᳇ारा कर नलाᲨे वा कर छुट भएको रकमस᭥म वा दगुᭅम ᭃेᮢ भनी तोकेको िज᭨लाको खᳯरद कायᭅ बाहके ᭭थायी लेखा 
न᭥बर र म᭨ूय अिभवृि᳍ करदताᭅ ᮧमाणपᮢ ᮧा᳙ गरेका ᳞िᲦ, फमᭅ, सं᭭थाबाट खᳯरद गᳯरनछे । 

 • मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ र सेवा खᳯरद कायᭅ गदाᭅ ᮧित᭭पधाᭅ सीिमत ᱟ ने गरी टुᮓा टुᮓा पारी खᳯरद गᳯरन ेछैन ।  

• खᳯरदको लािग आव᭫यक बजटे र िनमाᭅण᭭थलको ᳞व᭭था नभई खᳯरद स᭥ब᭠धी काम कारबाही शुᱧ गᳯरन ेछैन ।  

• खᳯरद गदाᭅ नेपालमा उ᭜पाᳰदत मालसामानलाई ᮧाथिमकता ᳰदइनेछ । 

 • खᳯरद एकाइ ᮧमखु र लेखा ᮧमखले कायाᭅलयको खᳯरद ᮧकृया िनयमानुसार भएकोवारे िनर᭠तर सुपᳯरवेᭃण गᳯरनछे । 

४. खᳯरद िविध र सो को िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. खᳯरद िविध स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे ।  

१२.४ बोलपᮢ स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध  

१. बोलपᮢ स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• बोलपᮢ स᭥ब᭠धी तोᳰकएको ᮧᳰᮓया, चरण र कायᭅिविध पालना गᳯरनेछ ।  

• बोलपᮢ आ᭮वान गदाᭅ तोᳰकए बमोिजमको खᳯरद कागजात तथा शतᭅ छनौट गरी सूचना आ᭮वान गᳯरनछे । 

 • बोलपᮢ आ᭮वानको सूचना काननले तोᳰकए बमोिजम ᮧकाशन गᳯरनछे ।  

• बोलपᮢ खो᭨न,े परीᭃण गनᱷ कायᭅ कानून᳇ारा तोᳰकए बमोिजम गᳯरनेछ ।  

• खᳯरद कानून बमोिजम बोलपᮢको म᭨ूया᭑कन गराई वोलपᮢ ᭭वीकृत गᳯरनछे । 

 २. बोलपᮢ स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• बोलपᮢ स᭥ब᭠धी चरणब᳍ ᮧᳰᮓया तथा कायᭅिविध पालना नगᳯरन े।  

• ख᭨ुला र भेदभाव रहीत वोलपᮢ ᮧᳰᮓया नअपनाइन े।  

• ᭭वीकृत बोलपᮢ स᭥ब᭠धी कागजात तथा शतᭅहᱧ छनौट नगरी बोलपᮢ आ᭮वान गᳯरन े। 

 • बोलपᮢको सूचना सावᭅजिनक नᱟन े। 

 • बोलपᮢको सूचना तोᳰकएको कायाᭅलयको वेबसाइटमा नरािखने ।  
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• बोलपᮢ खो᭨ने र परीᭃण गनᱷ कायᭅ ऐनको ᮧावधान बमोिजम नगᳯरन े।  

• बोलपᮢको म᭨ूया᭑कन तोᳰकए बमोिजम सिमितबाट नᱟने । 

 • बोलपᮢ ᭭वीकृित तोᳰकएको तहको अिधकारीबाट नगᳯरन े। 

 • बोलपᮢ ᭭वीकृत गदाᭅ कायᭅ ᮧकृया पूरा नगᳯरने ।  

३. बोलपᮢ स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध ᳞वि᭭थत बनाउन दहेायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सवेा आᳰद वोलपᮢ᳇ारा खᳯरद गदाᭅ िन᳜ कायᭅ गᳯरनछे  

• तोᳰकए बमोिजम रकम वा खᳯरद ᮧकृित अनुसार बोलपᮢको ᮧकृया, चरण र पूवᭅ यो᭏यता स᭥ब᭠धी ᮧᳰᮓयाहᱧ अवल᭥वन 
गᳯरनछे । • बोलपᮢ स᭥ब᭠धी आव᭫यक कागजात र कायᭅिविध अपनाई बोलपᮢ आ᭮वान गᳯरनेछ ।  

• यो᭏य बोलपᮢदातालाई िवना भेदभाव खᳯरद ᮧᳰᮓयामा सहभागी ᱟ ने समान अवसर ᮧदान गᳯरनछे ।  

• िज᭥मेवार अिधकृत र खᳯरद एकाई ᮧमखुल ेवोलपᮢ ᮧकृयावारे सुिनि᳟त गरी वोलपᮢ कायᭅ अिघ वढाइनछे ।  

• खᳯरद स᭥झौता छनौट गदाᭅ सावᭅजिनक खᳯरद अनगुमन कायाᭅलयबाट जारी भएको नमुना बोलपᮢ स᭥ब᭠धी कागजातलाई 
आधार िलइनेछ ।  

• सावᭅजिनक खᳯरद अनगुमन कायाᭅलयबाट नमूना कागजात जारी नभएको अव᭭थामा आफूलाई आव᭫यक परेको खᳯरद 
कायᭅको स᭥झौता सिहतको कागजात तयार गᳯरनेछ ।  

• खᳯरद एकाइ ᮧमखुल ेबोलपᮢ आ᭮वान गनुᭅ अगावै उपयुᲦ बोलपᮢ स᭥ब᭠धी कागजात छनौट गᳯरएको सुिनि᳟त गरी ᮧमखु 
ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᭭वीकृत गराइनेछ । 

 • खᳯरद िनयमावलीमा उ᭨लेिखत कुराहᱧ खलुाई बोलपᮢ वा पूवᭅयो᭏यता िनधाᭅरणको ᮧ᭭ताव आ᭮वानको सूचना राि᳦य 
᭭तरको दैिनक पᮢपिᮢकामा ᮧकाशन गᳯरनछे ।  

• अ᭠तराᭅि᳦य ᭭तरको बोलपᮢको हकमा अ᭠तराᭅि᳦य सᲱार मा᭟यममा समेत ᮧकाशन गᳯरनेछ ।  

• बोलपᮢको सूचना ᭭थानीय तहको वबेसाइटमा रािखनेछ । 

 • बोलपᮢको सूचना सावᭅजिनक खᳯरद अनुगमन कायाᭅलयको वेबसाईटमा राᲧ सᳰकनेछ । 

 • खᳯरद एकाइ ᮧमखुले उᲦ बमोिजम सᲱार मा᭟यमबाट सूचना ᮧकािशत गराउनछे ।  

• िज᭥मेवार अिधकृत र खᳯरद एकाइ ᮧमखुल े िनयमावलीको ᳞व᭭था पूरा भएको सुिनि᳟त भए पिछ वोलपᮢ कायᭅ अिघ 
वढाउनेछ । वोलपᮢ खो᭨दा र परीᭃण गदाᭅिन᳜ कायᭅ गᳯरनछे  

• बोलपᮢ पेश गनᱷ अि᭠तम िमित र समय समा᳙ भएको लगᱫै सोही ᳰदन बोलपᮢ स᭥ब᭠धी कागजातमा उ᭨लेिखत समय र 
᭭थानमा तोᳰकए बमोिजम ᮧᳰᮓयाहᱧ अपनाई बोलपᮢहᱧ खोिलनछे । 

 • खोिलएको बोलपᮢ स᭥ब᭠धी कागजातमा जमानत रकम (िवड ब᭛ड) र आव᭫यक कागजात पेश भएको यᳰकन गरी मचु᭨ुका 
तयार गᳯरनछे ।  
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• उपल᭣ध भएस᭥म बोलपᮢदाता, िनजका ᮧितिनिध वा निजकको कायाᭅलयको ᮧितिनिधको सहभािगता गराइनेछ । बोलपᮢ 
᭭वीकृितमा िन᳜ कायᭅिविध अपनाइनेछ  

• खᳯरद कानुन बमोिजम ᮕा᳭ वा यो᭏य बोलपᮢहᱧ म᭨ूया᭑कन ᮧᳰᮓयामा समावेश गरी बोलपᮢ मलू्या᭑कन सिमितबाट 
मलू्या᭑कन गराइनछे ।  

• बोलपᮢको म᭨ूया᭑कन गदाᭅ सोको आधार र तᳯरका समेत ख᭨ुने गरी सिमितबाट ᮧितवेदन ᮧा᳙ गᳯरनेछ ।  

• सिमितको िसफाᳯरसमा ᭠यूनतम म᭨ूयाि᭑कत सारभूतᱧपमा ᮧभावᮕाही बोलपᮢ अिधकार ᮧा᳙ अिधकारीबाट खᳯरद कानून 
बमोिजम ᭭वीकृत गᳯरनछे ।  

• बोलपᮢ छनौट भएको बोलपᮢदातालाई बोलपᮢ ᭭वीकृत गनᱷ आशयपᮢ ᳰदइनेछ ।  

• तोᳰकएको समयिभᮢै बोलपᮢ मलू्या᭑कन ᮧᳰᮓया स᭥प᳖ गᳯरनेछ ।  

• खᳯरद शाखा ᮧमखुल ेखᳯरद ᮧकृया पूरा भएको सिनि᳟त गरी ᭭वीकृत गराउनछे ।  

४. बोलपᮢ कायᭅिविध र सो को िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. बोलपᮢ कायᭅिविध र सो को िनय᭠ᮢण कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे ।  

१२.५ खᳯरद कायᭅमा सचूना ᮧिविधको ᮧयोग  

१. खᳯरद कायᭅमा सूचना ᮧिविधको ᮧयोग स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• खᳯरद स᭥ब᭠धी त᭝या᭑क तथा सूचनाहᱧ एवम ्कागजात क᭥᭡यूटर ᮧणालीमा अ᭟याविधक गरी रािखनेछ ।  

• कानन᳇ारा तोᳰकए बमोिजम िव᳒ुतीय सᲱारको मा᭟यमबाट खᳯरद कारवाही गᳯरनछे ।  

• खᳯरद स᭥झौता गदाᭅ तोᳰकए बमोिजमको आव᭫यक ᮧᳰᮓया पूरा गᳯरनछे ।  

२. खᳯरद कायᭅमा सचूना ᮧिविधको ᮧयोग सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • खᳯरद स᭥ब᭠धी त᭝या᭑क, सूचना एवम् कागजात तोᳰकएको क᭥᭡यूटर ᮧणालीमा नरािखने र अ᭟याविधक नगᳯरन े 

• तोᳰकए बमोिजम िव᳒ुतीय सᲱारको मा᭟यमबाट खᳯरद स᭥ब᭠धी कारवाही नगᳯरन े।  

• खᳯरद स᭥झौता गनᱷ कायᭅ तोᳰकए बमोिजम नगᳯरने ।  

• कायᭅ स᭥पादन जमानत निलने ।  

• तोᳰकएको अव᭭थामा जमानत जफत नगᳯरन े।  

३. खᳯरद कायᭅमा सचूना ᮧिविधको ᮧयोग ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• खᳯरद एकाइ ᮧमखुले खᳯरद स᭥ब᭠धी कागजात, त᭝या᭑क, सूचना (खᳯरद योजना तयारी, खᳯरद आव᭫यकताको िनधाᭅरण, 

आपूᳶत कताᭅको मौजुदा सूची, लागत अनुमान तथा खᳯरद कागजात तयार गनᱷ, खᳯरद ᭡याकेज िनधाᭅरण गनᱷ, ᭭पेिशᳰफकेशन 
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तोᲣे आᳰद) तयार गनᭅ तोᳰकएको स᭢टवयेर वा क᭥᭡यूटर ᮧणाली उपयोग गनᱷ र सुरिᭃत तथा अ᭟याविधक ᱧपमा राᲧे ᮧव᭠ध 
गᳯरनछे । 

 • िव᳒ुतीय मा᭟यमबाट खᳯरद कारवाही गदाᭅ सावᭅजिनक खᳯरद अनगुमन कायाᭅलयको आिधकाᳯरक िव᳒ुतीय खᳯरद 
ᮧणालीमा आव᳍ भई सो पोटᭅलमा दताᭅ भई खᳯरद कारोबार सᲱालन गᳯरनेछ ।  

• सावᭅजिनक खᳯरद ऐन िनयमावली बमोिजम तोᳰकएको रकमभ᭠दा वढीको िनमाᭅण कायᭅ वा मालसामान तथा परामशᭅ सेवा 
खᳯरद गदाᭅ अिनवायᭅ ᱧपमा िव᳒ुतीय  खᳯरद ᮧणालीबाट गᳯरनेछ ।   

खᳯरद स᭥झौता गदाᭅिन᳜ िनय᭠ᮢण ᮧᳰᮓया अपनाइनछे  

• फुटकर खᳯरद बाहकेको खᳯरद स᭥व᭠धमा खᳯरद ऐन िनयमको अिधनमा रही खᳯरद स᭥झौता गᳯरनछे ।  

• खᳯरद स᭥झौता गदाᭅ खᳯरद कागजातमा उ᭨लेिखत शतᭅहᱧ समावेश गᳯरनछे । 

 • खᳯरद स᭥झौता गनुᭅ अिघ खᳯरद ऐन बमोिजम तोᳰकएको ढाँचाको कायᭅस᭥पादन जमानत िलइनेछ । स᭥झौता गनᱷले स᭥झौता 
बमोिजम काम शुᱧ नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा स᭥झौता बमोिजम कामको ᮧगित नगरेमा खᳯरद कानून बमोिजम कारवाही 
गरी स᭥झौता अ᭠᭜य गरी ᮧा᳙ कायᭅ स᭥पादन जमानत जफत गᳯरनेछ ।  

• स᭥झौताको शतᭅमा ᭣यव᭭था भए बमोिजम माᮢ पᳯरचालन पे᭫कᳱ (मोिवलाईजेसन एडभा᭠स) बᱹक जमानत अिᮕम ᱧपमा 
िलई माᮢ ᳰदइनेछ ।  

• बैक जमानतको ᭥याद िनय᭠ᮢणखाता राखी िनयिमत िनगरानी गरी ᭥याद समा᳙ नᱟदैँ निवकरण गराइनछे ।  

४. खᳯरद कायᭅमा सचूना ᮧिविधको ᮧयोग स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी खᳯरद इकाइ ᮧमखु र सूचना ᮧिविध अिधकृतको ᱟनछे । 

 ५. खᳯरद कायᭅमा सचूना ᮧिविधको ᮧयोग कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟ नछे ।  

१२.६ िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद  

१. िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• िसलब᭠दी दरभाउपᮢबाट खᳯरद गदाᭅ खᳯरद कानूनमा तोᳰकएको ᮧकृया पूरा गᳯरनेछ ।  

• सोझ ैखᳯरद स᭥ब᭠धी कायᭅ तोᳰकए बमोिजमको अव᭭थामा माᮢ गᳯरनछे ।  

२. िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • खᳯरद कानूनको दरभाउपᮢ स᭥ब᭠धी कायᭅिविध पालना नगᳯरने ।  

• दरभाउपᮢको सूचना तोᳰकए बमोिजम सावᭅजिनक नᱟने  

• सोझ ैखᳯरद गदाᭅ खᳯरद ऐन िनयमावलीको आव᭫यक ᮧᳰᮓया पालना नगᳯरन े। 

 ३. िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । िसलब᭠दी दरभाउपᮢबाट 
खᳯरद गदाᭅ िन᳜ िनय᭠ᮢण ᮧᳰᮓया अपनाइनछे  
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• खᳯरद ऐन िनयमावलीमा तोᳰकए बमोिजम २० लाख ᱧपᱹयाको रकमगत सीमािभᮢ रही माᮢ मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा 
अ᭠य सेवा िसलब᭠दी दरभाउपᮢ᳇ारा खᳯरद गᳯरनछे । 

 • िसलब᭠दी दरभाउपᮢ माग गनुᭅ अिघ खᳯरद गनᱷ मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ वा सेवाको ᭭पेिसᳰफकेशन, गणु᭭तर, पᳯरमाण, 

आपूᳶतका शतᭅहᱧ र समय तथा आव᭫यक कुराहᱧ खलुाई दरभाउपᮢ फाराम तयार गᳯरनछे । 

 • िसलब᭠दी दरभाउपᮢको आ᭮वानको सूचना राि᳦य वा ᭭थानीय᭭तरको पᮢपिᮢकामा तोᳰकएको अविध ᳰदई सूचना ᮧकाशन 
गᳯरनछे ।  

• िनमाᭅण कायᭅ, मालसामान वा परामशᭅ सेवाको सोझ ै खᳯरद गनᱷ कायᭅ सावᭅजिनक खᳯरद ऐन िनयमावलीमा उ᭨लेिखत 
रकमगत सीमािभᮢ रही तोᳰकएको अव᭭था वा िवशेष पᳯरि᭭थितमा माᮢ गᳯरनेछ ।  

• सोझ ैखᳯरद गनुᭅपदाᭅ मौजुदा सुचीमा रहकेा क᭥तीमा तीनबटा आपूᳶतकताᭅ वा सेवा ᮧदायकबाट ᮧ᭭ताव िलएर माᮢ खᳯरद 
गᳯरनछे । 

 • सोझ ैखᳯरद गदाᭅ एक आᳶथक वषᭅमा खᳯरद कानूनल ेतोकेको रकमभ᭠दा बढी रकम ᱟन ेगरी एउटै ᳞िᲦ, फमᭅ, क᭥पनी वा सं 

᭭थाबाट पटक पटक खᳯरद गᳯरनेछैन ।  

• सोझ ैखᳯरदका लािग आपूᳶतकताᭅ वा सेवा ᮧदायकको मौजुदा सूची अ᳒ाविधक गᳯरनेछ । 

 ४. िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी खᳯरद इकाइ ᮧम ुखको ᱟनछे । 

 ५. िसलब᭠दी दरभाउपᮢ र सोझ ैखᳯरद स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे । 

१२.७ अ᭠य खᳯरद ᮧकृया स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध 

 १. अ᭠य खᳯरद ᮧकृया स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• उपभोᲦा सिमित, गैरसरकारी सं᭭था र अमानतबाट खᳯरद कायᭅ गराउँदा कानूनमा तोᳰकएको अव᭭थामा माᮢ गराउन ुपनᱷ । 

 २. अ᭠य खᳯरद ᮧकृया स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध सदंभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• खᳯरद कानून िवपᳯरत उपभोᲦा सिमित वा लाभᮕाही समदुायबाट कायᭅ गराउने ।  

• उपभोᲦा सिमितले ठेकेदारबाट काम गराउने ।  

• सिमितमा गैर उपभोᲦा संलᲨ ᱟन े।  

३. अ᭠य खᳯरद ᮧकृया स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । यस खᳯरदमा 
िन᳜ िनय᭠ᮢण ᮧᳰᮓया अपनाउनःे  

• उपभोᲦा सिमित वा लाभᮕाही समुदायबाट िनमाᭅण कायᭅ गराउँदा काममा िमत᳞ियता, गणु᭭तरीयता वा ᳰदगोपना 
अिभबिृ᳍ ᱟने वा पᳯरयोजनाले रोजगारीको सृजना गनᱷ र लाभᮕाही समुदायलाई सहभागी गराउने वा सामा᭠य ᮧकृितको 
साना र ममᭅत स᭥भारको काम माᮢ खᳯरद ऐन िनयमावली बमोिजम तोᳰकएको रकम िभᮢ रही गराइनेछ ।  

• उपभोᲦा सिमितले पालना गनᱷ आचारसंिहताको िनमाᭅण र सोको पालनामा कडाइ गᳯरनछे ।  
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• स᭥पादन गरेको कामको अनुगमन र म᭨ूया᭑कन ᮧभावकारी बनाइनेछ ।  

• कायᭅरत जनशिᲦबाट गनᭅ नसᳰकने जनचेतनास᭥ब᭠धी अिभमखुीकरण, तािलम, सविलकरण, मलूᮧवाहीकरण ज᭭ता कायᭅ 
᭭प᳥ कारण र औिच᭜य खलुाई गैरसरकारी सं᭭थाबाट गराइनछे ।  

• सामा᭠य ᮧकृितको ममᭅत स᭥भार, सानाितना िनयिमत कायᭅ वा सरसफाई ज᭭ता कायᭅ अमानतबाट गनᭅ एक तह मािथको 
अिधकारीको पूवᭅ ᭭वीकृित िलइनेछ । 

 • उपरोᲦ काम गराउन ेस᭥ब᭠धी खᳯरद काननूको ᮧावधान पालना गᳯरनछे । 

 ४. अ᭠य खᳯरद ᮧकृया िनय᭠ᮢण कायᭅिविध स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे । 

 ५. अ᭠य खᳯरद ᮧकृया स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅिविध कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᱟनछे ।  

१२.८ खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भᲦुानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण 

१. खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भᲦुानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • िनमाᭅण कायᭅ र मालसामान तोᳰकए बमोिजम जाँच गरेर माᮢ ᭭वीकार गनुᭅपनᱷ ।  

• िबल िवजकको भुᲦानी खᳯरद ऐन, िनयमावली र स᭥झौतामा तोᳰकएको कायᭅिविध पूरा भएपिछ माᮢ ᳰदनपुनᱷ ।  

२. खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भᲦुानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• िनमाᭅण कायᭅ र मालसामानको जाँच ᮧᳰᮓया पूरा नगरी ᭭वीकार गᳯरन े 

• खᳯरद स᭥ब᭠धी आव᭫यक कागजात तथा ᮧᳰᮓयाहᱧ पूरा नगᳯरने । 

 • ᮧकृया पूरा नभएता पिन भुᲦानीको िसफाᳯरस ᳰदइने । 

 ३ खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भᲦुानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन 
गᳯरनछे । 

• आपूᳶत गᳯरएका मालसामान स᭥झौतामा उ᭨लेिखत ᭭पेिसᳰफकेशन र गुण᭭तर बमोिजमको भए नभएको अिनवायᭅ ᱧपमा 
िनरीᭃण वा परीᭃण गनᱷ गराइनेछ ।  

• स᭥प᳖ िनमाᭅण कायᭅ, आपूᳶत भएको मालसामान वा ᮧदान गᳯरएको सेवा ᭭वीकार गदाᭅ अन ु सूचीहᱨ बमोिजमका कुरा 
समावेश गरी कायᭅ ᭭वीकार ᮧितवेदन तयार गनᱷ गराइनेछ । 

 खᳯरद कायᭅको भᲦुानी गदाᭅ िन᳜ िनय᭠ᮢण ᮧᳰᮓया अपनाइनछे  

• खᳯरद स᭥ब᭠धी िबल/िवजकको भुᲦानी ᳴ददा खᳯरद स᭥झौताको अधीनमा कायᭅ वा स᭥झौता र करारका शतᭅ पूरा भएको 
यᳰकन गरी माᮢ िसफाᳯरस गᳯरनेछ ।  

• रिनङ िबल वा अ᭠य कुनै िवलको भुᲦानी गदाᭅ स᭥बि᭠धतबाट खᳯरद स᭥झौता बमोिजम आव᭫यक कागजात पशे गनᭅ 
लगाइनेछ । 



खÖड: २   संÉया: २    Ǔबता[मोड राजपğ   भाग -२   ǓमǓत: २०७८ माघ २५ 

50 
 

 • पेश भएको िबल िबजक र कागजात स᭥बि᭠धत अिधकारील ेतोᳰकएको अविधिभᮢ नै भᲦुानीको लािग िसफाᳯरस गᳯरनछे । 

 • िज᭥मेवार अिधकारीले ᮧकृया पूरा भएको सुिनि᳟त गरी भुᲦानी ᭭वीकृत गनᱷ स᭥बि᭠धत शाखाले आव᭫यक ᮧᳰᮓया परूा 
भएको सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  

४. खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भᲦुानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण ᮧमखु िज᭥मवेारी खᳯरद इकाइ ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५ खᳯरद कायᭅको परीᭃण तथा भुᲦानी िसफाᳯरस स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन 
सिमितबाट ᱟनछे ।  

१३. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भᲦुानी ᳰदन बाकँᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण  

१. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भᲦुानी ᳰदन बाकँᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• िवᱫीय ᮲ोतको बᳶहगमन ᱟन ेᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको पिहचान गᳯरनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक तथा वैदेिशक ऋण दािय᭜वको पिहचान गᳯरनेछ ।  

• कानूनी ᳞व᭭था वा िनणᭅय बगेर आᳶथक दािय᭜व सजनृा गनᱷ र बजेटभ᭠दा बढी खचᭅ ᱟ ने गरी दािय᭜व ᮰ृजना गनᱷ कायᭅ 
गᳯरन ेछैन । 

 • आगामी वषᭅको बजेट तयार गदाᭅ सजनृा भएका ᮧितव᳍ दािय᭜व तथा भुᲦानी ᳰदन बाँकᳱ िहसावलाई समावेश गᳯरनछे ।  

• ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भुᲦानी बाँकᳱ रकम वाᳶषक कायᭅᮓममा समावेश भएको आधारमा माᮢ भᲦुानी ᳰदइनेछ । 

 २. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भुᲦानी ᳰदन बाँकᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण संदभᭅमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• िवᱫीय ᮲ोतको बᳶहगमन ᱟन ेᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको पिहचान नगᳯरन े।  

• ऋण दािय᭜वको पिहचान उपयुᲦ ᳰकिसमले नगᳯरन े 

• ऋणको साँवा ᳞ाज भुᲦानीको लेखा नरािखने 

 • ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको लेखा नरािखने ।  

• ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको लेखा तोᳰकए बमोिजमको ढाँचामा नरािखने  

• कानूनी ᳞व᭭था वा िनणᭅय बगेर आᳶथक दािय᭜व पनᱷ िवषयमा िनणᭅय िलन े।  

• बजेटको सीमाभ᭠दा बढी खचᭅ गरी अकᲃवषᭅलाई दािय᭜व ᮰ृजना गनᱷ । 

 • ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भुᲦानी बाँकᳱ रकम वाᳶषक बजेट तयार गदाᭅ समावेश नगᳯरने ।  

• वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓममा समावेश नभएको ᮧितव᳍ खचᭅ तथा िवगतको कायᭅᮓम खचᭅ भᲦुानी ᳰदने । 

 ३. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भᲦुानी ᳰदन बाकँᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण ᳞वि᭭थत बनाउन देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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आᳶथक कारोवार सᲱालन स᭥व᭠धमा तोᳰकएको रकमभ᭠दा मािथका िन᳜ बमोिजमको खचᭅहᱧ ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको 
ᱧपमा समावशे गᳯरनछे । 

 • मालसामान वा सेवा ᮧा᳙ भई सकेको वा स᭥झौता र करार अनुᱧप भᲦुानी ᳰदन पनᱷ रकम,  

• खᳯरद स᭥झौता र करार गरे वापत ᮧा᳙ ᱟ ने मालसामान, िनमाᭅण कायᭅ तथा सेवा वापत िसजᭅना भएको दािय᭜व वा ᮧितव᳍ 
रकम,  

• कुनै स᭥झौता बापत ᮧ᭜येक वषᭅ बुझाउन पनᱷ श᭨ुक, द᭭तुर वापतको रकम,   

• खᳯरद स᭥झौता वा कायाᭅदेश बमोिजम ितनुᭅ पनᱷ गरी सजृना भएको पुर᭭कार, ᭃितपूᳶत ज᭭ता रकम । आ᭠तᳯरक तथा बैदेिशक 
ऋण स᭥ब᭠धी स᭥झौताहᱧको अ᭟याविधक ᱧपमा अिभलेख रािखनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक तथा बैदेिशक ऋण स᭥झौतामा उ᭨लेिखत भुᲦानी तािलका बमोिजम ितनुᭅ पनᱷ साँवा ᳞ाज तथा अ᭠य खचᭅ 
लगायतको दािय᭜व रकमहᱧको पिहचान गरी िहसावको तोᳰकए बमोिजम लेखा रािखनेछ । 

 • ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको लेखा अिनवायᭅ ᱧपमा रािखनेछ । 

 • ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜वको लेखा तोᳰकए बमोिजमको ढाँचामा राᲧे ᭣यव᭭था िमलाइनछे । 

 • लेखा अ᭟याविधक ᱧपमा राखी सोको आधारमा िवᱫीय िववरण तयार गरी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट ᮧमािणत गराई 
राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • तोᳰकए बमोिजमको ᮧितवेदन स᭥बि᭠धत िनकायलाई उपल᭪ध गराइनेछ ।  

• पदािधकारी र कमᭅचारीहᱧलाई कानून िनयम᳇ारा तोᳰकएको सुिवधा माᮢ ᮧदान गनᱷ । कानून᳇ारा तोᳰकएकोभ᭠दा बढी ᱟन े
गरी थप सुिवधा ᳰदन े वा सािवकको सुिवधा वृ᳍ी ᱟन ेगरी थप आᳶथक दािय᭜व ᭣यहोदाᭅ अिनवायᭅ ᱧपमा आव᭫यक कानून 
संशोधन वा कानून बमोिजम िनणᭅय गराइनछे ।  

• िज᭥मेवार अिधकारील ेचालू आᳶथक वषᭅको ᭭वीकृत बजेट, कायᭅᮓमको आधारमा माᮢ खचᭅ गनᱷ र बजेटल ेनखा᳜ ेगरी बढी 
खचᭅ ᱟन ेगरी आगामी वषᭅको लािग दािय᭜व ᮰ृजना गᳯरन ेछैन । 

 • िवशेष कारण एवम् पᳯरि᭭थित बजेटभ᭠दा बढी खचᭅ भएमा य᭭तो कारण खोली िनणᭅय गराई खचᭅको िबल भपाᭅई 
बमोिजमको रकम खुलाई भᲦानी ᳰदन बाँकᳱको खाता तथा कᲬावारी सिहत ᮧमािणत गरी रािखनेछ । आगामी आ.ब.को 
बजेट तथा कायᭅᮓम तयार पादाᭅ िन᳜ानुसारको ᮧितव᳍ दािय᭜व र भुᲦानी ᳰदन बाँकᳱ रकमहᱧ समावेश गᳯरनछे  

• िनमाᭅण ठेᲥा स᭥झौता अनुसार भुᲦानी ᳰदनपुनᱷ गरी दािय᭜व सजृना भएका पे᭫कᳱ, म᭨ूयव᳍ृी रकमहᱧ,  

• ᭭थानीय तहले ᳰदनपुनᱷ ᭃितपᳶूत, मआु᭣जाहᱧ,  

• आ᭠तᳯरक तथा वा᳭ ऋणको साँवा ᭣याज वापत ितनुᭅपनᱷ रकमहᱧ,  

• ᮧशासिनक तथा कमᭅचारी खचᭅ वापत भुᲦानी दािय᭜व बाँकᳱ रहकेो रकमहᱧ, कायाᭅलयले अ᭠य िनकायलाई ितनᭅ बाँकᳱ रहकेो 
रकमहᱧ,  

• कर तथा गरै कर, भ᭠सार, शु᭨क वापत ितनुᭅपनᱷ रकमहᱧ आᳰद । 
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 • चालू वषᭅमा सनᭅ आएको ᮧितव᳍ खचᭅ दािय᭜व तथा िवगत वषᭅको भᲦुानी बाँकᳱ रकमहᱨ देहाय बमोिजम माᮢ भᲦुानी 
ᳰदनेः  

• चालू ᭭वीकृत वाᳶषक बजेट तथा कायᭅᮓममा समावेश भएको िवगतको कायᭅᮓम खचᭅहᱧ,  

• ᮧमािणत दािय᭜व िहसाव वा भुᲦानी ᳰदन बाँकᳱको खाता तथा कᲬावारी म.ल.ेप.फा.न ं.२११ मा समावेश भएको रकमहᱧ,  

• िवगतको ᮧितव᳍ दािय᭜व रकम वापत ितनुᭅपनᱷ थप द᭭तरु तथा ᳞ाजको िहसाव गरी भᲦुानी गᳯरनछे ।  

१. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भᲦुा नी ᳰदन बाकँᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र 
आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको ᱟनछे ।  

२. ᮧितव᳍ खचᭅ तथा भᲦुा नी ᳰदन बाकँᳱ िहसावको िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन कायᭅपािलका र सुशासन सिमितबाट 
ᱟनछे ।  

१४. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण  

१४.१ आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण  

१. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • आपतकालीन कायᭅ तथा िवपदको ᭣यव᭭थापन गनᭅ आव᭫यक संगठना᭜मक संरचना तथा कोषको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• आपतकालीन कायᭅ तथा िवपद ᭣यव᭭थापन स᭥व᭠धी कायᭅ गदाᭅ स᭑घीय तथा ᮧदशेका स᭥व᳍ िनकायसँग आव᭫यक सम᭠वय 
कायम गᳯरनछे ।  

• आपतकालीन कायᭅ सᲱालन के᭠ᮤल ेिवपद ᭣यव᭭थापनको कायᭅसᲱालन गनᱷछ ।  

• िवपद ᭣यव᭭थापन कोषको खाता सᲱालन पारदशᱮᱧपमा गᳯरनेछ ।  

• आपतकालीन योजना र सेवा सुचाᱧ योजना तयार गरी लाग ूगᳯरनछे । 

 २. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • आपतकालीन कायᭅ तथा िवपदको ᭣यव᭭थापन गनᭅ सगंठना᭜मक संरचनाको ᭣यव᭭था ᮧणाली तजुᭅमा ᳰद᭏दशᭅन, नगᳯरन े।  

• आव᭫यक कोषको ᳞व᭭था तथा कायᭅिविधहᱧ तयार नगᳯरन े। 

 • आव᭫यक सम᭠वय कायम नगᳯरन े।  

• तोᳰकएको कानून र कायᭅिविधको पालना नगᳯरने । 

 • कोषको आपतकालीन कायᭅसᲱालन के᭠ᮤले तोᳰकएको कायᭅिविधको पालना नगनᱷ ।  

• आ᭥दानी खचᭅ देिखने गरी अ᭟याविधक ᱧपमा अिभलेख र िहसाव नरािखने । 

 • खाता सᲱालन गदाᭅ पारदᳶशता कायम नगᳯरन े।  
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• आपतकालीन योजना र सेवा सुचाᱧ योजना तयार नगᳯरन े। 

 ३. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे 

 । आपतकालीन कायᭅ तथा िवपदको ᭣यव᭭थापन गनᭅ िन᳜ानसुारको ᭣यव᭭था गनᱷः  

• ᭭थानीय िवपद ᳞व᭭थापन सिमित, वडा᭭तरीय िवपद ्᳞व᭭थापन सिमित र आपतकालीन के᭠ᮤ ज᭭ता आव᭫यक संरचनाको 
िवकास तथा िवपद ्᳞व᭭थापन शाखा वा एकाइ गठन गरी आव᭫यक कमᭅचारीको ᮧव᭠ध गᳯरनेछ ।  

• आव᭫यक ᮲ोतसाधनको उपल᭪धता सुिनि᳟त गनᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजमको आकि᭭मक कोष तथा िवपद ᳞व᭭थापन 
कोषको ᳞व᭭था गᳯरनछे । 

 • कोष रकमलाई ᳞वि᭭थत ᱧपमा पᳯरचालन गनᭅ आव᭫यक ऐन, िनयम र कायᭅिविधहᱧ तयार गरी लागू गᳯरनेछ ।  

• स᭑घीय तथा ᮧदशेका स᭥व᳍ िनकायहᱧसँग आव᭫यक स᭥पकᭅ  तथा सम᭠वय कायम गᳯरनछे ।  

• कोष सᲱालन गनᱷ िनदᱷिशका तथा कायᭅिविधहᱧ तयार गदाᭅ स᭑घीय तथा ᮧदेश सरकारको मागᭅदशᭅन अनᱧुप ᱟन े गरी 
गᳯरनछे । 

 • स᭑घीय तथा ᮧदेश सरकारको स᭥व᳍ िनकायहᱧसँग सम᭠वय तथा स᭥पकᭅ  कायम राखी िवपद ् ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी 
कायᭅᮓम तजुᭅमा र सᲱालन गᳯरनेछ।  

• िवपद ᭣यव᭭थापन स᭥व᭠धी कायᭅको सूचना तथा त᭝या᭑क आदान ᮧदान गᳯरनछे ।  

िवपद ᳞व᭭थापन कोष सᲱालन स᭥व᭠धमा िन᳜ानसुार गᳯरनछे  

• िवपद ᳞व᭭थापन कोषमा स᭥बि᭠धत ऐन तथा कायᭅिविध अनुसार वजेटमाफᭅ त ᭭वीकृत रकम, अ᭠य ᭭थानीय तहबाट ᮧा᳙ 
रकम, कोषमा ज᭥मा ᱟने गरी स᭑घीय तथा ᮧदशे सरकारबाट ᮧा᳙ रकम, ᳞िᲦ वा सं ᭭था आᳰदबाट ᮧा᳙ रकम ज᭥मा गᳯरनेछ 
।  

• कोषमा ज᭥मा ᱟन ेगरी ᮧा᳙ व᭭तगुत सहायता तथा सामᮕीहᱧको स᭥व᭠धमा कोष सᲱालन कायᭅिविध अनुसार ᮧचिलत 
म᭨ूयमा आ᭥दानी जनाइनछे ।  

• कोषमा ज᭥मा भएको रकम तथा सामᮕीहᱧ िवपद ्पूवᭅ तयारी, ᮧितकायᭅ तथा पूनᭅलाभ र पनु᭭थाᭅपना कायᭅमा पᳯरचालन 
गᳯरनछे ।  

• कोषमा ज᭥मा भएको रकम तथा सामᮕीहᱧको आ᭥दानी खचᭅ देिखने गरी अ᭟याविधक ᱧपमा अिभलेख र िहसाव रािखनेछ ।  

िवपद ᳞व᭭थापनको कायᭅ गदाᭅ स᭥बि᭠धत ऐन तथा कायᭅिविध᳇ारा तोᳰकएको िन᳜ कायᭅहᱧ गᳯरनछे  

• िवपद ्᳞व᭭थापन सिमितको िनदᱷशन तथा सम᭠वयमा कायᭅ गᳯरनछे ।  

• ᮧभािवत ᭃेᮢको िवपद ्स᭥ब᭠धी सूचना स᭑कलन गᳯरनछे । 

 • िवपद ्᳞व᭭थापन सिमितको सम᭠वयमा ᭭थानीय तहमा कायᭅरत सरकारी तथा गैरसरकारी िनकाय, नागᳯरक समाज र 
नीिज ᭃेᮢसँग िवपद ्ᮧितकायᭅ तथा शीᮖ पुनलाᭅभका कायᭅलाई ᮧभावकारी बनाउन सम᭠वय र सहकायᭅ गᳯरनछे ।  
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• िवपद ् ᮧितकायᭅ तथा पनुलाᭅभका कायᭅलाई पारदशᱮ, िज᭥मेवारयुᲦ र ᮧभावकारी बनाउन तोᳰकएको सूचना ᭣यव᭭थापन 
स᭥ब᭠धी कायᭅ गᳯरनछे ।  

• के᭠ᮤल े ᮧयोग गनᱷ अिभलेख दताᭅᳰकताब, लगबकु, सूचना िववरण फाराम, ᮧितवेदनको नमूना आᳰद राि᳦य आपतकालीन 
कायᭅसᲱालन के᭠ᮤ िवपद ्᳞व᭭थापन कोषको खाता सᲱालन िन᳜ानुसार गᳯरनेछ  

• कोषको बैक खाता ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत वा िनजले तोके को अिधकृत र लेखा ᮧमखु वा िनजले तोके को कमᭅचारीको 
संयुᲦ द᭭तखतबाट गᳯरनछे ।  

• व᭭तुगत सहायता सामाᮕीको िनकासा ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत वा िवपद ् ᳞व᭭थापन शाखा ᮧमखु र िज᭠सी शाखा 
ᮧमखुबाट गराइनछे ।  

 • सामᮕीको ᳞वि᭭थत अिभलखे राखी िनकासा गनᱷ व᭭तुको म᭨ुयमा खचᭅ जनाई अिभलेख रािखनेछ ।  

• तोकेको रकमभ᭠दा वढी रकमको भुᲦानी ᳰदन पदाᭅ बᱹक माफᭅ त गᳯरनछे ।  

• कोषलाई ᳰᮨज नᱟने ᳞व᭭था िमलाई आवतᱮ कोषको ᱧपमा सᲱालन गᳯरनछे । तोᳰकएको रकमभ᭠दा कम मौ᭔दात भएमा 
स᭥पूᳶत गदᱺ गइनेछ । 

 िवपद ्᳞व᭭थापन कोषको सᲱालन िन᳜ान ुसार गᳯरनछे  

• कोषको रकम ᮧचिलत कानूनको अिधनमा रही खचᭅ गᳯरनछे । 

 • कोषमा ज᭥मा भएको रकम कायाᭅलयको िनयिमत ᮧशासिनक खचᭅ ᳞होनᭅ, पदािधकारी तथा कमᭅचारी तलव भᱫा तथा 
᮪मण खचᭅ, च᭠दा उपहार ᳰदनलाई उपयोग गᳯरनछैेन । 

 • कोषको लेखा तोᳰकएको ढाँचामा राखी सावᭅजिनक गᳯरनछे । 

 • कोषको आय ᳞य ख᭨ुन ेगरी वाᳶषक ᮧितवेदन तयार गरी कायᭅपािलका माफᭅ त गाउँ वा नगर सभामा पेश गᳯरनछे ।  

• आपतकालीन योजनालाई वाᳶषक योजनाको अिभ᳖ अ᭑ग बनाइनेछ ।  

• आपतकालीन योजना र सेवा सुचाᱧ योजना तयार गरी लाग ूगᳯरनछे। 

 • आविधक योजना तजुᭅमा गदाᭅ आपतकालीन योजना समावेश गरी वाᳶषकयोजना माफᭅ त कायाᭅ᭠वयनमा ᭨याइनछे ।  

• योजना तयारी र कायाᭅ᭠वयनमा अ᭠य ᭭थानीय तह, ᮧदेश तथा स᭑घीय सरकारका िनकायसँग आव᭫यक सहकायᭅ र सम᭠वय 
गᳯरनछे । 

 • िवपदका समयमा अ᭜याव᭫यक सेवा सुचाᱧ गनᭅ आव᭫यक ᮲ोत ᳞व᭭था गरी कायᭅ सᲱालन गᳯरनछे ।  

४. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ्᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र 
आᳶथक ᮧशासन ᮧमखुको हनछे ।  

५. आकि᭭मक कायᭅ तथा िवपद ् ᳞व᭭थापन कायᭅमा खचᭅ िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन कायᭅपािलका र 
सशुासन समितबाट ᱟनछे ।  
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१४.२ िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन  

१. िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • िवपद ᭣यव᭭थापनका लािग सुरᭃा िनकाय तथा सरोकारवालासँग सम᭠वय नगᳯरन े।  

• िवपद ᭣यव᭭थापन कायᭅमा ᮧयोग ᱟन ेवाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स लगायतका साधनको उिचत ᭣यव᭭थापन गᳯरनेछ । 

 • वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स ज᭭ता साधनहᱧको सᲱालनमा अ᭠य ᭭थानीय तहसँग लागत साझेदारी गᳯरनछे ।  

२. िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ । 

 • िवपद ᭣यव᭭थापनमा सुरᭃा िनकाय तथा अ᭠य िनकायसँग आव᭫यक सम᭠वय नगᳯरने । 

 • खोज उ᳍ार कायᭅमा सम᭠वय नᱟन े। 

 • वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स तयारी अव᭭थामा नरहने ।  

• आव᭫यक साधन उपकरणहᱧ सम᭠वया᭜मक ढ᭑गबाट ᮧयोग नगᳯरने । 

 • ए᭍लैल ेᮧब᭠ध गदाᭅ लागत बढी भै स᭥भा᳞ नᱟने ।  

• ए᭥वुले᭠स ज᭭ता साधनको दᱧुपयोग ᱟन े।  

३. िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• वाढी, पिहरो, आगजनी, भकू᭥प, अितवृ᳥ी, रोग, महामारी ज᭭ता िवप᭞को खोज, उ᳍ार र राहत िवतरण कायᭅमा आव᭫यक 
᮲ोत साधन जुटाउनको लािग ᭭थानीय ᱧपमा उपल᭣ध ᱟ न सᲣे स᭑घीय तथा ᮧदशे सरकार मातहतका सुरᭃा िनकायहᱧसँग 
स᭥व᭠ध ᭭थािपत गᳯरनछे ।  

• खोज तथा उ᳍ार कायᭅमा स᭑घीय तथा ᮧदेश सरकार मातहतका उपल᭣ध सुरᭃा िनकायहᱧसँग आव᭫यक सहयोग माग गरी 
त᭜काल खोज उ᳍ार कायᭅ सम᭠वया᭜मक अनुसचीहᱨ ढ᭑गबाट अिघ बढाइनेछ । 

• खोज तथा उ᳍ार र राहत िवतरण कायᭅमा आफू मातहतको नगर ᮧहरी तथा तथा ᭭थानीय स᭑घ सं᭭था, समुदाय, नागᳯरक 
समाज समेतको सहयोग िलई सम᭠वया᭜मक ढ᭑गबाट पᳯरचालन गᳯरनछे ।  

• िवपद ्᳞व᭭थापनमा उपयोग भएको मानवीय, िज᭠सी र नगदी ᮲ोत साधनको उिचत अिभलेख रािखनेछ ।  

• िवपद ्᭣यव᭭थापन सिमितले िवपद ्᭣यव᭭थापन स᭥व᭠धी कायᭅको ᮧगित िववरण स᭑घीय तथा ᮧदेश िनकायमा पठाइनछे ।  

• िवपद ᭣यव᭭थापनमा ᮧयोग ᱟने वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠सको आव᭫यक ममᭅत स᭥भार गरी तयारी अव᭭थामा रािखनेछ ।  

• िवपद ्कायᭅमा स᭑घीय र ᮧदशे सरकार मातहतका िनकाय र ᭭थानीय संघ स ं᭭था र िनजीᭃेᮢबाट ᭭थानीय ᱧपमा उपल᭣ध 
ᱟन सᲣे वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स र उपकरण तथा उ᳍ार सामᮕी उपकरणहᱧवारे आव᭫यक जानकारी रािखनेछ ।  
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• सवैसँग आव᭫यक सम᭠वय कायम गरी िवपद ्᭣यव᭭थापन कायᭅमा वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स र उपकरण तथा उ᳍ार सामᮕी तथा 
उपकरणहᱧ समिच ूत उपयोग गनᱷ गराउने ᭣यव᭭था िमलाइनछे । • वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स र य᭠ᮢ उपकरण ᮧयोगको अिभलखे 
राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनछे । वाᱧणय᭠ᮢ, ए᭥वुले᭠स ज᭭ता साधनहᱧ सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन िन᳜ानुसार गᳯरनछे  

• य᭠ᮢ उपकरण ᮧा᳙ीमा लागत साझेदारीका लािग अ᭠य ᭭थानीय तहसँग सम᭠वय गᳯरनछे ।  

• साधन सᲱालनमा लागत साझेदारीको कायᭅिविध बनाई कायᭅसᲱालन गᳯरनेछ ।  

• उपयोग स᭥ब᭠धी आव᭫यक रणनीित बनाइ लागू गᳯरनछे।  

४. िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र िवपद ्
᳞व᭭थापन सिमितको ᱟनछे ।  

५. िनकाय र य᭠ᮢ उपकरणको सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन कायᭅपािलका र सशुासन सिमितबाट 
ᱟनछे । 

 १५. स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण 

 १५.१ स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१. स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• सहायता वा ह᭭ता᭠तरण भई ᮧा᳙ ᱟने सवै िज᭠सी सामानहᱧ आ᭥दानी बाँिधनेछ ।  

• कायाᭅलयमा ᮧा᳙ सवै ᮧकारको िज᭠सी मालसामान जाँच एवम ् दािखला गरी लगत अ᭟याविधक गᳯरनेछ । आ᭠तᳯरक 
िनय᭠ᮢण  

• िज᭠सी सामानको म᭨ूय खुलाइनेछ ।  

 • िज᭠सी सामानको ᮲े᭭ता काननू᳍ारा तोᳰकएको ढाँचामा रािखनेछ ।  

२. स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢणमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • सामानको ᭭पेिशᳰफकेशन र अव᭭था नजाँिचने  

• सामानको िज᭠सी दािखला नगᳯरन े। ᮧा᳙ सामान आ᭥दानी नबाँिधने । 

 • िज᭠सी दािखला ᮧितवेदन तयार नगᳯरन े 

• सहायतालाई आᳶथक िववरणमा समावेश नगᳯरने । 

 • िज᭠सी सामानको मू᭨य कायम नगᳯरन ेतथा नखलुाइने ।  

 • िज᭠सी सामानको ᮲े᭭ता रािखए तापिन तोᳰकएको ढाँचामा नरािखने  

३ स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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• खᳯरद गरेको, व᭭तुगत सहायता वा ह᭭ता᭠तरण भई ᮧा᳙ भएको िज᭠सी सामानलाई सात ᳰदनिभᮢ िज᭠सी दािखला गᳯरनछे 
। 

• ᮧा᳙ सामान दािखला गदाᭅ सामानको ᭭पेिशᳰफकेशन र अव᭭था ᮧािविधकबाट जाँच गनुᭅ पनᱷ भए जँचाउने र सामानमा कुन ै
कैᳰफयत भए सो समेत जनाउन लगाइनेछ । सामान जाँच गनᭅ कायाᭅलयमा ᮧािविधक कमᭅचारी नभएमा अ᭠य कायाᭅलयसँग 
सहयोग िलई ᮧमािणत गराई िज᭠सी दािखला गनᭅ पठाइनेछ ।  

• िज᭠सी मालसामानको दािखला वा लगत खडा गदाᭅ पᳯरमाण तथा परल मलू्यको साथ ैसामानको ᭭पेिशᳰफकेशन, उ᭜पादक 
क᭥पनी तथा मलुक, साइज तथा ᭃमता, अनमुािनत आय, ᮧा᳙ीको ᮲ोत, राज᳡ छुट आᳰदको िववरण खुलाई सामानको 
पिहचानको लािग कोᳲडग सुरᭃा समेतको ᭣यव᭭था गᳯरनेछ ।  

• िज᭠सी शाखाबाट मालासामानहᱧ िनधाᭅᳯरत ढाँचा र समयमा दािखला गरी दािखला ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे ।  

• वैदेिशक सहायताबाट िज᭠सी मालसामान वा व᭭तगुत सहायता ᮧा᳙ गरेपिछ ᮧचिलत कानून बमोिजम म᭨ूय, िववरण र 
भ᭠सार छुट भए नभएको ᳞होरा खुलाई ७ ᳰदनिभᮢ आ᭥दानी बाँिधनेछ ।  

• आ᭥दानी बाँिधएको सवै व᭭तगुत सहायता कानून बमोिजम आᳶथक िववरणमा समावेश गरी लेखापरीᭃण गराइनेछ ।  

• बजेटमा समावेश नभई िवशेष पᳯरि᭭थितमा ᮧा᳙ व᭭तगुत वा अ᭠य ᮧकारको सहायताको अिभलेख राखी छुᲵैिववरण बनाई 
लेखापरीᭃण समᭃ पेश गᳯरनछे ।  

• खᳯरद वा अ᭠य ᳰकिसमले ᮧा᳙ खचᭅ भएर नजाने स᭥पिᱫको लगत खᳯरद मलू्य वा स᭥पिᱫ ᮧा᳙ीको िववरणमा उ᭨लेिखत 
म᭨ूयको आधारमा रािखनेछ ।  

• कायाᭅलयमा मौजुद रहकेो तर कारणवश म᭨ूय ख᭨ुन नसके को पुरानो मालसामानको हकमा ᮧचिलत कानूनमा तोकेको 
ᮧᳰᮓया अपनाई ᮧचिलत बजार म᭨ूय समेत िवचार गरी म᭨ूय कायम गᳯरनछे । 

 • वैदेिशक सहायता अ᭠तगᭅत ᮧा᳙ वा ह᭭ता᭠तरण भएको सामानको िववरण, ᮧचिलत काननू र लेखामान र लेखा िनदᱷिशका 
बमोिजम कूल म᭨ूय, ᮧित ईकाइ मू᭨य र ᮧा᳙ िमित र भ᭠सार छुटको ᳞होरा खुलाई सामानको लगत रािखनेछ ।  

• खᳯरद वा सहायता अ᭠तगᭅत ᮧा᳙ सामान वा व᭭तुको मू᭨य कायम गदाᭅ ᮧचिलत सावᭅजिनक ᭃेᮢ लेखामान तथा लेखा 
िनदᱷिशका बमोिजम सामान र व᭭तु ᮧा᳙ गदाᭅ दाताल ेखलुाएको म᭨ूय, सोको लािग ितरेको भ᭠सार तथा कर रकम, ढुवानी तथा 
िवमा खचᭅ लगायतको कुल खचᭅजोडी लगत कायम गᳯरनछे ।  

• िज᭠सीको ᮲े᭭ता म.ल.ेप.को कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत ढाँचा र लेखा िनदᱷिशकामा उ᭨लेख भए बमोिजम एक वषᭅिभᮢ खचᭅ भएर 
जाने (म.ल.ेप. फा.न ं.४०७) र खचᭅ भएरनजाने वा ख᳘ े(म.ल.ेप.फा.न ं.४०८) िज᭠सीखातामा अलगअलग छुᲷाई रािखनेछ ।  

• िज᭠सी सामानको लेखा राᲧे ᮧयोजनको लािग माग फाराम (म.ल.ेप. फा.नं .४०१), खᳯरद आदेश (म.ल.ेप.फा.न ं .४०२), 
दािखला ᮧितवेदन (म.ल.ेप. फा.नं .४०३), खचᭅ तथा िनकासा फाराम (म.ले.प.फा.नं .४०४), ह᭭ता᭠तरण फाराम 
(म.ले.प.फा.न ं .४०६), िवन काडᭅ (म. ल.ेप.फा.न ं .४०९), िज᭠सी िनरीᭃण फाराम (म.ल.ेप.फा.नं .४११), ममᭅत स᭥भारको 
अिभलेख खाता (म.ल.े प.फा.नं .४१५), िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण (म.ल.ेप.फा. नं .४१३) लगायत 
म.ल.ेप.कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत भएका अ᭠य फारमहᱧ कारोवारको आव᭫यकतानुसार ᮧयोगमा ᭨याइनेछ ।  

• िज᭠सी ᮰े᭭ता रा᭎दा ᭭वीकृत लेखा िनदᱷिशका समेतको पालना गᳯरनछे ।  
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• िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण (म.ले.प.फा.न ं.४१३) वाᳶषक ᱧपमा तयार गरी ᮧमािणत गराई रािखनेछ ।  

• िज᭠सी ᮲े᭭ता राᲧ ᭭वीकृत स᭢टवयेरको ᮧयोग गᳯरनछे ।  

४. स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र भ᭛डार शाखाको ᱟनछे ।  

५ स᭥पिᱫ तथा िज᭠सी ᳞व᭭थापन स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१५.२ िज᭠सी सामानको िज᭥मवेारी  

१. िज᭠सी सामानको िज᭥मेवारी स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• िज᭠सी स᭥पिᱫ र मालसामानको िज᭥मा एवम संरᭃण र स᭥भार गनᱷ उᱫरदािय᭜व बहन गᳯरनेछ ।  

िज᭠सी सामानको िज᭥मवेारी स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ ।  

• िज᭠सी स᭥पिᱫ र मालसामानको िज᭥मा एवम् संरᭃण र स᭥भारको िज᭥मेवारी नतोᳰकने । 

 • तोᳰकएको कमᭅचारीबाट िज᭥मेवारी बहन नगᳯरन े।  

२. िज᭠सी सामानको िज᭥मेवारी स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलयमा ᮧा᳙ ᱟन आएको स᭥पूणᭅ िज᭠सी संरᭃणको ᮧव᭠ध िमलाउनु िज᭥मेवार अिधकृतको कतᭅ᳞ ᱟनछे ।  

• कायाᭅलय ᮧमखुले आ᭢नो रेखदखेमा कायाᭅलयको िज᭠सी मालसामान र तत् स᭥ब᭠धी ᮲े᭭ता राᲧे र लगत तयार गरी 
मालसामान िज᭥मा िलने िज᭥मवेारी सᲱय वा भ᭛डार अिधकृत᳇ारा गराउनेछ । 

 • िज᭠सीको िज᭥मा िलने पद ᳯरᲦ भएको अव᭭थामा कायाᭅलय ᮧमखुल ेिज᭥मेवारी िलन ेकमᭅचारी तोᲣेछ ।  

• कमᭅचारीहᱧको कायᭅकᭃमा रहेका सामानको पिᲳका तयार गरी ᮧयोगकताᭅ र िज᭠सी शाखा ᮧमखुको संयᲦु द᭭तखत गराई 
ᮧ᭜येक कायᭅकᭃमा राᲧे ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

४. िज᭠सी सामानको ᮧमखु िज᭥मेवारी भ᭛डार शाखा ᮧमखुको ᱟनछे । 

 ५ िज᭠सी सामानको िज᭥मवेारी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत ᱟनछे ।  

१५.३ िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन  

१. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धमा देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᮧ᭜येक वषᭅिज᭠सी सामानको िनरीᭃण वा भौितक परीᭃण गराई िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे ।  

• वाᳶषक िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन उपर आव᭫यक कारवाही गᳯरनछे । 

 • िज᭠सी सामानको िमनाहा वा ह᭭ता᭠तरण गदाᭅ तोᳰकएको कानूनी ᮧᳰᮓया पालना गᳯरनछे ।  

• िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण तयार गᳯरनछे ।  
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२. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• िज᭠सी मालसामानको िनरीᭃण वाᳶषक ᱧपमा नगराईन े। 

 • िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन तयार नगᳯरन े।  

• िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन बमोिजम मालसामानको ममᭅत स᭥भार नगᳯरन े 

• ᮧयोगमा आउन नसᲣे मालमामान िललाम िबᮓᳱ वा ह᭭ता᭠तरण आᳰद नगᳯरन े। 

 • िज᭠सी सामान ह᭭ता᭠तरण गदाᭅ वा हानी नो᭍सानी भएका सामान िमनाहा गदाᭅ कानूनल ेतोकेको कायᭅिविध पूरा नगᳯरन े।  

• िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण तयार नगᳯरने ।  

• सवै िज᭠सी सामानहᱧ वाᳶषक िववरणमा समावेश नगᳯरन े 

३. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेकायाᭅलयमा रहकेा िज᭠सी मालसामानको ि᭭थितबारे यᳰकन गनᭅ हरेक वषᭅ क᭥तीमा एकपटक 
आफै वा अ᭠य कमᭅचारी र ᮧािविधक᳇ारा िनरीᭃण र भौितक परीᭃण गराउनेछ । 

 • आᳶथक कायाᭅिविध तथा िवᱫीय उᱫरदािय᭜व िनयमावली बमोिजम मालसामानको िवगतको मौ᭔दात, चालू आ.ब.को 
खᳯरद, ह᭭ता᭠तरण तथा व᭭तगुत सहायता माफᭅ त ᮧा᳙ एवम् िललाम, िम᭠हा, ह᭭ता᭠तरण भई खचᭅ भएको र मौ᭔दात बाँकᳱ 
मालसामानको पᳯरमाण, म᭨ूय तथा अव᭭था खलुाई तोके बमोिजम िज᭠सी िनरीᭃण फाराम (म.ले.प.फा.न ं .४११) र सोको 
ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे ।  

• िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन ᮧा᳙ भएपिछ आ᭥दानी बाँ᳔ छुट भएको कुनै मालसामान भᳯेटएमा म᭨ूय र िववरण खुलाई 
आ᭥दानी बाँ᳔ लगाइनेछ । िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन उपर िन᳜ानुसार कारवाही गᳯरनछे  

• ममᭅत स᭥भार गराउन पुनᱷ भनी उ᭨लेख भएको सामानको स᭠दभᭅमा ᮧचिलत कानून बमोिजम ममᭅत गराई संरᭃण गᳯरनछे ।  

• टुटफुट तथा बेक᭥मा भई पुनः ᮧयोग गनᭅ नसᳰकन,े ममᭅत गनᭅ पाटᭅपूजाᭅ नपाइने र ममᭅतमा बढी खचᭅ ᱟ ने सामानको स᭥व᭠धमा 
जाँचबुझ गरी िललाम िवᮓᳱ गᳯरनेछ ।  

• आव᭫यकताभ᭠दा बढी सामान खᳯरद भई वा अ᭠य कारणल ेसामान उपयोग ᱟन नसᲣे र अᱧ कायाᭅलयको लािग उपयोग ᱟन 
सᲣे सामान तथा उपकरण अ᭠य िनकायलाई ह᭭ता᭠तरण गᳯरनछे ।  

• िज᭠सी ᮧितवेदन अनुसार कुनै ᳞िᲦ वा कमᭅचारीले िज᭠सी सामान िहनािमना वा हानीनो᭍सानी गरेको देिखएमा य᭭तो 
कायᭅ गनᱷलाई ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेᮧचिलत कानून बमोिजम कारबाही गनᱷ वा कारवाहीको िसफाᳯरस गनᱷछ ।  

• िज᭠सी सामानको संरᭃण गनᭅ काननू᳍ारा तोᳰकएको िन᳜ कारवाही गनᱷः  

• िललाम गनᱷ ठहर भएको मालसामानको हकमा परल मलू्यको आधारमा ᮧचिलत ऐन िनयम बमोिजमको कायᭅिविध अपनाई 
र तोके को समयिभᮢ िललाम िबᮓᳱ गᳯरनछे ।  
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• ि᭭थर स᭥पिᱫको िललाम िवᮓᳱ वा भवन, ज᭏गा ज᭭ता स᭥पिᱫको हक ह᭭ता᭠तरण गदाᭅ अिधकार ᮧा᳙ िनकाय वा 
अिधकारीको िनणᭅय बगेर गᳯरनछैेन । 

 • सामानको ह᭭ता᭠तरण गदाᭅ अिधकारᮧा᳙ अिधकारीबाट आव᭫यक िनणᭅय गराई र ᮧᳰᮓया पुयाᭅई गᳯरनेछ । 

 • काब ूबािहरको पᳯरि᭭थितल ेवा सु᭎खा जतᱮ वा िखइएर, सडेर हानी नो᭍सानी भएको वा िललाम बढावढ ᱟदँा नउठेको 
सामान र स᭢टवयेर आᳰद ᮧािविधक ᮧितवेदनको आधारमा िमनाहाको कारवाही गनᭅ सᳰकनेछ। िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक 
िववरण िन᳜ानुसार तयार गᳯरनेछ 

 • िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण तयार गदाᭅ कुल मौ᭔दात बाँकᳱ रहकेो सामानको नाम, सामानको वगᱮकरण, एकाई, 

पᳯरमाण, दर र ज᭥मा म᭨ूय लगायतका िववरण खुलाइनेछ।  

 • मौ᭔दात बाँकᳱ सामान म᭟ये सावतु, ममᭅत स᭥भार गनुᭅपनᱷ, िललाम गनुᭅपनᱷ सामानको भौितक अव᭭था समेत खलाइनेछ ।  

• ᭭वीकृत स᭢टवयेर ᮧणाली समेतको ᮧयोग गरी तोᳰकएको िववरण खलुाई िववरण तयार गᳯरनेछ । 

 ४. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र भ᭛डार शाखाको ᱟनछे ।  

५ िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१५.४ िज᭠सी सामान वरवझुारथ गनᱷ  

१. िज᭠सी सामान वरवझुारथ गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • मालसामान कायाᭅलय ᮧयोजनको लािग िज᭥मामा ᳲलदा बरबुझारथ गनᱷ ᳞व᭭था गराइनेछ । 

 • िज᭠सी सामानको दᱨुपयोग वा म᭭यौट भएको भनी लेखापरीᭃणबाट औ᭨याएको ᭣यहोरा उपर कारबाही गᳯरनछे ।  

२. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• सामान बरबरबुझारथ नगᳯरने ।  

• बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोिजम कारवाही गरी असूल नगᳯरने ।  

• लेखापरीᭃणबाट औ᭨याएको ᭣यहोरा उपर कारबाही नगᳯरन े।  

३. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • कुनै पदािधकारी वा कमᭅचारीले कामको िसलिसलामा सामान ᭣यिᲦगत ᱧपमा व᭕ुदा ᮧयोजन खलुाई आव᭫यक ᭭वीकृितको 
आधारमा माᮢ ᳰदइनेछ ।  

• सामान बु᭕ने र ᳰफताᭅिलन ेस᭥व᭠धमा म.ल.ेप.फा.न ं.२११ समेत ᮧयोगमा ᭨याइनछे ।  

• पदािधकारी वा कमᭅचारीले कायाᭅलय छो᭙दा वा लामो समय िवदामा रहँदा आ᭢नो िज᭥मामा रहकेो सरकारी सामान वा 
कागजात बरबुझारथ गनᱷ गराउने ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  



खÖड: २   संÉया: २    Ǔबता[मोड राजपğ   भाग -२   ǓमǓत: २०७८ माघ २५ 

61 
 

• बरवझुारथ नगनᱷ ᭣यिᲦ उपर तलवभᱫा, िनवᱫृ भरण वा उपदान रोᲥा राᲧे लगायतका कारवाही गरी सामान ᳰफताᭅ 
गराउने आव᭫यक कायᭅ गᳯरनछे । 

 • समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट िज᭠सी वा धनमाल नो᭍सानी भएमा लापरवाही गनᱷबाट नो᭍सानी रकम र िबगो 
रकम ᮧचिलत कानून बमोिजम स᭥बि᭠धत ᳞िᲦबाट असुल गᳯरनेछ । 

 • लेखापरीᭃण वा िनरीᭃण वा जाँचवुझ ᱟदँा सामान म᭭यौट वा दᱧुपयोग भएको दिेखन आएमा ᮧमखु ᮧशासकᳱय 
अिधकृतल ेम᭭यौट वा दᱧुपयोग गनᱷ उपर ᮧचिलत कानून बमोिजम कारबाही गनᱷछ ।  

• कारवाही गनᭅ निम᭨ने पदािधकारीको हकमा कानून बमोिजम अिधकार ᮧा᳙ पदािधकारी वा िनकाय समᭃ पेश गनᱷ वा 
कारवाही चलाउन लेखी पठाउनेछ । 

 • िज᭠सी सामानको म᭭यौट भएको भनी म.ल.ेप.कायाᭅलयबाट कारवाहीको लािग लेखी आएकोमा स᭥बि᭠धत अिधकारील े
कारवाही नगरे िज᭥मेवार अिधकारीलाई िनयम बमोिजम कारवाही ᱟन सᲣेछ ।  

४. िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र भ᭛डार शाखाको ᱟनछे ।  

५ िज᭠सी िनरीᭃण तथा ᮧितवदेन कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१५.५ स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण  

१. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • गाउँ/नगरपािलकाको नाममा रहकेो भवन, ज᭏गा, स᭥पदा आᳰदको लगत खडा गरी ᭭वािम᭜व ᮧा᳙ी गᳯरनेछ ।  

• ि᭭थर स᭥पिᱫको लगत रा᭎दा म᭨ूय तथा िववरण समते खलुाई रािखनेछ ।  

२. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ ।  

• कायाᭅलयले आ᭢नो घर ज᭏गाको लगत अ᭟याविधक नराᲧे एवम ्लगतमा रहकेा घरज᭏गाको ᭭वािम᭜व ᮧा᳙ नगनᱷ ।  

• ि᭭थ स᭥पिᱫको िवमा गᳯरएकोमा अिभलेख नरािखने । र स᭥पिᱫको लगतमा तोᳰकएको िववरण र म᭨ूय नखलुाउन े 

 ३. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • आ᭢नो ᭭वािम᭜वमा रहकेो घर ज᭏गाको लगत अ᭟याविधक गरी घरज᭏गाको लगत ᳰकताव (म.ल.ेप.फा.न.ं ४१७) को 
ढाँचामा रािखनेछ । 

 • घरज᭏गाको ज᭏गाधनी पᱨज्ा, घरको नाप न᭍सा, िनमाᭅण स᭥प᳖ ᮧितवेदन लगायतको िववरण खलुाई तोᳰकए बमोिजम 
लगत तथा स᭥बि᭠धत कागजात सुरिᭃत ᱧपमा रािखनेछ । 

 • उपयोग गरेको घर ज᭏गाको ज᭏गाधनी ᮧमाण पूजाᭅ अ᭠य िनकायको नाममा दताᭅ भएको वा वेदताᭅ रहकेो भए आ᭢नो नाममा 
᭨याउन ᮧचिलत कानून वमोिजम कारवाही अिघ बढाइनेछ । 
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 • एक वषᭅभ᭠दा वढी ख᳘ ेसामान तथा िललाम गदाᭅ मलू्य आउने मेिशन, उपकरण, सवारी साधन लगायतको स᭥पिᱫको लािग 
ि᭭थर स᭥पिᱫ मलू्या᭑कन फाराम (म.ल.ेप.फा.न ं .४१८) मा स᭥पिᱫको लागत म᭨ूय, ᮳ास खचᭅ र ममᭅत स᭥भार खचᭅ आᳰद 
खलाई लगत रािखनेछ ।  

• स᭥पिᱫको िवमा गरेको भए िवमा रकम, िवमा गनᱷ क᭥पनी, समावेश दािय᭜व, िवमा अविध, निवकरण खचᭅ, िवमा गनᭅ 
᭭वीकृत ᳰदने पदािधकारी आᳰद िववरण खलुाई अिभलेख रािखनेछ ।  

• नेपाल सावᭅजिनक ᭃेᮢ लेखामानले स᭥पिᱫहᱧको िववरण ऐितहािसक वा मू᭨याि᭑कत लागतमा राखी अितᳯरᲦ खलुासा गनᭅ 
ᮧो᭜साहन गरेकोल ेसो अनुᱧप थप िववरण राᲧ सᳰकनेछ । 

 • स᭥पिᱫको उपयोग, ह᭭ता᭠तरण, िवᮓᳱ वा अपलेखन िनःसगᭅ खुलाई अिभलेख अ᭟याविधक रािखनेछ । 

 ४. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरं ᭃण स᭥ब᭠धी ᮧमुख िज᭥मेवारी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत र भ᭛डार शाखाको ᱟनछे ।  

५ स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण कायᭅको अनुगमन सुशासन सिमितबाट ᱟनेछ ।  

१५.६ िज᭠सी सामान तथा स᭥पिᱫको सरंᭃण 

 १. िज᭠सी सामान तथा स᭥पिᱫको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• िज᭠सी सामान र स᭥पिᱫको आव᭫यक सुरᭃा ᳞व᭭था गरी अनिधकृत ᳞िᲦगत ᮧयोग र हानी नो᭍सानी ᱟनबाट रोकᳱ 
संरᭃणको उिचत ᳞व᭭था गᳯरनेछ । 

 • ᭭थानीय सरकार सᲱालन ऐन बमोिजम सावᭅजिनक स᭥पिᱫको सुरᭃा तथा संरᭃण गᳯरनेछ ।  

२. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• स᭥पिᱫको संरᭃण नᱟदँा िहनािमना ᱟने । सरकारी बाहेक अ᭠य काममा ᮧयोग ᱟने ।  

• हानी नो᭍सानी भए तापिन ᭃित रकम असुल नगᳯरने ।  

• सावᭅजिनक स᭥पिᱫको सुरᭃा तथा संरᭃणको ᮧव᭠ध नगᳯरने ।  

३. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरं ᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलयको घरज᭏गा, मेिशन उपकरण, फᳶनचर लगायतका सवै िज᭠सी तथा स᭥पिᱫको हानी नो᭍सानी तथा दᱧुपयोग 
ᱟनबाट रोᲣ आव᭫यक भौितक सुरᭃा र संरᭃणको ᭣यव᭭था िमलाइनछे । 

 • िज᭠सी सामान तथा स᭥पिᱫ सुरिᭃत ᱧपमा राᲧ उपयुᲦ भ᭛डारणको ᭣यव᭭था िमलाइनेछ । 

 • आफनो भवन तथा ज᭏गाको ᭃेᮢको साँध िसमाना अ᭠य ᳞िᲦ र समुहबाट अनिधकृत ᮧयोग वा क᭣जा र अितᮓमण ᱟनबाट 
जोगाउन सीमा पखाᭅल, तारवार आᳰदको ᳞व᭭था गरी सीमाक᭑न गनᱷ र सुरᭃा ᮧव᭠ध गᳯरनछे । 

 • पुराना भ᭜केका भवन, सीमा पखाᭅल, तारवार आᳰदको ममᭅत स᭥भार गरी उिचत संरᭃणको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• कुनै ᳞िᲦले ᭭वीकृित िबना स᭥पिᱫ अनिधकृत ᮧयोग गरेमा वा क᭣जा वा अितᮓमण गरेमा सामान ᳰफताᭅ िलन वा आ᭢नो 
िनय᭠ᮢणमा िलन आव᭫यक कारवाही गᳯरनछे ।  
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• िज᭠सी सामान वा स᭥पिᱫको ᭃित र नो᭍सानी ᱟन गएमा ᮧचिलत कानून बमोिजम असुलीको कारवाही गᳯरनछे ।आ᭢नो 
ᭃेᮢमा रहकेो िन᳜ स᭥पिᱫ रहकेो ᭭थान, ᭃेᮢफल, लागत, ᮧा᳙ीको ᮲ोत, ममᭅत स᭥भार वा िजणᲃ᳇ार लगायतका आव᭫यक 
िव᭭तृत िववरण खलुाई अ᭟याविधक अिभलेख रािखनेछ  

(क) सरकारी, सामदुाियक तथा सावᭅजिनक स᭥पिᱫ,  

(ख) आ᭢नो कोषबाट बनेको वा खᳯरद गरेको वा नेपाल सरकार वा ᮧदेश सरकार वा कुनै सं᭭था वा ᳞िᲦबाट ᮧा᳙ भएको 
स᭥पिᱫ, 

 (ग) ढल, नाला, पुल पोखरी, धाᳶमक᭭थल, पाटी पौवा, धारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, ज᭭ता स᭥पिᱫ,  

(घ) आ᭢नो ᭭वािम᭜वमा रहकेो भवन ज᭏गा, पाकᭅ , उ᳒ान, चौतारो, बगैचा, वसपाकᭅ  ज᭭ता संरचना,  

(ङ) राि᳦य िनकुᲳ, व᭠यज᭠तु, आरᭃ, सीमसार ᭃेᮢ, अ᭠य बन । 

 (च) ᮧाकृितक स᭥पदा 

 • स᭥पिᱫको रेखदेख तथा सुरᭃाको ᮧव᭠ध गरी आव᭫यक ममᭅत स᭥भार तथा संरᭃणको ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• स᭥पिᱫको संरᭃण वा ममᭅत गनᭅ लािग ᮧ᭜येक वषᭅ गरेको िनमाᭅण कायᭅ र खचᭅको िववरण अ᭟याविधक ᱧपमा रािखनेछ । 

 • आ᭢नो नाउँमा रहकेो अचल स᭥पिᱫ नेपाल सरकारको ᭭वीकृित निलई बेचिवखन गनᭅ वा ह᭭ता᭠तरण गᳯरनेछैन ।  

४. िज᭠सी सामान तथा स᭥पिᱫको सरं ᭃणको ᮧमखु िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र भ᭛डार शाखाको ᱟनछे ।  

५ िज᭠सी सामान तथा स᭥पिᱫको सरंᭃण कायᭅको अनगुमन सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१६. धरौटी कारोवार तथा कोष सचंालनको  िववरण  

१६.१ धरौटी कारोवार  

१. धरौटी कारोवार स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• धरौटीको खाता खोली सᲱालन गनᱷ कायᭅ कानून बमोिजम माᮢ गᳯरनछे । 

  • कानून बमोिजम धरौटीको लेखा राᲧे तथा लेखापरीᭃण गराउने िज᭥मेवारी वहन गᳯरनछे ।  

• धरौटी रकम आ᭥दानी बाँ᳔े तथा लेखा राᲧे कायᭅ गदाᭅ तोᳰकए बमोिजमको कायᭅिविधहᱧ पालना गᳯरनेछ । 

 • धरौटी कारोवारको खचᭅ लेᲧे कायᭅ तोᳰकए बमोिजम गनुᭅ गᳯरनेछ ।  

• धरौटी रकम तोᳰकएको अव᭭थामा जफत र राज᭭वमा दािखला गᳯरनछे । 

 • धरौटी िहसाव िभडान तथा िमलान िनयिमत ᱧपमा गᳯरनछे ।  

२. धरौटी कारोवार स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ ।  

• धरौटी खाता सरकारी कारोवार गनᭅ तोᳰकएको बकैमा नखोिलन े।  
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• धरौटी खाताको सᲱालन तोᳰकएको ᭣यिᲦबाट नगᳯरने । 

 • कानून बमोिजम धरौटी ᮧा᳙ नगᳯरने ।  

• धरौटीको लेखा राᲧे तथा लखेापरीᭃण गराउने िज᭥मेवारीको पालना नगᳯरने ।  

• धरौटी रकम तोᳰकए बमोिजम आ᭥दानी नबाँिधने तथा खातामा नचढाइने ।  

• धरौटी रकम कायाᭅलयले अ᭠य ᮧयोजनको िनिमᱫ खचᭅ गनᱷ । 

 • जफत गरनुᯫन ेधरौटी रकम जफत नगरीन े।  

• जफत गᳯरएको धरौटी रकम राज᭭वमा दािखला नगनᱷ ।  

• धरौटी खाताको िहसाव िभडान नगᳯरन े।  

• धरौटीको मा᭭केवारी तथा िवᱫीय िववरण तयार नगᳯरन ेवा समयमा तयार नगᳯरन ेिहसाव िमलान िववरण तयार नगᳯरन े
।  

३. स᭥पिᱫ तथा घरज᭏गाको सरंᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • ᮧा᳙ गरेको नगदी धरौटी रकम वा जमानत (बᱹक ᭏यारे᭛टी) रकम ज᭥मा गनᭅ को.ल.ेिन.का.को ᭭वीकृितमा िज᭨लाको 
सरकारी कारोबार गनᭅ तोᳰकएको बᱹकमा ख–३ समहूको खाता खोिलनेछ । 

 • धरौटीको बᱹक खाता सᲱाल ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत वा िनजले तोके को अिधकृत र लेखाको कमᭅचारीको संयुᲦ 
द᭭तखतबाट गᳯरनछे ।  

• ᮧा᳙ गरेको नगद वाहेकको अ᭠य ᮧकारको धरौटी वा जमानत (बᱹक ᭏यारे᭛टी) को कागजात वा अ᭠य व᭭तु सुरिᭃत ᱧपमा 
राᲧे ᳞व᭭था गᳯरनेछ । 

 ᮧचिलत काननू बमोिजम देहायको धरौटी रकम माᮢ ᮧा᳙ गᳯरन ुपदᭅछ  

• ᭭थानीय तहलाई बुझाउनु पनᱷ कर, द᭭तुर आᳰद रकम ब᭕ुन वा राज᭭व वुझाउनु पनᱷ रकम ᳰकटान नभएको अव᭭थामा अिᮕम 
बुिझिलने रकम,  

• खᳯरद स᭥ब᭠धी बोलपᮢ वा िललाममा भाग िलन वा स᭥झौता गनᭅ तोᳰकएको धरौटी रकम,  

• ठेᲥा रकम भुᲦानी गदाᭅ िनयमानुसार कᲵी गर् पनᱷ रकम,  

• कुनै काम गनᭅ अिᮕम धरौटी रकम राᲧु पनᱷ शतᭅ तोᳰकए बमोिजमको रकम,  

• धरौटी रकम ᮧा᳙ गदाᭅ धरौटीको ᮧयोजन, ᮧकार, रकम र सेवाᮕाही, िनमाᭅण ᭣यवसायी वा आपूᳶत लगायतको िववरण 
खलुाउने ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले धरौटीको लेखा राᲧे र लेखापरीᭃण गराउने उᱫरदािय᭜व वहन गनᱷछ ।  

• आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुले धरौटी लेखा तोᳰकएको ढाँचामा राᲧे र राᲧ लगाउन ेिज᭥मेवारी बहन गनᱷछ ।  
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• धरौटी कारोवारको आ᭠तᳯरक र अि᭠तम लेखापरीᭃण अिनवायᭅ ᱧपमा गराइनेछ ।  

• ᳞िᲦ वा सं᭭थाबाट ᮧा᳙ भएको धरौटी रकमको भौचर र बᱹक भौचर तथा ᭭टेटम᭠ेटको आधारमा गो᳡ारा भौचर तयार गरी 
आ᭥दानी वाँिधनेछ ।  

• धरौटी कारोवारको लेखा रा᭎दा ᮧचिलत लेखा ᮧणाली अनुसार तोᳰकएको म.ल.ेप.फाराम ᮧयोग गरी गो᳡ारा धरौटी खाता 
र ᳞िᲦगत धरौटी खाता लगायतका आव᭫यक खाताहᱧ रािखनेछ ।  

• धरौटी खचᭅको गो᳡ारा भौचर बनाइ धरौटीको वᱹक नगदी ᳰकताव राᲧे ।धरौटी खाता ᳰᮨज नᱟन ेखाताको ᱧपमा सᲱालन 
गᳯरनछे 

 • आᳶथक वषᭅको अ᭠᭜यमा बाँकᳱ रहकेो धरौटी रकम अकᲃ आᳶथक वषᭅमा िज᭥मेवारी साᳯरनेछ । धरौटी रकम खचᭅवा 
ᳰफताᭅᳰददा ंिन᳜ कायᭅिविध अपनाइनेछ 

 • स᭥बि᭠धतल ेबुझाएको धरौटी रकम (राज᭭व दािखला नᱟ ने वा जफत वा कᲵा नᱟ न ेभएमा) कायᭅ स᭥प᳖ भएपिछ वा 
धरौटी ᳰफताᭅ पाउन े᭥याद िभᮢ तोके को ᮧᳰᮓया पु᭧ याई ᳰफताᭅ ᳰदइनेछ ।  

• स᭥वि᭠धतले कर चुᲦा गरेको ᮧमाणपᮢ बुझाएपिछ माᮢ धरौटी ᳰफताᭅ गᳯरनेछ ।  

• धरौटी रकम ᳰफताᭅᳰददा ᳞िᲦगत धरौटी खाता र धरौटी बाँकᳱको िववरणसँग ᳰफताᭅᳰदनपनुᱷ रकम िभडाई ᳰफताᭅᳰदइनछे ।  

• धरौटी रकम ᳰफताᭅ खचᭅ ल᭎ेदा वा सदर ᭭याहा गदाᭅ गो᳡ारा भौचर तयार गरी चेक जारी गᳯरनेछ ।  

• आᳶथक कारोवारको ᮓममा ᮧा᳙ धरौटी रकम अ᭠य कामको लािग खचᭅ गनᱷ वा सापटी ᳰदन ेकायᭅ गᳯरनछैेन । 

 • कुनै काम गनᭅ वा जमानत वापत रािखएको धरौटी काम परा नगरेको कारणले कानून बमोिजम वा करारको शतᭅनामा 
बमोिजम जफत गनुᭅपनᱷ अव᭭था भएमा आव᭫यक िनणᭅय गराई धरौटी रकम जफत गरी राज᳡ दािखला गᳯरनेछ ।  

• कायाᭅलयले कुनै राज᳡ वा कर िनधाᭅरण ᮧयोजनको लािग धरौटी रकम ᮧा᳙ गरेको भए तोᳰकएको काम पूरा वा कर 

िनधाᭅरण भएपिछ कानून वा करारको शतᭅ बमोिजम राज᭭व दािखला गनुᭅपनᱷ रकमको हकमा िनणᭅय गराई राज᳡ दािखला 
गᳯरनछे । 

 • धरौटी िहसावको मा᭭केवारी तयार गनुᭅ अिघ बᱹक िहसावसँग मािसक ᱧपमा िभडान गᳯरनछे ।  

• फरक परेको रकम पिहचान र जाँच गरी आव᭫यक िहसाव िमलान गᳯरनछे ।  

• धरौटीको िहसाव िभडानको ᮓममा कुनै रकम ᮲े᭭तामा आ᭥दानी जिनएको तर बै᭑क ज᭥मा नभएको वा कम भएको 
अव᭭थामा आव᭫यक जाँच तथा छानिवन गरी म᭭यौट वा लापरवाहीको कारण ᱟन गएको भए स᭥बि᭠धतलाई कानून बमोिजम 
कारबाही गᳯरनछे।  

• धरौटी िहसावको मा᭭केवारी मिहना भुᲦान भएको िमितल ेसात ᳰदनिभᮢ र धरौटीको वाᳶषक आᳶथक िववरण आᳶथक वषᭅ 
समा᳙ भएको पᱹतीस ᳰदनिभᮢ तयार गरी को.ल.ेिन.का. मा पठाइनेछ ।  

४. धरौटी कारोवार स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. धरौटी कारोवार स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  
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१६.२ िवशषे कोषहᱧको सᲱालन  

१. िवशषे कोषहᱧको सᲱालन स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• ᭭थानीय िविवध कोष, िवभा᭔य कोष, आकि᭭मक कोष र िवपद ्᳞व᭭थापन कोष ज᭭ता कोषको सᲱालन तत ्तत ्कोष 
सᲱालन िनदᱷिशका बमोिजम गᳯरनेछ ।  

• ᭭थानीय िविवध कोष, िवभा᭔य कोष, आकि᭭मक कोष र िवपद ᳞व᭭थापन कोष ज᭭ता कोषको खाता सᲱालन तोᳰकए 
बमोिजम गᳯरनेछ ।  

• कोषहᱧबाट खचᭅ लेᲧे कायᭅ कानूनमा तोᳰकए बमोिजम गᳯरनछे । 

 २. िवशषे कोषहᱧको सᲱालन स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 

 • कोषहᱧको सᲱालन गदाᭅ तत ्तत ्िनदᱷिशकाका ᮧावधान उ᭨ल᭑घन ᱟन े। 

 • कोषहᱧको सᲱालन तोᳰकए बमोिजम नगᳯरन े। 

 • कोषबाट खचᭅ लेᲧे कायᭅ कानूनमा तोᳰकए बमोिजम नगᳯरने ।  

• कोषको उ᳒े᭫य िवपᳯरत अ᭠य ᮧयोजनमा खचᭅ ᱟने ।  

३. िवशषे कोषहᱧको सᲱालन स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• आ᭠तᳯरक आय, स᭑घीय तथा ᮧदेश सरकारबाट ᮧा᳙ ᱟने अनुदान, ᮧा᳙ ऋण रकम, जनसहभािगता लगायतका रकम 
᭭थानीय सिᲱत कोषमा ज᭥मा गᳯरनछे।  

• आकि᭭मक कायᭅको लािग खचᭅ जुटाउन आकि᭭मक कोष सᲱालन गᳯरनेछ । 

 • ᮧचिलत काननू बमोिजम ᮧदशे सरकारसँग वाँडफाँट ᱟन ेकर रकम वाँडफाँट गनुᭅअिघ िवभा᭔य कोषमा ज᭥मा गᳯरनेछ । 

 • िवभा᭔य कोषमा ज᭥मा भएको रकमम᭟य ेकाननू बमोिजम ᭭थानीय तहले ᮧा᳙ गनᱷ रकम ᭭थानीय सिᲱत कोषमा राखी 
ᮧदेश सरकारलाई उपल᭣ध गराउन पु नᱷ रकम िनयिमत ᱧपमा ᮧदेश सिᲱत कोषमा ज᭥मा गᳯरनेछ । 

 • ᭭थानीय िविवध कोष, िवभा᭔य कोष, आकि᭭मक कोष र िवपद ्᳞व᭭थापन कोषको लािग सरकारी कारोवार गनᱷ बᱹकमा 
ᮓमशः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समूहको खाता खोिलनेछ ।  

• कोषहᱧको सᲱालन स᭥बि᭠धत िनकायको ᭭वीकृितमा माᮢ गनᱷ । कोषहᱧको कारोवार बᱹकमाफᭅ त माᮢ गᳯरनेछ ।  

• कोष खाताबाट खचᭅ ले᭎दा कानून बमोिजम रीत पुयाᭅई अि᭎तयार ᮧा᳙ अिधकारीको ᭭वीकृितमा खचᭅ लेिखनेछ ।  

• खचᭅ ले᭎दा िवल भरपाई सिहत गो᳡ारा भौचर उठाइ ᭭वीकृत गराउने । कोषको लेखा तोᳰकएको म.ले.प.फा.न ं.को ढाँचामा 
रािखनेछ ।  

• कोषमा (ᳰᮨज ᱟ ने बाहके) आᳶथक वषᭅको अ᭠᭜यमा बाँकᳱ रहकेो रकम अकᲃ आᳶथक वषᭅमा िज᭥मेवारी साᳯरनेछ ।  

• कोषको आय᭣यय िववरण तयार गरी लेखापरीᭃण गराइनेछ । 
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 • कोषको उ᳒े᭫य िवपᳯरत खचᭅ गनᱷलाई कानून बमोिजम कारबाही गᳯरनछे ।   

४. िवशषे कोषहᱧको सᲱालन स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. िवशषे कोषहᱧको सᲱालन स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन सिमितबाट ᱟनछे । 

 १७. लखेा᭑कन तथा लखेा स᭢टवयेरको सᲱालन र िवᱫीय ᮧितवदेन स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१७.१ िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा  

१. िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत ढाँचा बमोिजम लखेापालन गनᱷ गराइनछे ।  

• नेपाल सावᭅजिनक ᭃेᮢ लेखामानमा उ᭨लेिखत िववरणहᱧको तयारी तथा खलुासा गᳯरनेछ । 

 • लेखा रा᭎दा एकᳱकृत आᳶथक स᭑केत तथा वगᱮकरण र ᭣या᭎याको अनुशरण गᳯरनेछ ।  

२. िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• लेखापालन गनᱷ कायᭅमा महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत ढाँचा ᮧयोग नगᳯरन े 

• नेपाल सावᭅजिनक ᭃेᮢ लेखामान अनᱧुप आव᭫यक सूचना तथा िववरण नरािखने ।  

• लेखा रा᭎दा एकᳱकृत आᳶथक स᭑केत तथा वगᱮकरण र ᭣या᭎याको अनुशरण नगᳯरने ।  

• लेखापालन गनᱷ िज᭥मेवारी पदािधकारीबाट बहन नगᳯरने । 

 ३. िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • लेखा रा᭎दा महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलयबाट ᭭वीकृत नेपाल सावᭅजिनक ᭃेᮢ लेखामान, ᮧचिलत लेखा िनदᱷिशका 
लगायतमा उ᭨लेिखत लेखा नीित, िस᳍ा᭠त र कायᭅिविधको पालना गᳯरनछे ।  

• लेखा ᮧणालीलाई सूचना ᮧिविधमा आधाᳯरत वनाउन नेपाल सरकारले ᭭वीकृत गरेको ᮧणाली अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र िज᭥मेवार ᳞िᲦले ᮧचिलत कानूनल े तोके बमोिजमको रीत पु᭧ याई लेखा राᲧे ᭣यव᭭था 
िमलाइनेछ ।  

• आᳶथक शाखा ᮧमखुले कायाᭅलय वा अ᭠तगᭅतका एकाइको लेखा तोᳰकएको ढाँचामा राखी अ᳒ाविधक भए नभएको ᭭वयम ्
वा अ᭠य कमᭅचारी माफᭅ त िनयिमत ᱧपमा जाँच र िनरीᭃण गᳯरनेछ ।  

• िनरीᭃणको ᮓममा लेखापालन गनुᭅपनᱷ कमᭅचारील े लेखा नराखकेो कारण हानीनो᭍सानी भएको देिखएमा स᭥बि᭠धत 
नो᭍सानी रकम असूल गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• आᳶथक कारोवार गदाᭅ गो᳡ारा भौचर, नगदी रिसद, माग फाराम, खᳯरद आदेश, भᲦुानीको रिसद र भरपाई ज᭭ता म.ल.ेप. 
फारामहᱧ ᮧयोगमा ᭨याइनछे ।  
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• वजेट खचᭅिहसाव राᲧे ᮧयोजनको लािग बजेट खाता (म.ल.ेप.फा.न.ं २०८), बैक नगदी ᳰकताव (म.ले.प.फा.न.ं २०९), 
समूहगत र ᳞िᲦगत सहायक खाता (म.ल.ेप.फा.न.ं २०८), अि᭎तयारी खाता (म.ले.प.फा.न.ं ३०२), वजेट रोᲥा फुकुवा खाता 
(म.ले.प.फा.न.ं ३०६), रकमा᭠तर ᮲ोता᭠तर खाता (म.ल.ेप.फा.नं. ३०७), सोधभनाᭅ खाता (म.ले.प.फा.न.ं ३०८), ठेᲥागत 
अिभलेख खाता (म.ल.ेप.फा.न.ं ५०६), ज᭭ता आव᭫यक सव ैखाताहᱧ ᮧयोगमा ᭨याइनछे ।  

• राज᳡, ᭭थानीय सिᲱत कोष तथा अ᭠य कोष, अनदुान ᮧा᳙ी, धरौटी र िज᭠सी तफᭅ का आव᭫यक लेखा तोᳰकएको म.ल.ेप. 
फारामहᱧका ढाँचामा रािखनेछ ।  

• ᮧा᳙ ऋणको िहसाव तोᳰकएको ढाँचामा राᲧे ᭣यव᭭था गᳯरनेछ । 

 • नेपाल सरकारबाट नगदमा आधाᳯरत नेपाल सावᭅजिनक ᭃेᮢ  लेखामान अनुᱧप आव᭫यक िववरणहᱧ तयार गᳯरनेछ ।  

• लेखामान अनᱧुप ते᮰ो पᭃबाट भएको भुᲦानी, स᭥पिᱫ तथा दािय᭜व, िलनुᳰदन ुपनᱷ िहसाव आᳰद ज᭭ता थप कारोवारको 
अिभलेख रािखनेछ ।  

• िविनयोजन, राज᳡ र धरौटीको लेखा रा᭎दा नेपाल सरकार᳇ारा ᭭वीकृत एकᳱकृत आᳶथक स᭑के त तथा वगᱮकरण र 
᭣या᭎या अनᱧपको खाता सुचीकोडहᱧसँग सामᲳयता ᱟ ने गरी आᳶथक स᭑के त तथा वगᱮकरणहᱧ खुलाई लेखा राᲧे ᭣यव᭭था 
गᳯरनछे । 

 ४. िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुको 
ᱟनछे । 

 ५. िविनयोजन, राज᳡ र धरौटी कारोवारको लखेा िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र 
सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१७.२ वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा  

१. वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • बैदेिशक सहायतातफᭅ  खचᭅ गरेको रकमको तोᳰकएको ढाँचामा आयोजना लेखा (सहायक खाताहᱧ) रािखनेछ ।  

• आयोजना र कायᭅᮓमहᱧको स᭥झौताको शतᭅ बमोिजम आयोजना लेखा तथा ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे ।  

२. वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• बैदेिशक सहायताको खचᭅमा तोᳰकएका आयोजना लेखाका सहायक खाता तथा िववरण नरािखने ।  

• शोधभनाᭅ ᱟने गरी भएको खचᭅको सोधभनाᭅ समयमा माग नगनᱷ ।  

• आयोजना िहसावको ᮧितवेदन तोᳰकएको ढाँचामा तयार नगᳯरने ।  

• ᮧितवेदनहᱧ समयमा तयार नगᳯरने।  

३. वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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• वैदेिशक अनुदान र ऋण सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमहᱧको लेखा रा᭎दा आयोजनासँग स᭥बि᭠धत ᮧमखु 
खाता र सहायक खाताहᱧ रािखनेछ ।  

• सोधभनाᭅ िहसाव, व᭭तुगत सहायता, सीधै भुᲦानी, टनᭅकᳱ, ᮧािविधक सहायताको िहसाब राᲧे र िववरण पशे गनᱷ कुरा लेखा 
िनदᱷिशका अनुसार िमलाइनछे । 

 • शोधभनाᭅ ᱟनगेरी भएको खचᭅको रकम स᭥झौता अनुसार समयमा न ैशोधभनाᭅ माग गरी सोको लेखा अ᭟याविधक गनᱷ । 

 • बैदेिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लािग तयार गनुᭅपनᱷ लेखा िववरणहᱧ तोके को ढाँचामा तयार गरी 
पठाइने छ।  

• आयोजना िहसाव तयार गदाᭅ लेखा िनदᱷिशकामा उ᭨लेख भएका िन᳜ िहसावम᭟ये उपयᲦु ᮧकारको ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे  

क) पूणᭅ  िववरण ᮧᳰᮓया,  

ख) खचᭅको िववरण ᮧᳰᮓया,  

ग) आयोजना ᳞व᭭थापन ᮧितवेदन, िवᱫीय ᳞व᭭थापन ᮧᳰᮓया,  

घ) कायᭅस᭥पादनमा आधाᳯरत सोधभनाᭅ ᮧᳰᮓया । 

 ४. वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा िनय᭠ᮢण स᭥ब᭠धी ᮧम ुख िज᭥मेवारी आᳶथक ᮧशासन शाखा 
ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. वदेैिशक सहायतामा सᲱािलत आयोजना र कायᭅᮓमको लखेा स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र 
सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

१७.३ िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ  

१. िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• मािसक िवᱫीय िववरण तोके को समयिभᮢ को.ल.ेिन.का. समᭃ पेश गᳯरनछे ।  

• आय᳞य िववरण, बजेट खचᭅको ᮢैमािसक ᮧगित िववरण र सिᲱत कोषको िववरण तोᳰकएको अविध िभᮢ तयार गरी पेश 
गᳯरनछे 

 • आᳶथक वषᭅ समा᳙ भएपिछ तोᳰकएको वाᳶषक िवᱫीय िववरणहᱧ तयार गरी स᭥बि᭠धत िनकायमा पेश गनुᭅ पनᱷ ।  

२. िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• मािसक ᱧपमा िवᱫीय िववरणहᱧ तयार नगᳯरने ।  

• मािसक िवᱫीय िववरणहᱧ समयमा स᭥बि᭠धत समᭃ पशे नगᳯरन े।  

• वाᳶषक ᱧपमा पेश गनुᭅपनᱷ िवᱫीय िववरणहᱧ तयार गरी स᭥बि᭠धत िनकायमा पेश नगᳯरन े। 

३. िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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िन᳜ िवᱫीय िववरणहᱧ मािसक ᱧपमा तयार गरी तोᳰकएको समयिभᮢ को.ले.िन.का.मा पठाइनछे  

क) खचᭅको फाँटवारी (म.ले.प.फा.नं .२१०), फᯝयौट गनᭅ बाँकᳱ पे᭫कᳱको मा᭭केवारी (म.ल.ेप.फा.न ं .२११) र बै᭑क िहसाव 
िमलान िववरण (म.ल.ेप. फा.न ं.२१२)  

ख) राज᭭व आ᭥दानीको मािसक फाँटवारी (म.ले.प.फा.न ं. ११०)  

ग) राज᭭वको ब᭑ैक िहसाब िमलान िववरण (म.ल.ेप.फा.न ं. १०९) 

 घ) धरौटीको िवᱫीय िववरण (म.ल.ेप.फा.न ं. ६०७)  

ङ) कोष अव᭭थाको मािसक िववरण (म.ले.प. फा.न ं. ११५) 

 च) ᮧा᳙ रकमको मा᭭केवारी (म.ल.ेप.फा.न ं. २२२)  

• आय᳞यको िववरण ᮧ᭜येक मिहनाको ७ गतेिभᮢ सावᭅजिनक गᳯरनछे । 

 • वजेट खचᭅको ᮢैमािसक िववरण तयार गनᱷ र ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले ᮢैमािसक अविध समा᳙ भएको १५ ᳰदनिभᮢ 
गाउँ/नगरपािलकाको वैठकमा पेश गᳯरनछे । 

 • ᭭थानीय सिᲱत कोषको आय᳞यको ᮢैमािसक शीषᭅकगत िववरण तयार गरी स᭑घीय अथᭅ म᭠ᮢालय, ᮧदेश अथᭅ म᭠ᮢालय 
तथा राि᳦य ᮧाकृितक ᮲ोत तथा िवᱫ आयोगमा पठाइनेछ । 

 • ᮧ᭜येक आᳶथक वषᭅ समा᳙ भएपिछ ᮧचिलत कानून बमोिजम देहायका वाᳶषक िवᱫीय िववरण तयार गरी स᭥बि᭠धत 
को.ले.िन.का. र म.ले.प. कायाᭅलय लगायतका सवै स᭥बि᭠धत िनकायमा पेश गᳯरनछे–  

१) िविनयोजन खचᭅको िवᱫीय िववरण  

२) राज᭭व आ᭥दानीको आᳶथक िववरण  

३) धरौटीको वाᳶषक आᳶथक िववरण  

४) सिᲱत कोष तथा िविभ᳖ ᭭थानीय कोषहᱧको आᳶथक िववरण  

५) िज᭠सी मौ᭔दातको वाᳶषक िववरण  

६) ᮧितव᳍ताको वाᳶषक िववरण  

७) भᲦुानी ᳰदन बाँकᳱको कᲬावारी  

• िवᱫीय ᮧितवेदन तयार गनᭅ तोᳰकएको स᭢टवयेर ᮧयोग गᳯरनेछ । 

 ४. िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मवेारी आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. िवᱫीय ᮧितवदेन पशे गनᱷ स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन सिमितबाट ᱟनछे ।  

 १७.४ लखेा एकᳱकरण  
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१. लखेा एकᳱकरण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• एकᳱकृत िवᱫीय िववरण तयार गरी पेश गᳯरनेछ ।  

२. लखेा एकᳱकरण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣेदेिख᭠छ । 

 • एकᳱकृत िवᱫीय िववरण तोके को ढाँचा र समयमा तयार नगᳯरन े। 

 • एकᳱकृत िवᱫीय िववरणमा सवै कारोवार समावेश नगᳯरने ।  

३. लखेा एकᳱकरण स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी लगायत सब ैकारोवारको ᮧितवदेन समयमा ᮧा᳙ गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• कायाᭅलय र मातहतका िनकायको सब ै कारोवार समावेश गरी िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी लगायतको एकᳱकृत िवᱫीय 
िववरण तयार गᳯरनछे ।  

• िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी लगायतको िवᱫीय िववरण महालेखा िनय᭠ᮢक कायाᭅलय तथा गाउँ/नगर सभामा पेश गᳯरनछे । 
िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी लगायत सबै कारोवारको लेखा एकᳱकरण गनᭅ ᭭थानीय सिᲱत कोष ᳞व᭭थापन ᮧणाली (सᮢ) 
ᮧयोगमा ᭨याइनेछ ।  

४ लखेा एकᳱकरण स᭥ब᭠धी ᮧम ुख िज᭥मवेारी आᳶथक ᮧशासन शाखा ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. लखेा एकᳱकरण स᭥ब᭠धमा कायᭅको अन ुगमन ᮧम ुख ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन  सिमितबाट ᱟनछे ।  

१७.५ लखेा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सरुᭃा  

१. लखेा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सरुᭃा स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • लेखा स᭢टवयेर ᮧणाली सᲱालन तथा सुरᭃाको लािग उिचत सुरᭃा ᮧव᭠ध गᳯरनेछ ।  

२. लेखा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सुरᭃा स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• स᭢टवयेरको डाटा तथा सूचना सुरᭃा ᮧव᭠ध निमलाइने  

३. लेखा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सुरᭃा स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । लेखा स᭢टवयेर 
ᮧणाली सᲱालन र सुरᭃाको लािग िन᳜ ᭣यव᭭था गनᱷः 

 • स᭢टवयेर सᲱालन, िनयमन, सम᭭या समाधान र सुरᭃाको लािग आव᭫यक कोठा र सुरᭃाको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• स᭢टवयेर सᲱालनको लािग आव᭫यक िव᭄ तथा जनशिᲦ र तािलमको ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• कायाᭅलय र अ᭠तगᭅतका िनकायमा स᭢टवयेर ᮧणाली सᲱालन गनᱷ िज᭥मेवार ᳞िᲦ तोᲣे र य᭭तो ᳞िᲦलाई ᮧणालीमा दताᭅ 
ᱟ ने ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  

• ᮧयोगकताᭅ कोड िलने र ᮧयोगको लग राᲧे ᳞व᭭था गᳯरनछे ।  
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• ᮧ᭜येक ᳞िᲦको लािग फरक फरक पासवडᭅ ᮧदान गᳯरनछे । 

 • स᭥बि᭠धत ᳞िᲦ सᱧवा भई वा िवशेष कारण परी ᮧणालीको सᲱालन िज᭥मेवार ᳞िᲦ बाहके अ᭠यबाट गनुᭅपनᱷ भएमा 
᭭वीकृित िलन ेᳰदने ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

४ लखेा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सरुᭃा स᭥ब᭠धी ᮧमखु िज᭥मेवारी सचूना ᮧिविध अिधकृत र आᳶथक ᮧशासन 
शाखा ᮧमखुको ᱟनछे ।  

५. लखेा स᭢टवयेर ᮧणालीको सᲱालन तथा सरुᭃा स᭥ब᭠धी कायᭅको अनगुमन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत र सशुासन 
सिमितबाट ᱟनछे ।  

१८. जनसहभािगता र सावᭅजिनक जवाफदेिहता  

१८.१ जनसहभािगता  

१. गाउँ तथा नगरपािलकाको कायᭅमा जनसहभािगता सिुन᳟त गनᭅ देहायका नीित अवल᭥बन गᳯरनछे ।  

• नेपालको संिवधानले समानुपाितक समावेिशता र सहभािगतामूलक िस᳍ा᭠तको ᭭प᳥ ᭣यव᭭था गरेकोले पािलकाले सोही 
बमोिजम ᮧितिनिध᭜वको सुिनि᳟त गनᱷछ । 

 • योजनामा जनताको ᮧ᭜यᭃ सहभािगता र ᭭वािम᭜व स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था कायम गनᭅ योजनाको छनौट कायᭅमा जनसहभािगता 
ᱟने ᳞व᭭था िमलाइनछे ।  

• ᭭थानीय तहल ेयोजना तजुᭅमा तथा कायाᭅ᭠वयन गदाᭅ ᭭थानीय जनता, बुि᳍जीवी, िवषय िव᭄ लगायतका सरोकारवालाहᱧको 
सहभािगतामा गराइनेछ ।  

२. गाउँ तथा नगरपािलकाको कायᭅमा जनसहभािगता सिुन᳟त गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखम ्रहन सᲣेछन ।  

 • समानुपाितक समावेिशता र सहभािगतामूलक िस᳍ा᭠तका आधारमा सहभािगता नगराईन े। 

 • कानूनले ᳞व᭭था गरे अनुसार सरोकारवालाहᱧको सहभािगता नगराईन े। 

 • योजना र कायᭅᮓम कायाᭅ᭠वयनमा गदाᭅ ऐनले िनदᱷश गरे बमोिजम सरोकारवालाहᱧको सहभािगता नगᳯरन े। 

 • सहभािगता औपचाᳯरकतामा माᮢ सीिमत गᳯरने । 

 • योजनाको छनौट गदाᭅ जनताको माग र आव᭫यकता तथा जनसहभािगताको आधारमा नगᳯरने । 

 • योजनाको कायाᭅ᭠वयनमा सरोकारवालाहᱧको सहभािगता नगराईन े। 

 • आयोजनाको सᲱालन, अनगुमन म᭨ूयाᲺनमा सरोकारवालाहᱧलाई सहभािगता नगराउने  

३. गाउँ तथा नगरपािलकाको कायᭅमा जनसहभािगता सिुन᳟त गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायका ᮧकृया अपनाइनछे ।  

• नेपालको संिवधानले समानुपाितक समावेिश र सहभािगतामूलक िस᳍ा᭠तको ᭭प᳥ ᭣यव᭭था गरेकोल े᭭थानीय तहले मिहला, 
दिलत र अ᭨पसं᭎यक समदुायबाट समेत ᮧितिनिध᭜वको सुिनि᳟त गᳯरनछे ।  
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• गाउँपािलका तथा नगरपािलकाले सरोकारवालाहᱧको अिधकतम सहभािगता गराउने नीित र प᳍ित अपनाइनछे ।  

• आयोजनामा जनताको ᮧ᭜यᭃ सहभािगता र ᭭वािम᭜व स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था कायम गनᭅको लािग आयोजनाको छनौट गदाᭅ 
जनताको माग र आव᭫यकताको आधारमा गᳯरन,े आयोजनाको सᲱालन उपभोᲦा सिमित माफᭅ त गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइने र 
आयोजनाको कायाᭅ᭠वयन, अनगुमन तथा म᭨ूयाङकनमा जनसहभािगता सुिनि᳟त ᱟ ने ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• सरोकारवालाहᱧको सहभािगताको सुिनि᳟त गनᭅको लािग अिभमिुखकरण गो᳧ी आᳰद कायᭅᮓम संचालन गᳯरनेछ ।  

• सहभािगतालाई ᭣यवहारमा ᭣यापक ᱧपमा लाग ूगरी अथᭅपणᭅ बनाइनेछ ।  

• आयोजनामा जनताको ᮧ᭜यᭃ सहभािगता र ᭭वािम᭜व कायम गनᭅको लािग आयोजनाको छनौट गदाᭅ जनताको माग र 
आव᭫यकताको आधारमा गᳯरनछे ।  

• आयोजनाको छनौट गदाᭅ ᭭थानीय जनतासं ग माग र आव᭫यकतावारे छलफल गरी माग संकलन गᳯरनछे । वडाहᱧलाई माग 
संकलनमा सᳰᮓय बनाइनछे । 

• योजना तजुᭅमा र कायाᭅ᭠वयन गदाᭅ ᭭थानीय बुि᳍िजवी, िवषय िव᭄, अनभवी, पेशािवद, सीमा᭠तकृत तथा लोपो᭠मुख 
समुदाय, मिहला, बालबािलका, दिलत, यवुा, अ᭨पसं᭎यक, अपा᭑गता भएका ᳞िᲦ, जे᳧  नागᳯरक लगायतका 
सरोकारवालहᱧको अिधकतम सहभािगता गराइनेछ । 

 • जनताको आव᭫यकता, जनसहभािगता, लागत, ᮧितफल आᳰद पᭃको िवचार गरी योजनाहᱧको ᮧाथिमकता िनधाᭅरण गरी 
कायाᭅ᭠वयन यो᭏य उपयुᲦ योजना छनौट गᳯरनछे ।  

• छनोट गᳯरने योजनामा जनसहभािगता ᱟने कुरा सुिनि᳟त गᳯरनेछ । 

 १. जनसहभािगता ᮧव᳍ᭅन म᭎ुय िज᭥मेवारी िनवाᭅिचत पदािधकारी र ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

२. जनसहभािगता ᮧव᳍ᭅन गनᱷकायᭅको अनगुमन िज᭨ला सम᭠वय सिमित र सभाल ेगनᱷछ ।  

१८.२ सावᭅजिनक जवाफदेिहता  

१. सावᭅजिनक जवाफदेिहता ᮧव᳍ᭅन गनᭅ देहायका नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • सवᭅसाधारण तथा सरोकारवालाको सरोकार स᭥वोधन गनᭅ सावᭅजिनक सनुवाई तथा गुनासो ᳞व᭭थापन गᳯरनेछ ।  

• सावᭅजिनक सेवा ᮧवाहलाई पारदशᱮ, उᱫरदायी र जबाफदेही बनाउन सामािजक परीᭃण र सावᭅजिनक परीᭃण संचालन 
गᳯरनछे ।  

२. सावᭅजिनक जवाफदेिहता ᮧव᳍ᭅन गनᱷ स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन स᭍᭠छन् ।  

 • ᮧदान गरेको सेवा स᭥व᭠धमा कानूनल ेतोके बमोिजम सावᭅजिनक सनुवाई नगᳯरन े।  

• सेवाᮕाहीको गुनासाको उिचत ᳞व᭭थापन र स᭥वोधन नगᳯरने । 

 • कानून बमोिजम सामािजक परीᭃण र सावᭅजिनक परीᭃण कायᭅᮓम संचालन नगᳯरन े।  

• कायᭅᮓम गरे पिन औपचाᳯरकतामा सीिमत रहन सᲣे ।  
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३. सावᭅजिनक जवाफदेिहता ᮧव᳍ᭅन गनᭅ देहायका ᮧकृयाहᱧ अवल᭥बन गᳯरनछे । 

 • सामािजक परीᭃण, सावᭅजिनक परीᭃणज᭭ता कायᭅᮓम अिनवायᭅ ᱧपमा गनᱷ गराउने कानून ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• कानून बमोिजम सो स᭥ब᭠धी िनदेᳶशका तजुᭅमा गनᱷ र ᮧयोगमा ᭨याई कायᭅᮓम संचालन गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाइनछे ।  

• य᭭ता कायᭅᮓमहᱧ सᲱालन गरे पिछ सो स᭥व᭠धी अिभलेख राᲧे र ᮧितवेदन तयार गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनछे ।  

• सामािजक परीᭃण तथा सावᭅजिनक परीᭃणको आविधक ᱧपमा अनगुमन गनᱷ ᳞व᭭था िमलाइनेछ ।  

• नगरपािलकाल ेसेवाᮕाही तथा सरोकारवालाको सरोकार स᭥वोधन गनᭅ कानूनमा तोᳰकए बमोिजम सावᭅजिनक सनुवाईको 
᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • कायाᭅलयको सेवाको गुण᭭तर, ᮧभावकारीता र कमᭅचारीको काम कारवाही स᭥व᭠धमा सेवाᮕाहीको गुनासो सु᳖ उजुरी 
पेᳯटका र वेभसाइटर टेिलफोन म᭟ये कुनै पिन मा᭟यमबाट गनᭅ सᲣे ᭣यव᭭था गᳯरनछे । 

 • गनुासो सु᳖ ेिज᭥मेवार अिधकारी तोकᳱ गुनासो ᮧा᳙ भएको िमितल ेचौबीस घ᭠टािभᮢ गनुासो ᳞व᭭थापनका लािग सुझाव 
सिहत ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत समᭃ पेश गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनेछ ।  

• ᮧा᳙ गुनासाहᱧको अिभलेखाकंन गनᱷ ᭣यव᭭था िमलाई िनि᳟त समयिभᮢ कायᭅ टु᭏यांउने वा कारवाही गनᱷ ᭣यव᭭था गᳯरनछे ।  

• गनुासा ᳞व᭭थापनबारे अनुगमन गनᱷ ᭣यव᭭था समेत िमलाइनेछ । 

 ४. सावᭅजिनक जवाफदेिहता ᮧव᳍ᭅन म᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. सावᭅजिनक जवाफदेिहता ᮧव᳍ᭅन गनᱷकायᭅको अनगुमन िज᭨ला सम᭠वय सिमित र सभाल ेगनᱷछ ।  

१९. लखेापरीᭃण तथा बᱧेज ूफᲮᲆट स᭥ब᭠धी िनय᭠ᮢण  

१९.१ आ᭠तᳯरक लखेापरीᭃण  

१. आ᭠तᳯरक लखेापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • आᳶथक कारोवारको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण गराइनेछ । 

 • कायाᭅलयबाट अि᭠तम लेखापरीᭃण ᱟन अगावै आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणबाट िन᭭केका बᱧेज ुस᭥ब᭠धमा आव᭫यक कारवाही 
गरी बᱧेजु फᲮᲆट गᳯरनछे ।  

२. आ᭠तᳯरक लखेापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणको लािग आव᭫यक संरचना र जनशिᲦको ᭣यव᭭था नगᳯरन े।  

• सबै िनकाय र कारोवारको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण नगराउने । 

 • आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणबाट िन᭭केका बᱧेजु अि᭠तम लेखापरीᭃण अिघ फᲮᲆट नगᳯरन े।  

३. आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे ।  
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• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणको लािग आव᭫यक संरचना र जनशिᲦको ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃकको ᳞व᭭था नᱟदँास᭥म को.ल.ेिन.का.लाई अनरुोध गरी आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण गनᱷ ᳞व᭭था 
िमलाइनेछ । 

 • सवै िनकायको िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी र सᲱालनमा रहकेा सवै कोषहᱧको आय᳞यको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण 
िनयिमत ᱧपमा गराइनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃकबाट स᭥बि᭠धत कानून वा िनदᱷिशकामा तोᳰकएको िविध बमोिजम आᳶथक कारोवारको आ᭠तᳯरक 
लेखापरीᭃण गनᱷ गराइनेछ ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃकलाई लेखापरीᭃणको सवᭅमा᭠य िस᳍ा᭠त अनुसार ᭭वत᭠ᮢ ᱧपमा लेखापरीᭃण गरी ᮧितवेदन ᳰदन सᲣे 
वातावरण िमलाइनछे ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण ᮧितवेदनमा समावेश भएका वेᱧजुको लगत राᲧे ᭣यव᭭था िमलाइनेछ । 

 • आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण ᮧितवेदन अि᭠तम लेखापरीᭃकलाई उपल᭣ध गराइनेछ ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेआफू मातहत िनकायको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण समयम ैभए वा नभएको जाँच गरी आ᭠तᳯरक 
लेखापरीᭃण नगराउन ेउपर कानून बमोिजम कारवाहीको लािग पेश गᳯरनछे ।  

• आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणबाट िन᭭केका बेᱧजु स᭥व᭠धमा आव᭫यक कारवाही गरी अि᭠तम लेखापरीᭃण ᱟन भ᭠दा अगावै 
फᲮᲆट गनᱷ गराइनेछ ।  

• िवशेष कारण परी अि᭠तम लेखापरीᭃण ᱟन ुअिघ बᱧेज ुफᲮᲆट गनᭅ नसᳰकने अव᭭था परेमा फᲮᲆट ᱟन नसके को ᭭प᳥ 
कारण खलुाई अि᭠तम लेखापरीᭃक समᭃ जानकारी गराइनेछ । 

 • आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणबाट औ᭨याईएका बᱧेजुको स᭥ब᭠धमा कानून बमोिजमको ᭥यादिभᮢ िनयिमत वा असूल उपर 
स᭥व᭠धी कारवाही गरी बेᱧज ुफᲮᲆटको लािग जवाफ तथा ᮧमाण पेश गᳯरनछे । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले मातहत िनकायको आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃणबाट कायम भएको बᱧेज समयम ै फछयᲆट नगनᱷ 
िज᭥मेवार अिधकारीलाई ᮧचिलत ऐन िनयम बमोिजम कारबाही गनᭅ िसफाᳯरस गᳯरनछे ।  

३. आ᭠तᳯरक लखेापरीᭃण गराउन ेम᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

४. गाउँ/नगरपािलका अ᭟यᭃ/ᮧमखुले गराउन ेआ᭠तᳯरक लखेापरीᭃण कायᭅको अनगुमन गनᱷछ ।  

१९.२ अि᭠तम लखेापरीᭃण  

१. २ अि᭠तम लखेापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃणकोलािग लेखापरीᭃकबाट माग भएको आव᭫यक िवᱫीय िववरण, कागजात र ᮧितवेदनहᱧ उपल᭣ध गराइनेछ । 

 • लेखापरीᭃण स᭥प᳖ गराउन आव᭫यक सहयोग गᳯरनछे । 

 २. अि᭠तम लखेापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ । 
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• सवै आᳶथक कारोवारको अि᭠तम लखेापरीᭃण नगराउन े 

• लेखापरीᭃक समᭃ आव᭫यक िवᱫीय िववरण, कागजात एवम ᮧितवेदनहᱧ उपल᭣ध नगराइने ।  

• लेखापरीᭃण स᭥प᳖ गराउन ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतबाट आव᭫यक सहयोग नᱟन े। 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत लखेापरीᭃण समय र लेखापरीᭃण बैठकमा अनुपि᭭थत रहने।  

३. अि᭠तम लेखापरीᭃण स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनेछ ।  

• ᮧ᭜येक आᳶथक वषᭅ समा᳙ भए प᳟ात िविनयोजन, राज᭭व, धरौटी तथा अ᭠य कोषको कानून बमोिजम महालेखापरीᭃकको 
कायाᭅलयबाट खᳯटएका लेखापरीᭃकबाट अि᭠तम लेखापरीᭃण गराइनेछ ।  

• बजेटमा समावेश भएका वदैिेशक सहायता अ᭠तगᭅत ᮧा᳙ भएको सवै ᮧकारको नगदी सहायता रकम िवᱫीय िववरणमा 
समावेश गरी महालेखापरीᭃकको कायाᭅलयबाट लेखापरीᭃण गराइनेछ ।  

• व᭭तुगत सहायता ᮧा᳙ भएकोमा मालसामानको मू᭨य खुलाई आᳶथक िववरणमा स᭥बि᭠धत कागजात पेश गरी लेखापरीᭃण 
गराइनछे ।  

• आᳶथक कारोवारसँग स᭥बि᭠धत लेखा, िवᱫीय िववरण र कागजात एवम ᮧितवेदनहᱧ तयार गरी अि᭠तम लेखापरीᭃणको 
लािग पेश गᳯरनेछ ।  

• अि᭠तम लेखापरीᭃणको ᮓममा उपल᭣ध गराउन पुनᱷ िवᱫीय िववरण र ᮧितवेदनहᱧ सामा᭠यतया देहाय बमोिजम रहकेा 
छनः  

  िविनयोजन, राज᳡, धरौटी, अ᭠य कोष कारोवारको िवᱫीय िववरणहᱧ,  

 आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃण ᮧितवेदन,  

 खचᭅको फाँटवारी (म.ले.प.फा.न ं.२१०),  

 वᱹक नगदी ᳰकताव र वᱹक ᭭टेटम᭛ेटहᱧ,  

 पे᭫कᳱको मा᭭केवारी (म.ल.ेप.फा.न ं.२११),  

 बैक िहसाव िमलान िववरण (म.ले.प.फा.न ं. २१२),  

 भᲦुानी ᳰदन बाँकᳱको कᲬावारी (म.ल.ेप. फा.न ं.२२१),  

 फᲮᲆट ᱟन बाँकᳱ बेᱧजुको  िववरण, 

• िज᭠सी िनरीᭃण ᮧितवेदन, 

 • लेखापरीᭃणको िसलिसलामा माग भएको जुनसुकै ᮧ᳤को जवाफ एवम् लेखा, िववरण, कागजात, जानकारी उपल᭣ध 
गराउने िज᭥मेवारी बहन गᳯरनछे ।  
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• तोᳰकएको ᭥यादिभᮢ लेखापरीᭃणको ᮧ᳤को जवाफ वा माग भएको िववरण वा कागजात पेश गनᭅ नसᳰकन ेभएमा कारण 
सिहत ᭥याद थपको लािग अनरोध गरी लेखापरीᭃक᳇ारा ᳰदइएको थप समयिभᮢ पेश गᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃणबाट माग भएको लेखा, कागजात वा जानकारी पेश गनᭅ नसके को कारणबाट कायम भएको बेᱧजु वा कैᳰफयत 
वा जᳯरवाना ᮧित स᭥बि᭠धत अिधकृत वा कमᭅचारी नै िज᭥मेवार ᱟनछे ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत, आᳶथक शाखा ᮧमख तथा कमᭅचारी लेखापरीᭃणको अविधमा आ᭢नो कायᭅ᭭थलमा उपि᭭थित 
भई लेखापरीᭃण स᭥प᳖ गनᭅ गराउन आव᭫यक सहयोग गᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃणको िसलिसलामा लेखापरीᭃक᳇ारा आयोजना ᱟने आर᭥भ बैठक तथा बिहगᭅमन बैठकमा अिनवायᭅ ᱧपमा 
उपि᭭थत भई जानकारी ᳰदने र िवषय ᭭प᳥ पाᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃणको िसलिसलामा लेखापरीᭃण टोलीले कुनै कायᭅको ᭭थलगत अवलोकनको लािग अनरोध गरेमा सो समेतको 
ᮧव᭠ध गᳯरनछे ।  

४ अि᭠तम लखेापरीᭃण गराउन ेम᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५ नगरपािलका ᮧमखुल ेगराउन ेअि᭠तम लखेापरीᭃण कायᭅको अनगुमन गनᱷछ ।  

१९.३ स᭥परीᭃण तथा बᱧेज ुफᲮᲆट  

१. स᭥परीᭃण तथा बेᱧजु फᲮᲆट स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃण ᱟदँा Ბ᭨याइएको बᱧेजु छलफल एवम ्फᲮᲆटको लािग सभामा पेश गᳯरनछे ।  

२. स᭥परीᭃण तथा बेᱧजु फᲮᲆट स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ 

 • ᮧयाᭅ᳙ ᮧमाणिवना सभाबाट बेᱧज ुफᲮᲆट ᱟने ।  

• म.ले.प. बाट बेᱧजु फᲮᲆटको लगत कᲵा नᱟन े 

• स᭥बि᭠धत कमᭅचारीले बेᱧज ुफᲮᲆटको कायᭅ नगनᱷ ।  

• आᳶथक कारोवारमा सं लᲨ अिधकारीबाट कानून बमोिजम बेᱧजु फᲮᲆटको िज᭥मेवारी िनवाᭅह नᱟने ।  

३. स᭥परीᭃण तथा बᱧेज ुफᲮᲆट स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले लेखापरीᭃण ᱟदँा Ბ᭨याइएको बᱧेजु फᲮᲆटको िज᭥मेवारी बहन गनुᭅ पनᱷछ ।  

• बᱧेजु फᲮᲆटको लािग कायᭅ योजना वनाई कायᭅ गᳯरनछे ।  

• लेखा उᱫरदायी अिधकृतल े महालेखापरीᭃकको कायाᭅलयबाट लेखापरीᭃण ᱟदँा Ბ᭨याइएको बᱧेजु स᭥ब᭠धमा तोके को 
᭥यादिभᮢ बेᱧजु जवाफ वा फᲮᲆट वा स᭥परीᭃण गराउने ᭣यव᭭था िमलाइनछे ।  

ᮧचिलत काननू अनसुार ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल े लखेापरीᭃण ᮧितवदेनमा Ბ᭨याएको बेᱧज ु फᲮᲆटको िन᳜ 
उᱫरदािय᭜व बहन गनᱷछ  
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• बᱧेजु असुल फᲮᲆट तथा िनयिमत गᳯरनेछ । 

 • असूल गनुᭅपनᱷ तथा ितनुᭅ बझुाउन पनᱷ बᱧेजुको हकमा कारोवारमा संलᲨ पदािधकारीसँग आव᭫यक िववरण वा ᭭प᳥ीकरण 
िलई फᲮᲆट गᳯरनछे ।  

• जानजान वा लापरवाहीसाथ कारोवार गरी हानी नो᭍सानी भएको देिखएमा ᭜य᭭तो रकम िज᭥मेवार ᭣यिᲦबाट असुल 
गᳯरनछे ।  

• लेखापरीᭃण ᱟदँा सरकारी नगदी वा िज᭠सी मालसामानको लगत राᲧ छुट भएको वा सरकारी हानी नो᭍सानी भएको भ᳖े 
सूचना ᮧा᳙ भएमा ᭜य᭭तो हानी नो᭍सानी भएको रकम असूल गरी कसूरको माᮢा अनुसार कानून बमोिजम कारबाही गनᱷ वा 
कारवाहीको िसफाᳯरस गᳯरनेछ ।  

• असूल उपर गनुᭅपनᱷ र ितनुᭅ बुझाउन पनᱷ भनी Ბ᭨याइएका बᱧेज ुबाहके ᮧचिलत कानून बमोिजम रीतस᭥म नपगुेको तर 
सरकारी नगदी िज᭠सीको हानी नो᭍सानी नभएको बेᱧजुको हकमा खचᭅ िनयिमत गराउन अिधकार ᮧा᳙ अिधकारी समᭃ पशे 
गᳯरनछे ।  

• कानूनको रीत नपगी अिनयिमत भएको तर जाँचवझु गदाᭅ सरकारी हानी नो᭍सानी नभएको भनी ठहर भएको बᱧेजु 
स᭥व᭠धमा िनयिमत गराई फᲮᲆट गनᭅ ᮧचिलत कानून बमोिजम आव᭫यक ᭭वीकृित िलइनेछ । 

 • ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतले बᱧेजु िनयिमत गनᱷ स᭥व᭠धमा कुनै कायाᭅलय वा अिधकारी वा स᭥बि᭠धत ᳞िᲦसँग ब᭕ुन 
आव᭫यक भएका बुझी माᮢ िनयिमतको ᮧᳰᮓया अिघ वढाउनेछ ।  

• पे᭫कᳱ बेᱧजुको हकमा पे᭫कᳱ िलने स᭥बि᭠धतबाट फछयᲆट गᳯरनेछ । 

 • महालेखापरीᭃकको वाᳶषक ᮧितवेदनमा औ᭨याइएका बᱧेजहुᱨको स᭥ब᭠धमा नगर सभामा स᭥परीᭃण गराई लगत कᲵाका 
लािग महालेखापरीᭃकको कायाᭅलयमा पठाइनेछ ।  

• बᱧेजु फछयᲆटको गनᱷ गराउन ेकायᭅमा लेखापरीᭃण सिमितलाई सᳰᮓय बनाइनेछ ।  

४. स᭥परीᭃण तथा बᱧेज ुफᲮᲆट गराउन ेम᭎ुय िज᭥मवेारी ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत ᱟनछे । 

 ५. नगरपािलका ᮧमखुले स᭥परीᭃण तथा बᱧेज ुफᲮᲆट गनᱷ गराउन ेकायᭅको अनगुमन गनᱷछ । 

 १९.४ वᱧेज ूको लगत र ᮧगित िववरण  

१. वᱧेज ूको लगत र ᮧगित िववरण स᭥ब᭠धमा देहायको नीित अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • बᱧेजुको लगत अ᭟याविधक ᱧपमा राᲧे ᳞व᭭था िमलाइनछे ।  

• बᱧेजु फᲮᲆटको ᮧगित िववरण आविधक ᱧपमा तयार गरी सभामा पेश गᳯरनेछ । 

 • कारोवारमा संलᲨ पदािधकारीले िज᭥मवेारीबाट अलग ᱟदँा बᱧेजु फᲮᲆटको िववरण बरबझुारथ गनᱷ ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  

२. वᱧेज ूको लगत र ᮧगित िववरण स᭥ब᭠धमा देहायका जोिखमहᱧ रहन सᲣे देिख᭠छ 

 • बᱧेजुको लगत नरािखने एवम् अ᭟याविधक नगᳯरने । 
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 • बᱧेजु फᲮᲆटको ᮧगित िववरण तोᳰकएको ढाँचा र समयमा तयार नगᳯरन े।  

• बᱧेजु फᲮᲆट नगरी रमाना वा अवकाश िलनसᲣे । 

 • िज᭥मेवारीबाट अलग ᱟदँा बरबुझारथ नगनᱷ ।  

३. वᱧेज ूको लगत र ᮧगित िववरण स᭥ब᭠धमा देहायको उपायहᱧ अवल᭥वन गᳯरनछे । 

 • लेखापरीᭃण ᮧितवेदनमा औ᭨याएका बेᱧजु र बेᱧज ुफᲮᲆटको लगत राᲧे ᳞व᭭था गᳯरनेछ । 

 • आ᭠तᳯरक तथा अि᭠तम लेखापरीᭃणको बᱧेजुको लगत अलग अलग रािखनेछ ।  

• लेखापरीᭃणबाट कायम भएको चालू वषᭅको र िवगत वषᭅको फᲮᲆट भएको र फᳶछन बाँकᳱ बेᱧज रकम समेत खूलाई 
मािसक, अधᭅ वाᳶषक, वाᳶषक ᮧगित ᮧितवेदन तयार गᳯरनछे ।  

• बᱧेज फᲮᲆटको ᮧगित िववरण तोᳰकएको ढाँचा र समयमा तयार गᳯरनेछ ।  

• ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृतल ेबेᱧज ूफᲮᲆटको ᮧगित िववरण नगर सभामा पेश गरी छलफल गराई आव᭫यक िनणᭅय र 
िनदᱷशन कायाᭅ᭠वयन गनᱷछ ।  

• बᱧेजुको लगत राᲧे कायᭅ सूचना ᮧिविध ᮧणालीमा आधाᳯरत वनाइनेछ ।  

• कारोवारमा संलᲨ पदािधकारी सᱧवा, बढु वा वा अ᭠य कारणले िज᭥मेवारीबाट अलग ᱟदँा बᱧेजु फᲮᲆट गराएर माᮢ 
रमाना ᳰदइनछे ।  

• त᭜कालै बᱧेज ुफᲮᲆट गनᭅ गराउन नसᳰकने हकमा स᭥बि᭠धत ᭣यिᲦबाट लेखापरीᭃणबाट देिखएका कैᳰफयत स᭥व᭠धमा 
जवाफ ᮧितᳰᮓया िलएर माᮢ रमाना ᳰदइनेछ ।  

• सािवकका िज᭥मेवार अिधकारी र आᳶथक कारोवारमा सलंᲨ पदािधकारी बेᱧजु फᲮᲆट नᱟदैँ सᱧवा, बढु वा वा अ᭠य 
कारणल ेकायाᭅलयमा नरहने भएमा बेᱧजु फᲮᲆट स᭥ब᭠धी कागजात हालको िज᭥मेवार ᳞िᲦलाई ह᭭ता᭠तरण गरी हालको 
अिधकारील ेिज᭥मेवारी बहन गनᱷछ ।  

४. वᱧेज ूको लगत र ᮧगित िववरण तयार गनᱷ गराउने म᭎ुय िज᭥मेवारी ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृतको ᱟनछे ।  

५. नगरपािलका ᮧमुखल ेवᱧेजकूो लगत र ᮧगित तयार गनᱷ गराउने कायᭅको अनगुमन गनᱷछ ।  

२०. आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको अनुगमन स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था  

२०.१ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमित आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीलाई ᮧभावकारी कायाᭅ᭠वयन गरी आᳶथक 
कारोवार स᭥व᭠धी जोिखमको ᭠यूनीकरण गनᭅ ᮧचिलत कानून तथा अ᭠तराᭅि᳦य असल अ᭤यास बमोिजम अनगुमनको ᭣यव᭭था 
गनᭅ पािलकामा देहाय बमोजमको पदािधकारीहᱧ रहकेो आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमित रहनछेः–  

क)  ᮧमखु  संयोजक  

ख)  उपᮧमखु सद᭭य  

ग) सुशासन सिमितको अ᭟यᭃ सद᭭य 
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 घ) कायᭅपािलकाको सद᭭यम᭟य े१ जना मिहला सिहत अ᭟यᭃ र ᮧमखु  िनवाᭅिचत भएको राजनीितक दल भ᭠दा अ᭠य दलको १ 
जना सद᭭य गरी कायᭅपािलकाल ेतोकेका २ जना सद᭭य 

 ङ) ᮧमखु, आᳶथक ᮧशासन शाखा सद᭭य  

च) आ᭠तᳯरक लेखापरीᭃक सद᭭य सिचव  

 २०.२ बठैकमा आम᭠ᮢण गनᭅ सᲣे  

सिमितको संयोजकले आव᭫यᲦानुसार अ᭠य पदािधकारी एव ंिव᭄लाई सिमितको बैठकमा आम᭠ᮢण गनᭅ सᲣेछ ।  

२०.३ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितल ेᮧितवदेन पशे गनुᭅ  पनᱷ  

आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनुगमन सिमितल े देहायका िवषयमा िनयिमत ᱧपमा अनुगमन गरी सुधार गनुᭅपनᱷ देिखएका 
िवषयमा आ᭢नो सुझाव सिहत ᮢैमािसक ᱧपमा कायᭅपािलकामा ᮧितवेदन पेश गनुᭅपनᱷ छः 

 क) आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको कायाᭅ᭠वयन अव᭭था, 

 ख) िवᱫीय जोिखम ᭠यूनीकरण गनᭅ गᳯरएको ᮧव᭠ध,  

ग) तयार भएका िवᱫीय िववरणको िव᳡सनीयता,  

घ) बᱧेजु फᲮᲆटको ᮧगित,  

ङ) नीित, कानून, मापद᭛डको पᳯरपालना,  

च) कायाᭅलयबाट स᭥पाᳰदत कायᭅको दᭃता एवम ्ᮧभावकाᳯरता,  

छ) िनकायगत अ᭠तरस᭥व᭠ध र सम᭠वय,  

ज) द᭛ड र पुर᭭कार नीितको पयाᭅ᳙ता,  

झ) सिमितले आव᭫यक देखेका अ᭠य िवषयहᱧ ।  

२०.४ वडा᭭तरीय आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितः 

 वडा कायाᭅलयबाट सᲱालन ᱟने िवकास िनमाᭅण तथा सेवा ᮧवाह ᮧभावकारी भए नभएको अनुगमन गनᭅ वडा तहमा देहाय 
वमोिजमको वडा ᭭तरीय आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनुगमन सिमित रहनेछः  

क) वडा᭟यᭃ संयोजक 

 ख) मिहला वडासद᭭य १ जना सद᭭य  

ग) वडासिचव सद᭭य सिचव सिमितको संयोजकले आव᭫यकतानुसार अ᭠य पदािधकारी एवं िव᭄लाई सिमितको बैठकमा 
आम᭠ᮢण गनᭅ सᲣेछ ।  
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२०.५ वडा᭭तरीय आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितले आफूले स᭥पादन गरेको कायᭅ र सुधारका  िवषयमा 
आव᭫यक सुझावसिहतको ᮧितवेदन ᳍मैािसक ᱧपमा आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनुगमन  सिमितसमᭃ पेश गनुᭅपनᱷछ । 
यसरी ᮧा᳙ भएको ᮧितवेदनमा उ᭨लेख भएका िवषयहᱧ म᭟ये आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितल े उिचत 
ठहयाᭅएका  िवषयहᱧ आ᭢नो ᮧितवेदनमा समावेश गनᱷछ । वडा᭭तरीय आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितल े
अनगुमन गदाᭅ देहायका िवषयमा केि᭠ᮤत ᱟनुपनᱷछः  

क) आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको कायाᭅ᭠वयन अव᭭था,  

ख) िवᱫीय जोिखम ᭠यूनीकरण गनᭅ गᳯरएको ᮧव᭠ध,  

ग) बᱧेजु फᲮᲆटको ᮧगित,  

घ) नीित, कानून, मापद᭛डको पᳯरपालना,  

ङ) कायाᭅलयबाट स᭥पाᳰदत कायᭅको दᭃता एवम ्ᮧभावकाᳯरता,  

च) िनकायगत अ᭠तरस᭥व᭠ध र सम᭠वय,  

छ) द᭛ड र पुर᭭कार नीितको पयाᭅ᳙ता,  

ज) सिमितल ेआव᭫यक देखेका अ᭠य िवषयहᱧ । 

 आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनुगमनका लािग ᮧयोग गᳯरन ेढाँचा अनसुची (२) मा तोᳰकए बमोिजम ᱟनेछ ।  

२०.६ आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितको बठैक स᭥ब᭠धी ᳞व᭭था  

• आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनुगमन सिमितको बैठक संयोजकले बोलाउनछे ।  

• य᭭तो बैठक एक आᳶथक वषᭅमा कि᭥तमा चार पटक बᳩछे साथै एक बैठक र अकᲃ बैठकबीचको समय तीन मिहनाभ᭠दा बढी 
नᱟने गरी आयोजना गनुᭅपनᱷछ । 

 • वडा᭭तरीय आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली अनगुमन सिमितको बैठक ᳍मैािसक ᱧपमा बᳩछे ।  

• सिमितको िनणᭅय सवᭅस᭥मितको आधारमा ᱟनेछ ।  

• सवᭅस᭥मित कायम ᱟन नसकेमा बᱟमत᳇ारा सिमितको िनणᭅय ᱟनेछ ।  

• सिमितको िनणᭅय संयोजकले ᮧमािणत गनᱷछ । 

 • बैठकको िनणᭅय पुि᭭तका तयार गरी सुरिᭃत राᲧे, ᮧितवेदन गनᱷ र सिमितको िनणᭅय कायाᭅ᭠वयनका लािग सम᭠वय गनᱷ 
िज᭥मेवारी सद᭭य-सिचवको ᱟनेछ ।  

२१. आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली स᭥ब᭠धी तािलम र ᭃमता िवकास  

• आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणालीको कायाᭅ᭠वयनको लािग पदािधकारी एवम कमᭅचारीहᱧको ᭃमता िवकासका लािग आव᭫यक 
तािलमको ᳞व᭭था गᳯरनेछ ।  
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• यो ᮧणाली कायाᭅ᭠वयनको लािग सूचना एवम ्त᭝या᭑क स᭑कलन, िव᳣ेषण एवम् ᮧितवेदनको िनिमᱫ सूचना ᮧिविधको 
ᮧयोग गनᭅ सᳰकनेछ ।  

• तािलम र ᭃमता िवकासआव᭫यक ᮲ोत वाᳶषक कायᭅᮓम तथा बजेटमा समावेश गनᱷ दािय᭜व कायᭅपािलकाको ᱟनेछ  

• नगरपािलकाले यस कायᭅका लािग अ᭠य सं᭭ था वा िनकायको सहयोग समेत ᮧा᳙ गनᭅ सᲣेछ ।  

२२. आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण ᮧणाली कायᭅयोजनाको ढाँचामा नगरपिलकाल े देहाय बमोिजमको ढाँचामा आ᭠तᳯरक िनय᭠ᮢण 
ᮧणाली कायᭅयोजना तयार गरी सो को यस िनदᱷिशकामा उ᭨लेख भए बमोिजम आविधक अनुगमन गनᱷ ᳞व᭭था िमलाउनु 
पनᱷछ ।  

(क) िनकायको नाम र ठेगाना  

(ख) िनकायको मूल उ᳒े᭫य  

 

 

िस.नं कृयाकलापहŜको िववरण अȶरिनिहत जोİखमहŜ िनयȸणका कृयाकलाप र Ůकृया िजʃेवार 
ʩİƅ वा 
िनकाय 

संचार र 
समɋय 

अनुगमन 
एवं 
मूʞाƾन 

११०. यस खǷमा मूल उȨेʴ हािसल 
गनŊ संचालन गįरने Ůमुख 
कृयाकलापहŜ उʟेख गनő 
१. 
२. 
३. 

यस खǷमा संचालन गįरने Ůȑेक 
Ůमुख कृयाकलापहŜमा 
अȶरिनहीत जोİखमहŜ उʟेख 
गनő 
१.१ 
१.२ 
२.१ 
२.२ 
 

पिहचान गįरएका हरेक 
जोİखमहŜका लािग के कˑा 
िनयȸण उपायहŜ Šन स̋छन् सो 
उʟेख गनő । 
१.१.१. 
१.१.२ 
१.२.२ 
२.२.१ 
२.२.२ 

   

       
       
       
       

नोट यो ढाँचामा िनकायगत कामको ᮧकृित अनुᱧप आव᭫यक महलहᱧ थपघट गनᭅ सᳰकनेछ ।  

२३. थपघट र हरेफेरः यस िनदᱷिशकाको कायाᭅ᭠वयनको ᮓममा कुनै बाधा अवरोध र अ᭭प᳥ता भएमा ᭜य᭭तो बाधा अडचन 
फुकाउने ᮧयोजनका लािग कायᭅपािलकाले यस िनदᱷिशकामा आव᭫यकता अनुसार  थपघट, ᳞ा᭎या, संशोधन वा हरेफे र गनᭅ 
सᲣेछ । 

 २४. ᮧचिलत काननू बमोिजम ᱟन:े यस िनदᱷिशकाको कुनै ᮧावधान ᮧचिलत कानून बमोिजम एवम् ᭭थानीय सरकार सᲱालन 
ऐन, २०७४ संग बािझएमा बािझएको हदस᭥म अमा᭠य ᱟनछे । 

आ᭄ाले 
िबनोद कुमार ᭠यौपाने 

ᮧमखु ᮧशासकᳱय अिधकृत 


